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1. ZASADY OGOLNE
1.1. PODSTAWOWE TERMINY

Uzyte w tresci niniejszego Podrecznika terminy majg oznaczenie tozsame z nadanymi im Umowg
z Beneficjentem oraz w dalszej kolejnosci Regulaminem Naboru, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Ogtoszenia. Dodatkowo, ponizej wskazane terminy majg nastepujgce oznaczenie:
1) Podrecznik — niniejszy dokument okreslajgcy zasady realizacji Projektu w ramach
programoéw instytucjonalnych Agencji
2) Srodki finansowe — $rodki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 pkt 2 u.n.a.w.a.;
3) Utwér — utwoér w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 z pdzn. zm.);
4) k.c. — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1071 z pdin. zm.);
5) u.n.a.w.a. — Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1643);
6) u.p.d.o.f. - Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 592);
7) u.p.s.w.n. — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1571 z pdin. zm.)
8) u.p.z.p. — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U.z2024 r. poz. 1571 z pdin. zm.);
9) u.n.z.a.a. — Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.);
10) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tj. Dz.U.UE.L.2016.119.1);
11) Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021—

2027 (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 1733 z pdzn. zm.).

1.2. ZASADY STOSOWANIA PODRECZNIKA
1.2.1. Podrecznik okresla ogdlne oraz szczegdtowe zasady planowania oraz realizacji Projektow

Instytucji w tym:
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1) zasady realizacji oraz dokumentowania dziatan merytorycznych w programach
NAWA;
2) zasady ponoszenia oraz dokumentowania wydatkow zwigzanych z dziataniami
merytorycznymi w Projektach Instytuciji;
3) zasady sprawozdawczosci iraportowania postepow w realizacji Projektow
Instytucji (dziatania merytoryczne i wydatki z nimi zwigzane);
4) zasady kontroli prawidtowosci realizacji umoéw finansowania i Projektéw
Instytucji;
5) zasady postepowania z nieprawidtowosciami w realizacji uméw finansowania
i Projektow Instytucji;
6) zasady wprowadzania zmian do umoéw o finasowanie, wtym do Projektéw
Instytucji;
7) zasady pomiaru oraz oceny oddziatywania programéw NAWA (ewaluacja
programéw NAWA);
8) zasady oznaczania Zrédet finansowania Projektow Instytucji oraz obowigzki
Instytucji podczas promocji dziatan projektowych;
9) zasady przetwarzania danych osobowych w projektach.
1.2.2. Szczegdtowe zasady oraz obowigzki Instytucji podczas realizacji umow finansowych
i Projektow uzaleznione sg od zrodta finansowania Programu NAWA oraz opisane zostaty
w tresci Podrecznika lub w zatgcznikach do Podrecznika.

1.2.3. Informacje dotyczgce Zrddta finansowania Programu zawiera Ogtoszenie.
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| NAWA

2. ZASADY KOMUNIKACJI POMIEDZY BENEFICIENTEM A AGENCIA
2.1. KOMUNIKACJA BENEFICIENT — AGENCIA

2.1.1. Agencja zastrzega, ze osoby pracujgce w Agencji:

1) nie prowadzg korespondencji w sprawie Projektu z osobami innymi niz osoby
wskazane we Wniosku Beneficjenta, w tym z wykorzystaniem innych danych
korespondencyjnych anizeli tam wskazanych;

2) nie konsultujg tresci merytorycznych dotyczacych realizacji Projektu (np.
programu szkolenia, konferencji itp.);

3) nie konsultujg wersji roboczych dokumentéw (Raport za dany okres, Karta
zmian itp.);

4) nie udzielajg interpretacji dotyczgcych kwestii ksiegowych, podatkowych,
prawnych lub w sprawach z zakresu zamodwien publicznych oraz ubezpieczen
spotecznych, poniewaz Agencja nie jest organem witasciwym w tego rodzaju

sprawach.
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3. OGOLNE ZASADY REALIZACJI PROJEKTU

3.1. OGOLNE WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTOW W RAMACH
PROGRAMOW DLA INSTYTUCII

3.1.1. Beneficjent realizuje dziatania zaplanowane we Whniosku z uwzglednieniem wymagan

okreslonych w Umowie, Regulaminie naboru, Podreczniku oraz Ogtoszeniu.

3.2. ZASADY POMIARU CELU PROJEKTU

3.2.1. Cele danego Programu NAWA definiuje Ogtoszenie o Naborze.

3.2.2. Cel Projektu Beneficjenta musi by¢ pochodng celéw Programu zdefiniowanych
w Ogtoszeniu o naborze i wptywaé pozytywnie na ich realizacje. Cel Projektu Beneficjenta
mierzony jest za pomocg wskaznikéw realizacji celu okreslonych we Wniosku Beneficjenta.

3.2.3. Wskazniki realizacji celu okreslone we Whniosku Beneficjenta to wskazniki obligatoryjne
wskazane w Ogtoszeniu o naborze (tylko w sytuacji gdy program przewiduje obligatoryjne
wskazniki) lub wskazniki okreslone przez Beneficjenta®.

3.2.4. W trakcie realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania oraz pomiaru
realizacji wskaznikéw okreslonych we Wniosku o dofinansowanie, w sposéb umozliwiajgcy
ocene stopnia osiggniecia celu Projektu na moment jego zakonczenia. Nieosiggniecie przez
Beneficjenta zaplanowanych we Whniosku wskaZznikdw bedzie skutkowato zastosowaniem
proporcjonalnej redukcji wydatkow kwalifikowalnych powigzanych z danym wskaznikiem
oraz wezwaniem do zwrotu odpowiedniej czesci srodkow. Ustalajgc proporcjonalng
redukcje wydatkéw kwalifikowalnych, NAWA moze uwzgledni¢ w szczegdlnosci stopien
realizacji pozostatych wskaznikdw Projektu, charakter i wage nieosiggnietego wskaznika
oraz wptyw jego niezrealizowania na osiggniecie celéw Projektu. Redukcja wydatkéw
kwalifikowalnych lub odstgpienie od niej powinno by¢ adekwatne do wptywu nieosiggniecia
wskaznika na realizacje celdow Projektu, z uwzglednieniem okoliczno$ci majgcych znaczenie
dla oceny przebiegu realizacji Projektu. NAWA uwzgledniajgc ewentualne odstgpienie lub
redukcje wydatkéw kwalifikowalnych bedzie zwracaé uwage na:

a) Informacje przekazywane przez Beneficjenta do NAWA w trakcie realizacji
catego projektu, w tym sktadane karty zmian,

b) Uzasadnienie nieosiggnietych zatozen w projekcie i wskazanie przyczyn,

! Katalog wskaznikéw obligatoryjnych dla projektéw finansowanych ze $rodkéw FERS zostat wymieniony
w zatgczniku do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci izbierania danych uczestnikéw
projektéw finansowanych ze srodkéw FERS. Katalog jest zbiorem otwartym, co oznacza, ze w Ogtoszeniu
o Naborze Agencja moze wskaza¢ w liscie wskaznikow obligatoryjnych takie, ktére nie sg wymienione
w ww. zafgczniku.
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c) Wykazanie staran zmierzajgcych do osiggniecia zatozen projektu,
d) Stopien realizacji wskaznikdw proporcjonalny do poziomu wykorzystania
budzetu przez Beneficjenta w okreslonym zadaniu.
3.2.5. Beneficjent zobowigzany jest sprawozdawac w raportach postep realizacji celu Projektu
oraz poziom realizacji wskaznikow.
3.2.6. W przypadku projektow finansowanych ze srodkow FERS Beneficjent bedzie zobowigzany

do realizacji wskaznikéw obligatoryjnych wymienionych w Ogtoszeniu o naborze.
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4. ZASADY REALIZACJI DZIALAN W PROJEKTACH
4.1. ZASADY OGOLNE

4.1.1.Programy skierowane do instytucji stuzg umiedzynarodowieniu polskich instytucji
szkolnictwa wyzszego i nauki poprzez finansowanie nastepujgcych typow dziatan:

1) realizacja krétkookresowych wymian akademickich;

2) tworzenie miedzynarodowych programdéw edukacyjnych (krétkich i dtugich
form ksztatcenia);

3) realizacja miedzynarodowych programéw edukacyjnych (krétkich i dtugich
form ksztatcenia);

4) rozwéj miedzynarodowych partnerstw strategicznych, wtym w ramach
sojuszy Uniwersytetow Europejskich;

5) budowanie potencjatu instytucji (technicznego, organizacyjnego i kadrowego)
do przyjmowania iobstudze osdb zzagranicy oraz Polek iPolakow
wyjezdzajgcych za granice.;

6) promocja oferty dydaktycznej inaukowe] instytucji na arenie
miedzynarodowej;

7) wspieranie umiedzynarodowienia szkét doktorskich;

8) upowszechnianie jezyka i kultury polskiej za granicg;

9) doskonalenie dziatalnosci badawczej poprzez pozyskanie Naukowcow
z zagranicy z wyrdzniajgcym sie dorobkiem naukowym;

10) doskonalenie dziatalnos$ci badawczej poprzez wspieranie prowadzenia badan
naukowych za granicg lub we wspodtpracy z Naukowcami z zagranicy.

4.1.2. Dalsza cze$¢ Podrecznika szczegdtowo opisuje definicje dziatan oraz na czym polega ich
realizacja, co wchodzi w sktad poszczegdlnych dziatan, jaki jest przewidywany efekt dziatan,

jak nalezy udokumentowac ich realizacje.

4.2. SZCZEGOLOWY OPIS DZIAtAN
4.2.1. Zasady i wytyczne wskazane w tym rozdziale majg zastosowanie, o ile Ogtoszenie o naborze
nie stanowi inaczej. Zapisy Ogtoszenia majg pierwszenstwo przed zapisami niniejszego

Podrecznika.
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4.2.2. Realizacja krétkookresowych wymian akademickich

Lp. Parametr Opis
1 Opis dziatania 1. W ramach dziatania wpierana jest organizacja w instytucjach krotkookresowych wymian (mobilnosci) akademickich.

2. Uczestnikami krétkookresowych wymian sg, co do zasady: kadra naukowa, dydaktyczna, administracyjna, badawcza,
osoby studiujgce, doktoranci i doktorantki. Ogtoszenie moze zawezac lub poszerzaé grono osdb uczestniczacych
w wymianie.

3. Krétkookresowe wymiany moga byc realizowane w formie tradycyjnej (wyjazdowej i przyjazdowej) oraz w formie
zdalnej (virtual mobility) lub czesciowo zdalnej (hybrydowej).

4. Krétkookresowe wymiany majg na celu nabycie kompetencji przez osoby uczestniczgce w wymianie. Weryfikacja
nabycia kompetencji (efektdw uczenia) przebiega w sposdb wskazany w Ogtoszeniu lub (jesli Ogtoszenie nie wskazuje
sposobu weryfikacji) w sposdb przyjety przez Wnioskodawce.

5. W czasie realizacji krétkookresowej wymiany akademickiej uczestnik moze wzigé udziat w jednej lub kilku form
podnoszgcych kompetencje (prowadzacych do nabycia kompetencji) — zalezy to od czasu trwania wymiany.

6. Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, krotkookresowa wymiana akademicka trwa, co do zasady od 5 do 30 dni
(wtacznie z czasem przeznaczonym na podrdz). Podrdz tam i z powrotem uwzgledniana w mobilnosci nie moze
przekroczy¢ 2 dni (facznie na dojazd i powrdt).

7. Do form podnoszgcych kompetencje, ktére moga by¢ realizowane w trakcie krétkookresowej wymiany, zalicza sie
w szczegolnosci:

1) aktywny udziat w konferencji za granicg;

2) pozyskanie materiatow do pracy doktorskiej, artykutu naukowego;

3) udziat w szkole letniej, szkole zimowej;

4) wykonanie pomiaréw z wykorzystaniem unikatowej aparatury, testowanie aparatury badawczej, unikalnego
instrumentarium artystycznego;

5) udziat w kursach, w tym intensywnych zaliczanych do procesu ksztatcenia, warsztatach, stazach
zawodowych lub stazach przemystowych, wizytach studyjnych, w tym rowniez realizowanych
u przedsiebiorcow;

6) wykonanie kwerend archiwalnych lub bibliotecznych;

7) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych;

8) udziat w przygotowaniu miedzynarodowego wniosku grantowego.

8. Uczestnikom krétkookresowych wymian realizowanych w formule wyjazdowo-przyjazdowej (tradycyjnej) przystuguja
za czas mobilnosci nastepujace swiadczenia: stypendium, ryczatt na koszty podroézy, ryczatt na koszty utrzymania i
zakwaterowania, zwrot kosztow optat zwigzanych z udziatem uczestnikéw/czek w ww. aktywnosciach (np. optata za
udziat w konferencji, koszt szkolenia - wyjgtkiem sg formy ksztatcenia organizowane przez Beneficjenta).

9. Uczestnikom krétkookresowych wymian realizowanych w formule zdalnej (online) przystuguje jedynie zwrot kosztéw
optat zwigzanych z udziatem uczestnikdw/czek w ww. aktywnosciach (np. optata za udziat w konferencji, koszt
szkolenia - wyjatkiem sg formy ksztatcenia organizowane przez Beneficjenta).
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Lp. Parametr Opis

10. Uczestnikom krotkookresowych wymian realizowanych w formule mieszanej (czesciowo zdalnej i czesciowo

tradycyjnej) przystuguja $wiadczenia:
- jak dla wymian realizowanych w formule wyjazdowo — przyjazdowej: za czas mobilnosci w formule tradycyjnej
oraz
- jak dla wymian realizowanych w formule zdalnej: za czas mobilnosci realizowany zdalnie.
2 Opis dziatania — postanowienia | 1. Rekrutacja uczestnikow/czek krotkookresowych wymian, np. przygotowanie regulaminu rekrutacji, w tym kryteriow
szczegbtowe kwalifikacji, przeprowadzenie akcji informacyjnej, przeprowadzenie rekrutacji i kwalifikacji Uczestnikow/czek Projektu
zgodnie z regulaminem rekrutacji, itp.

2. Realizacja krétkookresowych wymian przez osoby uczestniczace w Projekcie (przyjazdowych i wyjazdowych, zdalnych
i czesciowo zdalnych), udzielanie stypendidw, pokrywanie kosztéw podrdzy i utrzymania oraz opfat za udziat
w ksztatceniu (np. koszty optat konferencyjnych, optat za szkolenia, kursy i wizyty studyjne oraz za inne krétkie formy
ksztatcenia, rozliczane po kosztach rzeczywistych).

3. Weryfikacja efektéw uczenia osiggnietych przez osoby uczestniczgce w krotkookresowych wymianach, np.
opracowanie zasad i technik weryfikacji efektow uczenia sie/ nabycia kompetencji, opracowanie wzoréw
dokumentow potwierdzajgcych efekty uczenia, realizacja procesu weryfikacji efektéw uczenia. Zakres dziatan
mozliwych do realizacji w tym podtypie dziatania, wynika z wymagan programu okreslonych w Ogfoszeniu lub tez
(jesli Ogtoszenie nie okresla sposobu weryfikacji efektéw uczenia) - ze sposobu weryfikacji przyjetej przez
Whnioskodawce w Projekcie.

3 Czas realizacji dziatania Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, to - krotkookresowa wymiana akademicka trwa 30 dni.

4 Oczekiwany efekt dziatania Krotkookresowa wymiana akademicka musi przyczyniaé sie do:
1 nabycia kompetencji przez osoby studiujgce, doktorantdw i doktorantki oraz kadre z kraju i z zagranicy;
2) wzrostu jakosci ksztatcenia w instytucjach realizujgcych krétkookresowe wymiany;
3) wzrostu liczby zrealizowanych krétkookresowych mobilnosci.

Sposob weryfikacji i potwierdzenia nabycia kompetencji przez uczestnika/czke krétkookresowej wymiany (mobilnosci) zalezy

od zrodta finansowania i specyfiki programu oraz metodologii przyjetej przez Beneficjenta (moze to by¢ np. egzamin lub test

lub obserwacja lub wywiad, na podstawie ktérych wystawiany jest dokument potwierdzajgcy nabycie efektéow uczenia sie, np.
certyfikat, zaswiadczenie, dyplom).

W przypadku programéw finansowanych ze srodkow FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny i potwierdzania nabycia

kompetencji zawiera zatgcznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikow

Projektow finansowanych ze srodkdw FERS.
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4.2.3. Tworzenie miedzynarodowych programoéw edukacyjnych (krétkich i dtugich form ksztatcenia).

Lp.

Parametr

Opis

1

Opis dziatania 1.

Dziafanie polega na wsparciu instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w tworzeniu miedzynarodowych
programow edukacyjnych.

Miedzynarodowy program edukacyjny to wysokiej jakosci program prowadzony przez instytucje szkolnictwa
wyzszego i nauki w jezyku obcym (np. angielskim), aby umozliwi¢ w nim udziat zagranicznym studentom,
doktorantom i kadrze. Miedzynarodowy program moze by¢ uruchamiany we wspotpracy z partnerami
zagranicznymi oraz prowadzony przez polskich i zagranicznych wyktadowcdow, specjalistow.

Miedzynarodowy program edukacyjny skutkuje przyznaniem wspdlnych, podwdjnych lub wielokrotnych
kwalifikacji (o charakterze petnym - np. dyplom magistra/inzyniera/licencjata lub czgstkowym - np.
mikroposwiadczenia) lub nabyciem kompetencji. Miedzynarodowy program promuje wymiane
miedzykulturows i przygotowuje osoby studiujgce do zycia w globalnie potgczonym swiecie.

Krétka forma ksztatcenia to intensywny miedzynarodowy program ksztatcenia (dalej: IMPK), prowadzony

w jezyku obcym, po to, aby umozliwi¢ w nim udziat studentom/tkom, doktorantom/tkom i kadrze z zagranicy.
IMPK moze by¢ realizowany stacjonarnie, zdalnie lub hybrydowo (cze$¢ zdalnie i cze$¢ stacjonarnie), np.

w formie: szkoty letniej lub zimowej, kursdw specjalistycznych, szkolen, wizyt studyjnych (w tym zagranicznych)
lub innej formie podnoszenia atrakcyjnosci studiow miedzynarodowych.

IMPK prowadzi do nadania kwalifikacji czastkowych lub kompetencji.

Dtuga forma ksztatcenia to miedzynarodowy program studiéw (w tym szkoty doktorskie) realizowany na
podstawie programu opracowanego we wspotpracy z zagranicznymi instytucjami szkolnictwa wyzszego i nauki,
konczacy sie uzyskaniem wspdélnego, podwodjnego lub wielokrotnego dyplomu; oparty na miedzynarodowe;j
wymianie studentow/doktorantéw i sformalizowanej wspétpracy programowej krajowych i zagranicznych
uczelni partnerskich.

Wspdlne, podwdjne lub wielokrotne miedzynarodowe programy studiow (studia pierwszego stopnia, studia
drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie, szkoty/studia doktorskie) mogg by¢ realizowane stacjonarnie lub
hybrydowo (czes¢ zdalnie i czes¢ stacjonarnie). Cze$¢ miedzynarodowego programu studiow musi odbywac sie
U partnera zagranicznego.

Miedzynarodowy program studiéw charakteryzuje:

1) wspodlne opracowanie sciezek studiowania pozwalajgce na nadanie jednej lub kilku réznigcych sie od
siebie kwalifikacji spetniajgcych wymagania krajowe u danego partnera;

wspolnie opracowana przez uczelnie partnerskie kwalifikacja wraz z programem studiow prowadzacym
do jej uzyskania;

wzajemne uznawanie efektow uczenia sie uzyskanych na uczelni partnerskiej;

wspolny proces walidacji efektéw uczenia sieg;

wspolny, podwadjny lub wielokrotny dyplom ukonczenia studidw (petna kwalifikacja);

czes$¢ studidw osoby studiujgce odbywajg na uczelni partnerskiej;

~

2oL ®
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Lp.

Parametr

Opis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

7) wymiana kadry dydaktycznej w celu prowadzenia poszczegdlnych zajeé;

8) wymiana o0séb studiujacych.

Grupg odbiorcéw dziatan projektowych sg studenci/tki, doktoranci/tki oraz kadra akademicka (naukowa,
dydaktyczna, badawcza, administracyjna) z Polski i z zagranicy.

Uczestnikami Projektu w przypadku tworzenia miedzynarodowych programow ksztatcenia sg osoby fizyczne
wskazane w grupie odbiorcéw dziatan, ktére bezposrednio korzystajg ze wsparcia w ramach Projektu (np. osoba
z kadry, ktdrej pokryto rzeczywiste koszty uczestniczenia w formach ksztatcenia zmierzajacych do nabycia
kompetencji lub kwalifikacji potrzebnych do tworzenia miedzynarodowych programoéw edukacyjnych).

Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, Instytucje sktadajgce wnioski w naborze powinny posiadaé doswiadczenie
adekwatne do dziatan zaplanowanych we wniosku (to podwyzsza ich wartos¢ merytoryczng).

W przypadku tworzenia miedzynarodowych programdw studiéw |, II, Il stopnia (szkét doktorskich) lub
jednolitych studiéw magisterskich, partner/rzy zagraniczni s wymagani.

Jesli ogtoszenie nie stanowi inaczej, partner miedzynarodowy musi by¢ uczelnig lub jednostka naukowa
znajdujaca sie oraz zarejestrowang za granicy, ktdra nie jest finansowana z polskich srodkéw budzetowych oraz
prowadzi ksztatcenie odpowiadajace 6 poziomowi Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku tworzenia
miedzynarodowych programéw studiow | stopnia) lub 7 poziomowi Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku
tworzenia miedzynarodowych programow studiow Il stopnia lub jednolitych studiow magisterskich) lub 8
poziomowi Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku tworzenia miedzynarodowych programow studiow
doktoranckich/szkoét doktorskich). Wymagania dla partnera zagranicznego stanowig warunek formalny udziatu
w naborze.

W przypadku finansowania naboru do programu ze srodkéw FERS, wydatki w projekcie ponosi Wnioskodawca.

2 | Opis dziatania — postanowienia
szczegdtowe

Dziafania zwigzane z tworzeniem: intensywnych miedzynarodowych programow ksztatcenia,
miedzynarodowych programdw studidw | lub Il stopnia lub jednolitych studidw magisterskich lub szkot
doktorskich.

Adaptacja istniejgcych intensywnych miedzynarodowych programow ksztatcenia.

Dziatania zwigzane z opracowaniem, we wspotpracy z uczelnig zagraniczng, systemu zapewnienia i doskonalenia
jakosci ksztatcenia (w zakresie realizacji oraz doskonalenia miedzynarodowych programow edukacyjnych).
Dziatania wspierajgce uruchomienie studiéw na podstawie programu ksztatcenia opracowanego w Projekcie.
Podnoszenie kompetencji kadry potrzebnych do tworzenia lub realizacji miedzynarodowych programow
edukacyjnych (organizacja lub udziat kadry biorgcej udziat w Projekcie w szkoleniach, wizytach studyjnych lub
spotkaniach roboczych w kraju lub za granica).

Dziatania zwigzane z weryfikacjg efektow uczenia sie uzyskanych przez Uczestnikéw Projektu podnoszgcych
kompetencje w zakresie tworzenia lub realizacji miedzynarodowych programow edukacyjnych.

3 | Czas realizacji dziatania

=

Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, to:

1) tworzony IMPK obejmuje nie mniej niz 20 godzin i nie wiecej niz 150 godzin dydaktycznych.
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Lp. Parametr Opis

2) tworzony miedzynarodowy program studiéw obejmuje:
- do 8 semestrow w przypadku szkoét doktorskich (studiéw doktoranckich);
- do 8 semestrow w przypadku studiéw | stopnia;
- do 5 semestrow w przypadku studidw Il stopnia;
- do 12 semestrow w przypadku jednolitych studiow magisterskich.
4 | Oczekiwany efekt dziatania 1. Oczekuje sie, ze w wyniku realizacji dziatania nastgpi:

1) Wprowadzenie miedzynarodowego programu edukacyjnego do oferty dydaktycznej Beneficjenta przed
datg zakonczenia realizacji Projektu.
2) Nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez kadre z kraju i z zagranicy w zakresie tworzenia lub realizacji
miedzynarodowych programéw edukacyjnych;
Sposéb weryfikacji i potwierdzenia nabycia kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikéw Projektu zalezy od
Zrédta finansowania i specyfiki programu oraz metodologii przyjetej przez Beneficjenta (moze to by¢ np.
egzamin lub test lub obserwacja lub wywiad, na podstawie ktérych wystawiany jest dokument potwierdzajgcy
nabycie efektow uczenia sie, np. certyfikat, zaswiadczenie, dyplom).
W przypadku programéw finansowanych ze srodkdw FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny
i potwierdzania nabycia kompetencji oraz kwalifikacji zawiera zatgcznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikdw Projektéw finansowanych ze srodkéw FERS.
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4.2.4, Realizacja miedzynarodowych programoéw edukacyjnych (krétkich i dtugich form ksztatcenia).

Lp.

Parametr

Opis

1

Opis dziatania

10.

11.

Dziafanie polega na wsparciu realizacji przez instytucje szkolnictwa wyzszego i nauki miedzynarodowych programow
edukacyjnych.

Miedzynarodowy program edukacyjny to wysokiej jakosci program prowadzony przez instytucje szkolnictwa
wyzszego i nauki w jezyku obcym (np. angielskim), aby umozliwi¢ w nim udziat zagranicznym studentom,
doktorantom i kadrze. Miedzynarodowy program moze by¢ uruchamiany we wspétpracy z partnerami zagranicznymi
oraz prowadzony przez polskich i zagranicznych wyktadowcdw, specjalistow.

Opis miedzynarodowych krétkich (IMPK) i dtugich (studia, szkoty doktorskie) programoéw edukacyjnych znajduje sie
w tabeli Tworzenie miedzynarodowych programoéw edukacyjnych

Grupga odbiorcéow dziatan projektowych w przypadku realizacji miedzynarodowych programdéw edukacyjnych sg
studenci/tki, doktoranci/tki oraz kadra akademicka (naukowa, dydaktyczna, badawcza, administracyjna) z Polski i z
zagranicy.

Uczestnikami Projektu w przypadku realizacji miedzynarodowych programéw edukacyjnych sg osoby fizyczne
wskazane w grupie odbiorcéw dziatan, ktére bezposrednio korzystajg ze wsparcia w ramach Projektu (np. osoba,
ktdéra otrzymata stypendium na realizacje miedzynarodowego programu, osoba, ktorej pokryto rzeczywiste koszty
uczestniczenia w formach ksztatcenia zmierzajacych do nabycia kompetencji lub kwalifikacji).

Stypendia przyznawane sg w przypadku wyjazdu/przyjazdu oséb studiujacych, doktorantéw i doktorantki do
zagranicznej instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki, partnera zagranicznego (przyjezdzajgcych do Polski z zagranicy,
wyjezdzajgcych z Polski za granice).

Warunkiem uznania realizacji miedzynarodowego programu studidéw/ szkoty doktorskiej za kwalifikowane dziatanie
jest funkcjonowanie tego programu w ofercie ksztatcenia Beneficjenta.

Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, Instytucje sktadajgce wnioski w naborze powinny posiada¢ doswiadczenie
adekwatne do dziatan zaplanowanych we wniosku (to podwyzsza ich warto$¢ merytoryczng).

W przypadku realizacji miedzynarodowych programdéw studidw |, Il, 11l stopnia (szkét doktorskich) lub jednolitych
studidow magisterskich, partner/rzy zagraniczni sg wymagani.

Jesli ogtoszenie nie stanowi inaczej, partner miedzynarodowy musi by¢ uczelnig lub jednostkg naukowg znajdujgca
sie oraz zarejestrowang za granicg, ktéra nie jest finansowana z polskich srodkéw budzetowych oraz prowadzi
ksztatcenie odpowiadajace 6 poziomowi Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku realizacji miedzynarodowych
programow studiow | stopnia) lub 7 poziomowi Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku realizacji
miedzynarodowych programéw studidw Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich) lub 8 poziomowi
Europejskiej Ramy Kwalifikacji (w przypadku realizacji miedzynarodowych programoéw studiéw doktoranckich/szkot
doktorskich). Wymagania dla partnera zagranicznego stanowig warunek formalny udziatu w naborze.

W przypadku finansowania naboru do programu ze srodkow FERS, wydatki w projekcie ponosi Wnioskodawca.

Opis dziatania — postanowienia
szczegbtowe

Rekrutacja uczestnikdéw/czek miedzynarodowych programoéw edukacyjnych.
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2. Dziatania zwigzane z realizacjg miedzynarodowych programéw edukacyjnych (w tym wyptata stypendiéw, szkolenia
adaptacyjne, organizacja szkolen podnoszacych kompetencje kadry, organizacja wyktadéw i zajec).
3. Weryfikacja efektow uczenia sie uzyskanych przez Uczestnikdw Projektu (studentow/tki, doktorantéw/tki, kadre)
miedzynarodowych programéw edukacyjnych.
3 | Czas realizacji dziatania 1. Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, to:

1) IMPK trwa nie krécej niz 20 godzin i nie dtuzej niz 150 godzin dydaktycznych.
2) Miedzynarodowy program studiow trwa:
- do 8 semestrow w przypadku szkoét doktorskich (studiéw doktoranckich);
- do 8 semestrow w przypadku studidéw | stopnia;
- do 5 semestrow w przypadku studiéw Il stopnia;
- do 12 semestrow w przypadku jednolitych studiow magisterskich;
- czesc studiow miedzynarodowych odbywajaca sie za granicg trwa nie krocej niz 1 semestr akademicki.

4 Oczekiwany efekt dziatania 1. Oczekuje sie, ze w wyniku realizacji dziatania nastgpi:
1) Zwiekszenie liczby zagranicznych studentdw i studentek oraz doktorantéw i doktorantek na polskich
uczelniach.
2) Wozrost jakosci oferty dydaktycznej.
3) Rozwdj wspdtpracy z partnerem/ami zagranicznymi.
4) Nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez osoby studiujgce, doktorantow i doktorantki z kraju i z zagranicy;
)

Ul

Nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez kadre z kraju i z zagranicy w zakresie tworzenia lub realizacji

miedzynarodowych programéw edukacyjnych;

2. Sposdb weryfikacji i potwierdzenia nabycia kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikdéw Projektu zalezy od zrodta
finansowania i specyfiki programu oraz metodologii przyjetej przez Beneficjenta (moze to by¢ np. egzamin lub test lub
obserwacja lub wywiad, na podstawie ktérych wystawiany jest dokument potwierdzajacy nabycie efektéw uczenia sie,
np. certyfikat, zaswiadczenie, dyplom).

3. W przypadku programoéw finansowanych ze srodkéw FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny i potwierdzania
nabycia kompetencji oraz kwalifikacji zawiera zatacznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci
i zbierania danych Uczestnikow Projektéw finansowanych ze Srodkéw FERS.
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4.2.5. Rozwdj miedzynarodowych partnerstw strategicznych, w tym w ramach sojuszy Uniwersytetdw Europejskich.

Lp. | Parametr Opis
1 Opis dziatania 1. Dziatanie polega na wsparciu tworzenia nowych lub umacniania juz istniejgcych partnerstw strategicznych, w tym

w ramach sojuszy Uniwersytetéw Europejskich.

2. Rozwdj miedzynarodowych partnerstw strategicznych obejmuje:

1) dziatania inicjujgce partnerstwa strategiczne, w tym w ramach sojuszy Uniwersytetow Europejskich (np.
wizyty robocze, wizyty studyjne u partneréw/potencjalnych partnerdéw, analizy potencjalnych obszaréw
wspotpracy, poszukiwanie partneréw);

2) dziatania wspierajgce wspdlne przedsiewziecia, w tym w ramach sojuszy Uniwersytetéw Europejskich (np.
budowanie programdéw wymiany akademickiej, wymiane studentow, doktorantéw i kadry uczelni, realizacja
miedzynarodowych programéw edukacyjnych, wpieranie prowadzonych prac badawczo-rozwojowych,
wdrazanie systemow poprawy jakosci ksztatcenia, publikacje opracowan, pozyskiwanie akredytacji,
promowanie wspdélnych przedsiewziec).

3. Grupg odbiorcow dziatan projektowych sg studenci/tki, doktoranci/tki oraz kadra akademicka (naukowa,
dydaktyczna, badawcza, administracyjna) z Polski i z zagranicy.

4, Uczestnikami Projektu sg osoby fizyczne wskazane w grupie odbiorcéw dziatan, ktére bezposrednio korzystajg ze
wsparcia w ramach Projektu (np. osoba, ktérej przyznano stypendium, osoba z kadry, ktdrej pokryto rzeczywiste
koszty uczestniczenia w formach ksztatcenia zmierzajacych do nabycia kompetencji lub kwalifikacji).

5. Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej:

- w przypadku budowania partnerstw strategicznych innych niz w ramach sojuszy Uniwersytetéw
Europejskich - partner/rzy zagraniczni sg wymagani; partner zagraniczny musi by¢ uczelnig lub jednostka
naukowa znajdujacy sie oraz zarejestrowana za granica, ktdra nie jest finansowana z polskich srodkéw
budzetowych;

- w przypadku budowania partnerstw miedzynarodowych w ramach sojuszy Uniwersytetéw Europejskich -
partner/rzy zagraniczni, jak tez krajowi nie s wymagani; partnerem w projekcie muszg by¢ instytucje
szkolnictwa wyzszego, ktére wystepujg razem z Wnioskodawcg jako Partner petnoprawny lub Partner
stowarzyszony w projekcie juz realizowanym w ramach konkursu Inicjatywa Uniwersytetéw Europejskich
w ramach Erasmus+ albo instytucje szkolnictwa wyzszego, ktore wystepujg razem z Wnioskodawca jako
Partner petnoprawny lub Partner stowarzyszony we wniosku ztozonym w danej edycji konkursu IUE
w ramach Erasmus+.

6. Wymagania dla partnera Wnioskodawcy stanowig warunek formalny udziatu w naborze do programu.

7. W przypadku finansowania naboru do programu ze srodkéw FERS, wydatki w projekcie ponosi Wnioskodawca.

2 Opis dziatania — postanowienia 1. Dziatania projektowe mogg dotyczy¢ nastepujgcych zagadnien:
szczegotowe 1) Organizacja wymiany studentow, doktorantéw i kadry akademickiej (naukowej, dydaktycznej, badawczej,
administracyjnej) z Polski i z zagranicy.
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Lp.

Parametr

Opis

2) Udziat w wizytach studyjnych, stazach, szkotach letnich/szkotach zimowych, seminariach, warsztatach,
szkoleniach lub intensywnych kursach, konferencjach w tym miedzynarodowych;

3) Opracowanie nowoczesnych materiatéw dydaktycznych;

4) Rozwdj lub przygotowanie nowych i innowacyjnych narzedzi i metod ksztatcenia, w tym wsparcie wdrozenia
miedzynarodowych programéw edukacyjnych (prowadzgcych do uzyskania wspdlnego, podwadjnego, lub
wielokrotnego dyplomu lub mikroposwiadczen);

5) Wsparcie prawnych i organizacyjnych dziatan majacych na celu opracowanie wspdlnych, podwdéjnych lub
wielokrotnych dyplomow oraz mikroposwiadczen;

6) Wzmocnienie jakosci ksztatcenia i badan;

7) Rozwijanie i wdrazanie systemow zarzgdzania jakoscig w instytucjach partnerskich w zakresie podniesienia jakosci
ksztatcenia;

8) Promocja oferty dydaktycznej i budowanie wizerunku na miedzynarodowym rynku edukacyjnym;

9) Organizacja konferencji, w tym miedzynarodowych konferencji naukowych;

10) Przygotowanie i upowszechnianie wspdlnych publikacji naukowych;

11) Wsparcie prowadzenia wspdlnych badan naukowych, prac badawczych i badawczo-rozwojowych w wymiarze
miedzynarodowym przez Wnioskodawce i Partneréw, w tym upowszechnianie i publikacja wynikéw badan;

12) Sieciowanie i nawigzywanie wspotpracy pomiedzy partnerami, w tym w ramach w sojuszu Uniwersytetéw
Europejskich.

Przez tworzenie lub realizacje miedzynarodowych programow edukacyjnych w ramach partnerstw nalezy rozumiec
programy, o ktérych mowa w tabeli Realizacja miedzynarodowych programéw edukacyjnych oraz Tworzenie
miedzynarodowych programdéw edukacyjnych.

Warunkiem uznania realizacji miedzynarodowego programu edukacyjnego we wspodtpracy z partnerem
zagranicznym za kwalifikowalny jest funkcjonowanie programu (realizacja programu) w dziatalnosci Beneficjenta

i Partnera (np. poprzez uchwate).

Wspieranie dziatalno$ci badawczej i badawczo-rozwojowej w ramach partnerstw moze by¢ wspierana

w ograniczonym zakresie — wsparcie ma charakter komplementarny do innych instrumentéw stuzacych do
finansowania badan (np. Programy Agencji dla Naukowcdw, NCN, Horyzont, MCS).

Czas realizacji dziatania

Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, to w przypadku tworzenia lub realizacji miedzynarodowych programow
edukacyjnych w ramach Projektu Wnioskodawcy czas trwania miedzynarodowych programoéw edukacyjnych
zalezy od umowy miedzy partnerami.

Oczekiwany efekt dziatania 1.

Oczekuje sie, ze w wyniku realizacji dziatania nastgpi:
1) Umocnienie partnerstwa poprzez:
a) opracowanie lub wdrozenie innowacyjnych materiatoéw dydaktycznych, szkoleniowych, narzedzi i metod
ksztatcenia;

19




Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

- Polska

Unig Europejska NARODOWA AGENCIA

* gy k

Rzeczpospolita Dofinansowane przez :’ : ‘-t ‘ N A\ VA

Lp. | Parametr Opis
b) opracowanie lub wdrozenie systemow zarzgdzania jakoScig w zakresie podniesienia jakosci ksztatcenia
i badan;
c) wprowadzenie miedzynarodowego programu edukacyjnego do oferty dydaktycznej Beneficjenta lub
partnera/éw przed datg zakonczenia realizacji Projektu;
d) zakoniczone badania lub etap badan;
e) publikacje w miedzynarodowych czasopismach;
f)  przygotowany lub zrealizowany program wymian akademickich;
g) podniesienie kompetencji z zakresu budowania partnerstw strategicznych;
h) zorganizowanie wspdlnie z partnerem konferencji miedzynarodowych;
i)  zwiekszenie skali dziatarh w ramach Sojuszu Uniwersytetow Europejskich.
2) Wzrost jakosci ksztatcenia dzieki rozwigzaniom wypracowanym w ramach partnerstwa.
3) Nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikéw Projektu.
4) Rozwoj oferty dydaktycznej opartej na wspdtpracy z zagranicznymi uczelniami.
5) Intensyfikacja wymiany akademickiej dzieki miedzynarodowej wspétpracy partnerskiej.
6) Zwiekszenie zdolnosci instytucjonalnej potrzebnej do budowania partnerstw miedzynarodowych.
7) Wzmocnienie pozycji polskich uczelni w wymiarze miedzynarodowym.

2. Sposob weryfikacji i potwierdzenia nabycia kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikéw Projektu zalezy od Zrédta
finansowania i specyfiki programu oraz metodologii przyjetej przez Beneficjenta (moze to by¢ np. egzamin lub test lub
obserwacja lub wywiad, na podstawie ktérych wystawiany jest dokument potwierdzajacy nabycie efektéw uczenia sie,
np. certyfikat, zaswiadczenie, dyplom).

3. W przypadku programdéw finansowanych ze srodkéw FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny i potwierdzania

nabycia kompetencji oraz kwalifikacji zawiera zatgcznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci

i zbierania danych Uczestnikéw Projektéw finansowanych ze srodkéw FERS.
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4.2.6. Budowanie potencjatu instytucji (technicznego, organizacyjnego i kadrowego) do przyjmowania i obstugi osdb z zagranicy oraz Polek i Polakow

wyjezdzajacych za granice.

Lp. Parametr Opis

1 Opis dziatania 1. W ramach dziatania udzielane bedzie wsparcie dla instytucji szkolnictwa wyzszego lub nauki na budowanie potencjatu
technicznego, organizacyjnego i kadrowego potrzebnego do:

- pozyskiwania, przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy oraz Polek i Polakéw wyjezdzajacych za granice;

- ksztatcenia przedstawicieli polskich podmiotdw szkolnictwa wyzszego i nauki, w tym Naukowcdw, doktorantow, kadry
w pozyskiwaniu srodkéw finansowych na realizacje projektéw badawczych w ramach Dziatania ,,Maria Sktodowska-
Curie” (Horyzont Europa);

- budowania powigzan w ramach Sieci NAWA Marie Sktodowska-Curie Action (dalej NAWA-MSCA) oraz Sieci NAWA-
EURAXESS

2. Grupg odbiorcow dziatan projektowych sg studenci/tki, doktoranci/tki oraz kadra akademicka (naukowa, dydaktyczna,
badawcza, administracyjna) z Polski i z zagranicy.

3. Uczestnikami Projektu sg osoby fizyczne (w szczegdlnosci kadra naukowa, dydaktyczna, badawcza, administracyjna)
wskazane w grupie odbiorcow dziatan, ktore bezposrednio korzystajg ze wsparcia w ramach Projektu (np. osoba z kadry,
ktdrej pokryto rzeczywiste koszty uczestniczenia w formach ksztatcenia zmierzajacych do nabycia kompetencji lub
kwalifikacji potrzebnych do przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy, udzielania konsultacji podmiotom/osobom
ubiegajgcym sie o finansowanie projektéw badawczych w programie MSCA).

2 Opis dziatan - 1L Budowanie potencjatu instytucji obejmuje nastepujgce podtypy dziatan:
postanowienia szczegdtowe 1) dziatania zwigzane z internacjonalizacjg ,w domu” oraz szeroko rozumianym rozwojem potencjatu Wnioskodawcy
w przyjmowaniu i obstudze oséb studiujgcych, doktorantéw/tek, Naukowcow/-czyn i kadry z zagranicy;
2) organizacja i rozwijanie miejsca przeznaczonego do obstugi 0séb studiujgcych, doktorantéw/tek, Naukowcow/-

czyn i kadry z zagranicy, np. tzw. Welcome Centre, Welcome Point oraz przygotowanie materiatdow niezbednych do
jego funkcjonowania;

3) rozwijanie istniejgcych miejsc przeznaczonych do obstugi 0séb studiujgcych, doktorantéw/tek, Naukowcdw/-czyn
i kadry z zagranicy w celu zapewnienia standardow obstugi Naukowcow/czyn na poziomie rekomendowanym
przez EURAXESS;

4) podnoszenie kompetencji kadry dydaktycznej, naukowej i administracyjnej zaangazowanej w realizacje dziatan
projektowych, w szczegdlnosci w obszarze kompetencji zarzgdczych, miedzykulturowych, komunikacyjnych,
jezykowych, analitycznych, informatycznych oraz innych wynikajgcych z potrzeb szkoleniowych uczestnikow;

5) Swiadczenie ustug informacyjnych, szkoleniowych i konsultacyjnych w zakresie EURAXESS oraz MSCA (Program
Marie Sktodowska-Curie Actions);
6) ksztattowanie postaw otwartosci i akceptacji w srodowisku akademickim i naukowym oraz wymiana dobrych

praktyk w zakresie umiedzynarodowienia;
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7) rozwoj wspotpracy z zagranicznymi absolwentami/tkami oraz wykorzystanie ich potencjatu w promocji Polski oraz
polskiej instytucji w procesach edukacyjnych i naukowych itp.;
8) rozwijanie lub zakup aplikacji, stron www, baz danych lub systemoéw informatycznych przeznaczonych do realizacji
celéw Projektu, w tym wspédtpracy z absolwentami/tkami;
9) dziatania online stuzgce dotarciu z przekazem informacyjno-promocyjnym do grupy odbiorcéw dziatan
projektowych;
10)  tworzenie filmow, tresci multimedialnych oraz tradycyjnych materiatow informacyjno-promocyjnych,
prezentujgcych Polske, uprawniong jednostke, sylwetki studentow i studentek, doktorantow i doktorantek,
Naukowcdw i naukowczyn oraz absolwentdéw i absolwentek, itp.;
11)  szkolenia, spotkania, kontakty i dziatania informacyjno-promocyjne realizowane w kraju i za granicg (w tym udziat
w targach, organizowanie spotkan dla grupy odbiorcow dziatan projektowych, itp.);
12)  wsparcie stowarzyszen zagranicznych studentow lub absolwentéw oraz dziatarh networkingowych inicjowanych
i organizowanych przez zagranicznych Uczestnikow Projektu;
13)  organizowanie w Polsce miedzynarodowych konferencji naukowych, seminaridéw i warsztatéw naukowych w celu
upowszechniania wynikow badan i dziatalnosci naukowe;j.
2. Dziatania informacyjno-promocyjne wtgczone w kategorie kwalifikowalnych dziatan stuzacych budowaniu potencjatu
instytucji do przyjmowania osdb z zagranicy realizowane sg na zasadach, o ktérych mowa w tabeli dla dziatania pt.
Promocja oferty dydaktycznej i naukowej instytucji na arenie miedzynarodowej.
3 Czas realizacji dziatania Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, dziatania realizowane sg w okresie realizacji projektu.
4 Oczekiwany efekt dziatania | 1. Oczekuje sie, ze w wyniku realizacji dziatania nastgpi:

Rozwdj potencjatu polskich instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki w zakresie pozyskiwania, przyjmowania
i obstugi oséb z zagranicy poprzez:
- wdrozenie rozwigzan, ktore usprawnia prace punktéw obstugi oséb z zagranicy;
- nabycie kompetencji lub kwalifikacji kadry w zakresie pozyskiwania, przyjmowania i obstugi oséb
z zagranicy;
- dostosowanie infrastruktury instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki do potrzeb oséb z zagranicy;
- wigczenie wymiaru miedzynarodowego i miedzykulturowego do formalnego i nieformalnego programu
nauczania dla wszystkich studentéw/tek i doktorantow/tek.
Nabycie przez kadre polskich instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki kompetencji lub kwalifikacji potrzebnych do
przyjmowania i obstugi oséb z zagranicy.
Rozwdj potencjatu polskich instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki do Swiadczenia wsparcia w zakresie realizacji
projektow badawczych oraz aplikowania o $rodki finansowe z Dziatania ,Maria Sktodowska-Curie” (Horyzont
Europa).
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4) Rozwdj powigzan polskich instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki z innymi interesariuszami i sieciami
korzystajgcymi z dofinansowania projektéw badawczych oferowanego w ramach Dziatania ,Maria Sktodowska-
Curie” (Horyzont Europa).

5) Wozrost dofinansowania pozyskanego przez podmioty oraz indywidulanych Naukowcéw z Dziatania ,Maria
Sktodowska-Curie” (Horyzont Europa)* na lata 2025-27.

2. Sposdb weryfikacji i potwierdzenia nabycia kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikéw Projektu zalezy od zrédta
finansowania i specyfiki programu oraz metodologii przyjetej przez Beneficjenta (moze to by¢ np. egzamin lub test lub
obserwacja lub wywiad, na podstawie ktérych wystawiany jest dokument potwierdzajgcy nabycie efektow uczenia sie, np.
certyfikat, zaswiadczenie, dyplom).

3. W przypadku programoéw finansowanych ze srodkéw FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny i potwierdzania
nabycia kompetencji oraz kwalifikacji zawiera zatgcznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania
danych Uczestnikéw Projektéw finansowanych ze srodkéw FERS.
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4.2.7. Promocja oferty dydaktycznej i naukowej instytucji na arenie miedzynarodowe;j.

Lp.

Parametr

Opis

1 | Opis dziatania

W ramach dziatania wpierane jest:

1) promowanie Polski w kontekscie szkolnictwa wyzszego i nauki;

2) promowanie oferty dydaktycznej i naukowej polskich instytucji szkolnictwa wyzszego i nauki;

3) pozyskiwanie zagranicznych studentow/tek, doktorantow/tek i pracownikéw naukowych lub dydaktycznych.
Proponowane przez instytucje dziatania informacyjno-promocyjne muszg cechowac sie kreatywnoscig oraz wysokim
stopniem dopasowania do potrzeb grupy odbiorcéw dziatan projektowych oraz celéw Beneficjenta.

Grupe odbiorcow dziatan projektowych stanowig studenci/tki, doktoranci/tki, kadra naukowa, dydaktyczna, zarzadczo-
administracyjna, badawcza z Polski i z zagranicy, przy czym nacisk powinien by¢ potozony na osoby z zagranicy.

Dziatania w przewazajgcym stopniu powinny byc¢ realizowane w jezykach obcych dopasowanych do zagranicznej grupy
odbiorcow dziatan projektowych.

Jezeli w grupie odbiorcéw dziatan projektowych znajdujg sie osoby fizyczne bezposrednio korzystajgce ze wsparcia (np.
szkolen, kurséw, stypendidw) — wykazywane sg one przez beneficjenta jako Uczestnicy Projektu. Mozliwos¢ wystepowania
w programie Uczestnikdw Projektu okresla Ogtoszenie.

2 | Opis dziatania —
postanowienia szczegdtowe

Promocja na arenie miedzynarodowej obejmuje w szczegdlnosci:

1) prowadzenie dziatar informacyjnych i doradczych zmierzajgcych do zwiekszenia poziomu zatrudnienia
zagranicznych Naukowcow przez polskie instytucje szkolnictwa wyzszego i nauki;
2) wypracowanie modelu wspdtpracy z zagranicznymi absolwentami/tkami (ang. international alumni) lub realizacja

dziatan, ktérych celem jest rozwoj dtugofalowych relacji z nimi, wykorzystanie ich potencjatu w budowaniu marki
Polski i polskiej instytuciji,

Zagraniczny absolwent/ka (ang. international alumnus) — osoba cudzoziemska, ktéra odbyta przynajmniej semestralne ksztatcenie

w Polsce w ramach wymiany stypendialnej lub akademickiej, ukoriczyta studia I lub Il stopnia lub studia Il stopnia

w polskiej uczelni lub jednostce naukowej prowadzacej ksztatcenie, lub obywatel Polski, ktéry po ukoriczeniu studiéw

w Polsce wyjechat za granice i przebywa tam co najmniej p6t roku.

3) wypracowanie i realizacja planéw/strategii dotarcia do grup docelowych (w tym akcje informacyjno-promocyjne
w Internecie i mediach spotecznosciowych, organizacja lub udziat w spotkaniach/wydarzeniach edukacyjnych
realizowanych w kraju i za granica, dziatania PR, etc.);

4) opracowanie narzedzi promocji (np. filmdéw, multimediéw, tradycyjnych materiatéw informacyjno-promocyjnych
prezentujgce w atrakcyjnej formie Polske, region, uczelnie, warunki studiowania, sylwetki studentéw i studentek,
zagranicznych absolwentéw i absolwentek itp.);

5) opracowanie i realizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, w ktérych potgczenie wielu dziatan prowadzi do
realizacji celow Projektu;
6) wspieranie publikacji w prestizowych wydawnictwach zagranicznych (wymogiem jest, aby byty to publikacje

zakwalifikowane do druku w czasopismach umieszczonych w bazach: Scopus, Web of Science lub aby byty to
publikacje w recenzowanych materiatach z konf. miedzynarodowych indeksowanych w ww. bazach);
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7) organizowanie w Polsce miedzynarodowych konferencji naukowych w celu upowszechniania wynikéw badan
i dziatalno$ci naukowej (szczegdtowe wymagania dotyczgce konferencji, np. dot. jezyka w jakim jest prowadzona,
sktadu rady konferencji, prelegentéw okresla Ogtoszenie o naborze);

8) ocena stopnia oddziatywania i uzytecznosci dziatan w odniesieniu do celéw programu i Projektu.

Czas realizacji dziatania W przypadku promocji zagranicznej i budowanie marki na arenie miedzynarodowej czas realizacji dziatania okresla Ogtoszenie.
Dziatanie moze wystepowac samoistnie lub jako element (typ) winnym dziataniu (np. Budowanie potencjatu instytucji do
przyjmowania i obstugi 0séb z zagranicy oraz Polek i Polakow wyjezdzajgcych za granice).

Oczekiwany efekt dziatania 1. W efekcie realizacji dziatania oczekuje sie:

wzrostu zainteresowania Polska jako miejscem do edukacji na poziomie wyzszym oraz miejscem prowadzenia badan
naukowych i pracy dydaktycznej;
- wzrostu zainteresowania ofertg dydaktyczng i naukowg Beneficjenta;

- wzrostu lub pozyskania zagranicznych studentow, doktorantdw i pracownikéw naukowych lub dydaktycznych dzieki
zrealizowanym dziataniom.

2. Efekty powinny by¢ zmierzone przy uzyciu wskaznikow relacji celéw okreslonych we Wniosku Beneficjenta.
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4.2.8. Wsparcie umiedzynarodowienia szkoét doktorskich.

Lp. | Parametr Opis

1 Opis dziatania Dziatanie polega na kompleksowym (systemowym) wsparciu umiedzynarodowienia szkoét doktorskich w kazdym aspekcie
umiedzynarodowienia, tj. poczgwszy od rozwoju mobilnosci Doktorantéw poprzez tworzenie miedzynarodowego wymiaru szkot,
wspotprace z partnerami zagranicznymi, doskonalenie jakoSci ksztatcenia, askonczywszy na budowaniu wizerunku
miedzynarodowego szkoty doktorskiej i pozyskiwaniu zagranicznych Doktorantow.

2 Opis dziatania — 1. Systemowe wsparcie umiedzynarodowiania szkét doktorskich obejmuje zespodt dziatarn powstatych we wspétpracy

postanowienia szczegdtowe

z zagranicznymi Naukowcami lub instytucjami z zagranicy, na ktére sktadaja sie:
1) Wsparcie stypendialne (wypfata stypendiow Agencji) dla:

a) najlepszych doktorantow zagranicznych,

b) najlepszych doktorantéw z Polski realizujgcych projekty doktorskie we wspétpracy miedzynarodowej w ramach
miedzynarodowego programu doktorskiego, w szczegdlnosci zmierzajgcego do uzyskania joint degree lub
multiple degree.

Wyptata stypendium jest mozliwa po zatwierdzeniu indywidualnego planu badawczego. Wyptata warunkowana jest
przebywaniem stypendysty na terenie RP, z wytgczeniem okresu zagranicznej mobilnosci najlepszych doktorantow z Polski i z
zagranicy, tj.: w okresie przebywania doktoranta za granicg na stazu naukowym, naukowo-badawczym lub szkoleniowym
odbywanych w celu prowadzenia badarn naukowych doktorantowi przystuguje stypendium Agencji, chociaz nie przebywa na
terenie RP.
2) Wsparcie zagranicznej mobilnosci najlepszych doktorantdw z Polski i z zagranicy, realizujgcych ksztatcenie w szkole
doktorskiej, w tym:

a) udziat doktorantéw w stazach naukowych, naukowo-badawczych lub szkoleniowych, odbywanych w celu
prowadzenia badan naukowych lub uzyskania wiedzy i umiejetnosci dotyczacych prowadzenia badan
naukowych w zagranicznych jednostkach naukowych i naukowo-badawczych;

b) udziat doktorantow w stazach artystycznych, odbywanych w celu prowadzenia dziatalnosci artystycznej lub
uzyskania wiedzy i umiejetnosci dotyczacych prowadzenia dziatalnosci artystycznej w zagranicznych jednostkach
artystycznych;

3) Rozwijanie dziatan zwigzanych z umiedzynarodowieniem ,,w domu” (ang. Internationalisation at Home), w tym
rowniez w formule zdalnej, w szczegdlnosci:

a) organizowanie pobytéw zagranicznych profesoréw wizytujgcych, promotoréw i/lub promotoréw pomocniczych
oraz innych oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne dla doktorantow lub wyktadéw goscinnych prowadzonych
w jezykach obcych, itp.;

b) organizacja szkolen podnoszgcych kompetencje doktorantéw i kadry biorgcej udziat w Projekcie;

c) organizacja spotkan networkingowych oraz targdw, konferencji, szkét letnich, zimowych i innych wydarzen
z udziatem doktorantow;

d) inne.

4) Dziatania zwigzane z rozwijaniem wspotpracy miedzynarodowej szkét doktorskich, w tym rowniez w formule zdalnej:
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a) opracowanie wnioskéw o finansowanie projektéw oraz realizacja wspdlnych projektow badawczych w obszarze
ksztatcenia doktorantéw;
b) opracowanie merytoryczne wspdlnego programu ksztatcenia oraz materiatow dydaktycznych do ksztatcenia
doktorantéw;
c) wspierania dobrych praktyk poprzez m.in. wizyty studyjne oraz inne wyjazdy/ przyjazdy zwigzane z tematyka
Projektu;
d) inne.
5) Dziatania zwigzane z pozyskaniem zagranicznych doktorantow, w tym w szczegdlnosci:
a) przygotowanie obcojezycznych materiatdow informacyjnych, m.in. informacji o instytucji Wnioskodawcy i szkole
doktorskiej skierowane do doktorantéw zagranicznych;
b) dostosowanie juz istniejgcych oraz tworzenie nowych stron internetowych lub narzedzi informatycznych do
potrzeb doktorantow z zagranicy;
c) organizacja spotkan i dziatari informacyjno-promocyjnych w kraju i za granica (w tym dziatan on-line);
d) inne.
6) Dziatania zwigzane z monitorowaniem i oceng osiggania celow i rezultatéw Projektu, w tym postepdw i osiggniec
naukowych doktorantow/tek objetych Projektem.
2. Najlepszy doktorant krajowy lub zagraniczny musi spetnia¢ warunki uprawniajgce do wyptaty stypendium okreslone
przez:
1) NAWA w Ogtoszeniu o naborze oraz
2) Beneficjenta w regulaminie okreslajgcym: wysokos¢ stypendium, okres i warunki jego wyptacania, sposéb
kwalifikacji kandydatow/ki do otrzymywania stypendidw (tj. tryb, kryteria i czestotliwo$¢ prowadzenia oceny
postepdw/osiggnie¢ naukowych).
3. Doktorantem/kg zagranicznym/g jest osoba spetniajgca jeden z warunkdéw wskazanych w pkt 1-3, ktéra jednocze$nie
pozytywnie przeszta rekrutacje zorganizowang przez Beneficjenta:
1) osoba cudzoziemska, ktora jest absolwentem/tkg studiéw I, Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich,
ukonczonych w zagranicznej instytucji lub
2) osoba cudzoziemska, ktéra jest absolwentem/tka studiow Il stopnia, ukonczonych w polskiej instytucji lub
3) Polak/a, ktory/a jest absolwentem/tka studidw Il stopnia, ukoriczonych w zagranicznej instytucji.
3 Czas realizacji dziatania Co do zasady dziatania realizowane sg zgodnie z zatozeniami przyjetymi przez Wnioskodawce we wniosku, w okresie realizacji

projektu wskazanym w Ogtoszeniu.
Jesli Ogtoszenie nie stanowi inaczej, to okres trwania mobilnosci najlepszych doktorantéw z Polski i z zagranicy w celu odbycia
stazy, szkolert odbywanych w celu prowadzenia, badan, dziatalnosci artystycznej itp. wynosi od 1 do 10 miesiecy.
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Lp. | Parametr Opis
4 Oczekiwany efekt dziatania | 1. Wzrost jakosci ksztatcenia w szkotach doktorskich oraz jakosci badan naukowych prowadzonych przez doktorantow
poprzez:

- wykorzystanie miedzynarodowych doswiadczen w realizacji projektow doktorskich o charakterze
miedzynarodowym;
- zwiekszenie mobilnosci miedzynarodowej doktorantow;
- zwiekszenie wtgczenia wymiaru miedzynarodowego i miedzykulturowego do programu ksztatcenia doktorantow;
- rozwoj dtugotrwatej wspdtpracy miedzynarodowej szkodt doktorskich;
- wzrost liczby doktorantow cudzoziemcdw oraz promotordw z zagranicy.
2. Podniesienie/nabycie kompetencji przez doktorantéw/tki uczestniczacych/ce w Projekcie. Sposéb weryfikacji
i potwierdzenia podniesienia lub nabycia kompetencji zalezy od zrédta finansowania programu oraz metodologii przyjetej
przez Beneficjenta (certyfikat, zaswiadczenie, egzamin, test, wywiad, poprawienie/utrzymanie wynikéw w nauce,
uprawnienia, zdobycie kwalifikacji, wykorzystanie w dalszej pracy naukowej, itp.). Beneficjent zobowigzany jest prowadzi¢
ocene postepdw/ osiggnie¢ naukowych doktorantow/tek objetych Projektem.
3. W przypadku programdéw finansowanych ze srodkéw FERS, szczegdtowe informacje nt. sposobu oceny i potwierdzania
nabycia kompetencji zawiera zatacznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych
uczestnikow projektéw finansowanych ze srodkéw FERS.
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4.2.9. Upowszechnianie jezyka i kultury polskiej za granica.

Lp. Parametr Opis
1 Opis dziatania Dziatanie polega na:
1) promocji i popularyzacji jezyka polskiego i polskiej kultury wsréd cudzoziemcow za granica;
2) podnoszeniu jakosci i profesjonalizacji nauczania jezyka polskiego i polskiej kultury;
3) wspieraniu studiow polonistycznych lub lektoratéw jezyka polskiego oferowanych obcokrajowcom przez
zagraniczne i polskie osrodki prowadzgce nauczanie jezyka polskiego i polskiej kultury;
4) podniesieniu rangi jezyka polskiego jako jezyka obcego, drugiego i ojczystego.
2 Opis dziatania — Dziatanie obejmuje:
postanowienia szczegdtowe 1) kursy jezyka polskiego i polskie]j kultury organizowane w trybie stacjonarnym (np. w Polsce);
2) kursy jezyka polskiego i polskiej kultury organizowane w trybie zdalnym dla oséb studiujacych i kadry akademickiej
z zagranicznych osrodkéw akademickich i naukowych;
3) kursy i szkolenia jezykowo-metodyczne dla nauczycieli/lektoréw jezyka polskiego jako obcego pracujgcych
w zagranicznych osrodkach prowadzgcych nauczanie jezyka polskiego i polskiej kultury;
4) kursy przygotowawcze do podjecia studiéw w Polsce;
5) organizacja wydarzen (np. seminaridow, warsztatéw, konferencji) wspierajgcych nauczanie/uczenie sie jezyka
polskiego i popularyzujgcych polskg kulture;
6) inne dziatania stuzgce popularyzacji jezyka polskiego z elementami polskiej kultury i historii;
7) ocena (ewaluacja) stopnia oddziatywania i uzytecznosci dziatania w odniesieniu do celéw programu i Projektu
Beneficjenta.
3 Czas realizacji dziatania Kursy mogg by¢ krétko- (np. wakacyjne) lub dtugoterminowe (np. roczne).
4 Oczekiwany efekt dziatania 1. W efekcie realizacji dziatania oczekuje sie:
1) wzrostu/utrzymania zainteresowania jezykiem polskim i polskg kulturg;
2) podniesienia kompetencji jezykowych i kulturowych oséb uczestniczacych w kursach (Uczestnikdw Projektu);
3) podniesienia kompetencji jezykowych i nauczycielskich kadry nauczycielskiej z zagranicznych i polskich osrodkéw
prowadzgcych nauczanie jezyka polskiego;
4) wzrostu jakosci nauczania jezyka polskiego i polskiej kultury;
5) podniesienia rangi jezyka polskiego jako jezyka obcego, drugiego i ojczystego;
6) utrzymania i rozwijania studiow polonistycznych lub lektoratéw jezykowych oferowanych obcokrajowcom przez
zagraniczne i polskie osrodki akademickie.
2. Efekty powinny by¢ zmierzone przy uzyciu wskaznikdw relacji celéw okreslonych we Wniosku Beneficjenta.
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4.2.10. Doskonalenie dziatalnosci badawczej poprzez pozyskanie Naukowcdw z zagranicy z wyrdzniajgcym sie dorobkiem naukowym.

Lp. Parametr Opis

1 Opis dziatania Dziatanie wspiera doskonalenie dziatalnosci badawczej polskich podmiotdw szkolnictwa wyzszego i nauki poprzez
zatrudnianie Naukowcdw z zagranicy z wyrdzniajgcym sie dorobkiem naukowym.

2 Opis dziatania — Dziatanie obejmuje:

postanowienia szczegdtowe

1) przesiedlenie i zatrudnienie Naukowcow przyjezdzajacych lub powracajgcych z zagranicy w polskich instytucjach
szkolnictwa wyzszego i nauki;

2) tworzenie przez przyjezdzajacych lub powracajgcych Naukowcdw grup projektowych — zatrudnienie cztonkéw
grupy projektowej;

3) zapewnienie wsparcia dla przyjezdzajgcego lub powracajacego z zagranicy Naukowca przez osobe zapraszajaca;

4) stworzenie stabilnych warunkéw do prowadzenia prac badawczych oraz rozwoju naukowego przyjezdzajacego lub
powracajgcego z zagranicy Naukowca i stworzonej przez niego grupy projektowej

5) zatrudnienie Naukowcow bedgcych stypendystami programoéw NAWA dla oséb fizycznych, w celu rozwijania ich

kariery naukowej po powrocie do kraju i przygotowania do utworzenia wtasnej grupy projektowe;.
Naukowiec przyjezdzajgcy lub powracajgcy z zagranicy jest kierownikiem Projektu w jednostce Beneficjenta.
Jezeli sprawozdawczos¢ w programie uwzglednia wskaznik , Liczba cztonkdw grupy projektowej” nalezy uwzgledniac
jedynie cztonkdw grupy projektowej, ktérych wynagrodzenia sg rozliczane w ramach programu. Kierownika/czki Projektu
nie wlicza sie do liczby cztonkdw grupy projektowej.
Zatrudnienie Naukowcow przyjezdzajgcych lub powracajgcych z zagranicy przebiega wedtug nastepujgcych zasad:

1) instytucja zatrudniajgca zatrudnia Kierownika/czke Projektu na podstawie umowy o prace przez caty okres realizacji
Projektu na stanowisku badawczym lub badawczo-dydaktycznym;
2) maksymalna wysoko$¢ finansowania wynagrodzenia Kierownika/czki projektu okreslona jest w Ogtoszeniu i dotyczy

zatrudnienia w petnym wymiarze etatu. W przypadku, gdy wymiar etatu jest mniejszy, wysokos¢ finansowanego
wynagrodzenia powinna by¢ proporcjonalnie zmniejszona;

3) instytucja udziela Kierownikowi/czce Projektu wsparcia w celu zminimalizowania negatywnego wptywu
pozostawania poza polskim systemem nauki i szkolnictwa wyzszego na jego/jej dalszg kariere naukowa.

Grupy projektowe tworzone sg w celu realizacji badan naukowych lub prac rozwojowych.

Grupy projektowe tworzone sg zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

1) Kierownik/czka Projektu tworzy grupe we wspdtpracy z instytucjg zatrudniajgcg, przy czym ma on/ona decydujacy
gtos w kwestii okreslenia wymagan i wyboru kandydatéw do grupy;

2) grupa pracuje pod kierunkiem Kierownika/czki projektu w celu realizacji prac badawczych zaplanowanych
w Projekcie;

3) Kierownik/czka Projektu dba o rozwdj naukowy cztonkdw grupy projektowej;

4) cztonkami grupy projektowej mogg by¢ pracownicy merytoryczni, pomocniczy, techniczni oraz pracownicy

odpowiedzialni za administracyjng obstuge Projektu; nowo zatrudnieni do celdw realizacji Projektu, zatrudnieni do
wykonania konkretnych zadan w projekcie lub bedgcy dotychczasowymi pracownikami instytucji zatrudniajgcej;
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10.

5) zatrudnienie cztonkdw grupy projektowej moze odbywad sie na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej;

6) w przypadku gtéwnych, merytorycznych cztonkow grupy preferowang forma jest umowa o prace, a wytonienie tych
0s6b powinno nastgpi¢ w drodze konkursu;

7) rekrutacja do grupy projektowej musi miec¢ charakter otwarty, konkurencyjny i niedyskryminujacy; ogtoszenie
o rekrutacji cztonkéw do grupy projektowej powinno by¢ szeroko dystrybuowane, w tym zamieszczone na portalu
Euraxess;

8) Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia przejrzystosci procesu rekrutacji i udokumentowania go do celéw
kontroli.

Osoba zapraszajgca to pracownik naukowy jednostki Beneficjenta, ktéry wspiera powracajgcego lub przyjezdzajgcego

z zagranicy Naukowca w zaaklimatyzowaniu sie i sprawnym poruszaniu w nowych warunkach jednostki Beneficjenta.

Osoba zapraszajgca petni role wspierajaca i nie jest odpowiedzialna za nadzér merytoryczny nad realizacjg Projektu.

Osoba zapraszajaca nie wlicza sie do liczby cztonkdw grupy projektowej. Program moze przewidywac wynagrodzenie dla

Osoby zapraszajgcej. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana Osoby zapraszajgcej w trakcie realizacji Projektu.

Kierownik/czka Projektu przy wsparciu grupy projektowej realizuje aktywnosci badawcze zaplanowane we wniosku. Jesli

Ogtoszenie o naborze nie stanowi inaczej, Kierownik/czka Projektu rownolegle aktywnie aplikuje o krajowe i zagraniczne

granty badawcze, co pozwoli jemu/jej oraz grupie projektowej pozyskaé dodatkowe $rodki na badania i kontynuowac

dziatalnos$¢ naukowa w Polsce po zakonczeniu projektu. Zakres merytoryczny planowanych grantéw musi by¢ zbiezny lub

rozszerzajgcy w stosunku do zadan merytorycznych w projekcie finansowanym przez NAWA, przy czym nalezy wykluczy¢

podwdjne finansowanie tych samych kosztow.

Beneficjent (Instytucja zatrudniajgca) jest zobowigzany do stworzenia Kierownikowi/czce Projektu i grupie projektowej

warunkéw do realizacji dziatar zaplanowanych w Projekcie, w tym:

1) zapewnienia przestrzeni biurowej i laboratoryjnej oraz aparatury naukowo-badawczej;

2) zapewnienia dostepu do infrastruktury umozliwiajgcej prowadzenie badan oraz innych dziatan zaplanowanych we
whniosku;

3) wsparcia w dziataniach zmierzajgcych do uzyskania wszelkich wymaganych zgdd, opinii, zezwolen lub innych
dokumentow niezbednych do realizacji Projektu.

Czas realizacji dziatania

Caty okres realizacji Projektu

Oczekiwany efekt dziatania

W efekcie realizacji dziatania oczekuje sie:

1) postepu wiedzy naukowej w wyniku prac badawczych zaplanowanych w projekcie

2) upowszechnienia wynikéw prac badawczych w srodowisku naukowym

3) utworzenia grupy projektowej pod kierownictwem Kierownika/czki Projektu, w celu realizacji badan i dalszego
rozwoju naukowego.

Efekty powinny by¢ zmierzone przy uzyciu wskaznikow relacji celéw okreslonych we Wniosku Beneficjenta.
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4.2.11. Doskonalenie dziatalnosci badawczej poprzez wsparcie prowadzenia badan naukowych za granica lub we wspdtpracy z Naukowcami z zagranicy.

Parametr Opis

Opis dziatania 1. Dziatanie polega na wzmacnianiu obecnosci polskiej nauki i szkolnictwa wyzszego na arenie miedzynarodowej poprzez prowadzenie
badan naukowych za granicg lub we wspétpracy z Naukowcami z zagranicy oraz zagranicznymi instytucjami partnerskimi.
2. Ogtoszenie o naborze moze odgdrnie okresla¢ zasady wspétpracy z Naukowcami i partnerami zagranicznymi.

Opis dziatania - | 1 Dziatanie obejmuje:
postanowienia szczegdtowe 1) realizacje mobilnosci miedzynarodowych w celu prowadzenia badan;
2) przygotowanie raportu(éw) i publikacje opracowan, artykutéw naukowych, materiatéw konferencyjnych, etc. ze zrealizowanych
badan.

2. W sktad naukowej grupy projektowej wchodza:
1) Cztonkowie Grupy Projektowe;]
2) Kierownik/czka Grupy projektowej posiadajgcy minimum stopien doktora.

3. Kierownik/czka i Cztonkowie grupy projektowej wskazani sg we wniosku Beneficjenta.

4. Zakres oraz tematyke prac badawczych okresla Ogtoszenie o naborze.

5. Przygotowanie i publikacja opracowan, artykutéw naukowych, materiatéw konferencyjnych, etc. musi uwzglednia¢ nastepujace
zasady:

1) publikacje artykutéw lub materiatéw naukowych sktadane sg w renomowanych redakcjach miedzynarodowych czasopism;
2) opracowania, artykuty naukowe, materiatéw konferencyjnych nalezy upowszechniaé w otwartym dostepie na zasadach wolnej
licencji lub wersji autorskiej.
6. Renomowane miedzynarodowe czasopismo to czasopismo z wysokim wspdtczynnikiem wptywu (ang. impact factor), tj.:
1) wchodzace w sktad kolekcji zgromadzonej w miedzynarodowej bazie Web of Science lub bazie Scopus;
2) wysoko notowane/punktowane w aktualnym Wykazie czasopism naukowych irecenzowanych materiatéw z konferencji
miedzynarodowych ogtoszonym przez ministra wtasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego.
7. Upowszechnienie w otwartym dostepie polega na udostepnieniu opracowania, artykuty naukowe, materiatdéw konferencyjnych na
zasadach:
1) wolnej licencji (np. Creative Commons Uznanie Autorstwa CC BY)
2) wersji autorskiej (preprint): jesli licencja wydawcy nie zezwala na otwarcie ostatecznej wersji opublikowanego tekstu.

Czas realizacji dziatania 1. W przypadku doskonalenia dziatalnosci badawczej poprzez prowadzenie badan naukowych za granicg lub we wspdtpracy
z Naukowcami z zagranicy czas realizacji dziatania ogranicza okres realizacji Projektow w Ogtoszeniu o naborze.
2. Upowszechnienie publikacji musi nastgpi¢ niezwtocznie po publikacji opracowania, nie pdézniej niz w ciggu 30 dni od dnia publikacji
opracowania przez czasopismo.
Oczekiwany efekt dziatania W efekcie realizacji dziatania oczekuje sie:

1) wzrostu obecnosci polskiej nauki na arenie miedzynarodowej,
2) nabycia wiedzy,
3) wzmocnienia wspotpracy miedzynarodowe;j.
Efekty powinny by¢ zmierzone przy uzyciu wskaznikow relacji celéw okreslonych we Wniosku Beneficjenta.
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4.3.1. Jezeli zasady danego programu okreslone w Ogtoszeniu o naborze nie stanowig inaczej,
Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia rekrutacji Uczestnikdw Projektu zgodnie
z tre$cig Wniosku, regulaminem/zasadami rekrutacji opracowanym przez Beneficjenta,
a takze zgodnie z zasadami dostepnosci, rownosci szans i niedyskryminacji.

4.3.2. Szczegdtowe zasady rekrutacji dla projektow finansowanych ze srodkéw FERS okresla
zatacznik do Podrecznika pt. Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci izbierania danych

uczestnikéw projektow finansowanych ze srodkdw FERS.

4.4. OGOLNE ZASADY SPRAWOZDAWANIA DANYCH UCZESTNIKOW
4.4.1. Zasady raportowania danych uczestnikdéw roznig sie w zaleznosci od zrédta finansowania

projektdow w naborze do Programu NAWA.

4.4.2. Sposéb raportowania danych Uczestnikow Projektu w podziale na Zrédta przedstawia

ponizsza tabela.

Projekty finansowane ze sSrodkéw krajowych Projekty finansowane ze srodkéw FERS
1. Dane Uczestnikdw Projektu przekazywane sg |1.  Dane uczestnikow projektu przekazywane sg:
w raporcie za dany okres w zakresie a) przy uzyciu dedykowanego formularza
wskazanym w raporcie. elektronicznego w systemie teleinformatycznym
2. Przekazywane w raporcie dane muszg by¢ Agencji;
zgodne z dokumentami Uczestnikow b) w raporcie za dany okres w zakresie wskazanym
Projektu. w raporcie.
3. Beneficjent informuje NAWA o miejscu 2. Przekazywane w formularzach dane musza by¢
przechowywania dokumentéw kazdorazowo zgodne z dokumentami Uczestnikow Projektu.
W raporcie za dany okres. 3. Beneficjent informuje NAWA o miejscu
4. Zgodnos¢ danych uczestnikow przechowywania dokumentéw Uczestnikow Projektu
z dokumentacjg potwierdzajacg ich kazdorazowo w raporcie za dany okres.
kwalifikowalno$¢ moze by¢ weryfikowana 4.  Zgodnosc danych uczestnikéw z dokumentacja
podczas kontroli. potwierdzajgcg ich kwalifikowalno$¢ moze by¢
weryfikowana podczas kontroli.

4.4.3. Szczegdtowe zasady i wymagania w zakresie wprowadzania i sprawozdawania danych
Uczestnikdow Projektéw finansowanych ze $rodkéw FERS przy uzyciu dedykowanego
formularza elektronicznego, opisane zostaty w zatgczniku do Podrecznika pt. Zasady

rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikéw projektow finansowanych ze

$rodkow FERS.
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bedzie odzwierciedlone w ogtoszeniu o naborze.

4.5. ZASADY DOTYCZACE DOKUMENTOWANIA UDZIAtU UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK
PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMOW DLA INSTYTUCJI2
4.5.1.Zanim Uczestnik Projektu otrzyma wsparcie zobowigzany/a jest do przekazania swoich

danych osobowych oraz ztozenie oswiadczen potwierdzajgcych spetnienie kryteriow
kwalifikowalnosci w danym Programie.
4.,5.2.Dane osobowe Uczestnikdéw Projektu oraz informacje potwierdzajace lub warunkujgce
udziat w programie NAWA zbierane sg przy uzyciu dokumentow:
1) o$wiadczenie/deklaracja® Uczestnika Projektu potwierdzajace spetnienie
warunkéw udziatu w Programie;
2) os$wiadczenie Uczestnika Projektu dotyczace zapoznania sie z zasadami
przetwarzania danych osobowych;
3) zgoda Uczestnika Projektu na przetwarzanie danych osobowych
i wizerunku;
4) formularz danych osobowych Uczestnika Projektu
Wzory ww. dokumentéw stanowig zatgczniki do Podrecznika.
4.5.3.Zawieranie uméw z Uczestnikami Projektu ma charakter fakultatywny, poza wyjgtkami
przewidzianymi dla wybranych programéw, tj. takich, ktére przewidujg zatrudnianie
Uczestnikow Projektu.
4.5.4.Umowy z Uczestnikami Projektu powinny zawiera¢ - oprdcz standardowych regulacji
wynikajgcych z przepiséw prawa, rowniez takie, ktére sg specyficzne dla wymogéw
Programu Agencji, tj.:
1) wskazanie przedmiotu umowy z Uczestnikami Projektu, zgodnego

z zatozeniami Programu (zatrudnienie, zlecenie);

2) wskazanie wysokosci srodkdw otrzymanych w ramach programu
NAWA;

3) wskazanie okresu i warunkéw wyptacenia swiadczenia/wsparcia;

4) wskazanie zobowigzan Stron umowy, podyktowanych zatozeniami

i warunkami udziatu w Programie;

5) wskazanie konsekwencji niewywigzywania sie Stron ze zobowigzan;

2 Nie dotyczy instytucji akredytowanych przez Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej.
3 Dot. projektéw finansowanych ze érodkéw FERS
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6) informacje o Zrédle finansowania $wiadczenia/wsparcia wraz ze

stosownymi klauzulami informacyjnymi;

7) wymagane logotypy, zgodnie ze Zzrédtem finansowania wskazanym

w Ogtoszeniu.
4.5.5.Beneficjent zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania oryginatow dokumentow
Uczestnikow Projektu:
1)przez okres siedmiu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym zostat zatwierdzony raport koncowy
albo
2)przez okres okreslony w przepisach wykonawczych do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach lub do momentu ustania celu przetwarzania

w zaleznosci od tego, ktéry ze wskazanych okreséw uptywa jako ostatni. Bieg

terminu  zostaje  przerwany  w przypadku  wszczecia  postepowania

administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych

w Projekcie.

4.5.6.Na pisemny wniosek Agencji, Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ do Agencji oryginaty
dokumentéw Uczestnikéw Projektu.
4.5.7.0ryginaty dokumentéw mogg miec forme:

1) dokumenty autoryzowane elektronicznie przez uczestnika (dokumenty
bedgce od poczatku swojego istnienia zbiorem zapisanym w postaci
elektronicznej, mozliwym do odczytania za posrednictwem odpowiednich
urzgdzen elektronicznych, nieposiadajgcy pierwowzoru w postaci
nieelektronicznej, pozwalajgce na identyfikacje osoby je sktadajgce/
podpisujgce) lub

2) dokumenty podpisane odrecznie przez Uczestnika Projektu.

4.5.8.Zbieranie danych ioswiadczen Uczestnikdw/Uczestniczek w formie elektronicznej jest
dopuszczalne, jezeli Beneficjent spetnit nastepujgce warunki:

1) ustanowit procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych
przekazanych w formie elektronicznej,

2) uzywa $rodkdéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych skutecznosé
ztozonego oswiadczenia woli wyrazonego w postaci elektronicznej, tj.:

a) osoba sktadajgca oswiadczenie woli wyrazone w postaci
elektronicznej mogta zapoznac sie z trescig tego oswiadczenia (byto

ono dostepne dla adresata),
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b) o$wiadczenie woli zostato sformutowane w sposdb jednoznaczny,
tak aby byta pewnos¢, ze dana osoba chciata wywotac okreslone
skutki prawne,

c) o$wiadczenie woli zostato poprawnie przestane odbiorcy —
wyeliminowane zostaty btedy potaczenia internetowego,
serwerow,

d) os$wiadczenie woli zostato przypisane osobie, ktérg mozna
zidentyfikowac za pomocg np. imienia i nazwiska, adresu e-mail,
personalnej strony WWW,

e) os$wiadczenie woli jest zgodne z zasadami wspodtzycia spotecznego.

4.5.9.Beneficjent informuje  NAWA o miejscu przechowywania oryginatéw dokumentéw
Uczestnikdw projektu w raportach.

4.5.10. Brak oryginatéw ww. dokumentéw stanowi podstawe do uznania wydatkéw udziatu
uczestnika projektu za niekwalifikowalne.

4.5.11. Beneficjent odpowiada za dostarczenie na wezwanie NAWA, np. w zwigzku z
przeprowadzang kontrolg, dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ Uczestnikow
Projektu (np. kopie dokumentow potwierdzajgcych status studenta, doktoranta,
pracownika instytucji szkolnictwa wyzszego lub nauki, certyfikatow i zaswiadczen
potwierdzajgcych nabycie kompetencji lub kwalifikacji).

4.5.12. Beneficjent jest zwolniony z obowigzku gromadzenia i przechowywania oryginatéw
dokumentow uczestnikdw, jesli dokumenty, dane i oswiadczenia zbierane sg bezposrednio
za posrednictwem systemu teleinformatycznego NAWA.

45.13. Dokumenty potwierdzajgce nabycie kompetencji lub kwalifikacji przez Uczestnikow
Projektu (skany zaswiadczen, certyfikatow, dyplomow, itp.) przekazywane sg NAWA przez

system teleinformatyczny NAWA.
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4.6.1. Dla zapewnienia kwalifikowalnosci dziatan realizowanych przez Beneficjentdéw w ramach Projektdw wymagana jest: dokumentacja zwigzana z ich
poprawnym merytorycznym wykonaniem oraz dokumentacja finansowa zwigzana z poprawnoscig ponoszenia wydatkéw na dziatania. Niniejszy
rozdziat wskazuje dokumentacje merytoryczng dziatan najczesciej finansowanych w programach NAWA.

4.6.2. Rodzaj dokumentacji zalezy od tego czy dokumentowane jest finansowane dziatanie Beneficjenta, czy forma wsparcia, w ktérej bierze udziat
Uczestnik Projektu, czy w ramach formy wsparcia nabywane sg kompetencje/kwalifikacje, czy finansowanie pochodzi ze srodkéw krajowych czy
FERS. Zasady dla dokumentowania form wsparcia zostaty dla przejrzystosci pogrupowane, dlatego tez w przypadku niektérych dokumentéw uzyto
sformutowania pomocniczego , nie dotyczy”, np. dla dokumentu:  certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy udziat w formie wsparcia, ktére moze
nie by¢ wydawane po konferencji, dyplom ukoriczenia studidow/szkoty doktorskiej nie dotyczy zas szkolen i kursow.

4.6.3. W przypadku dziatait nieuwzglednionych w ponizszym zestawieniu, podczas ich dokumentacji nalezy kierowac sie celem danego dziatania oraz
oczekiwanym rezultatem/ produktem na wyjsciu.

4.6.4. W przypadku dziatan finansowanych ze srodkéw FERS, w tym zmierzajgcych do nabyci kompetencji lub kwalifikacji wymagana, jest dodatkowa
dokumentacja wynikajgca z zasad rekrutacji (w tym kwalifikowalnosci Uczestnikdéw Projektu), sprawozdawczosci i zbierania danych Uczestnikow
Projektow finansowanych ze srodkéw FERS stanowigcych zatacznik do Podrecznika Beneficjenta. W przypadku dziatan realizowanych w formie

zdalnej nalezy zapewnic¢ dodatkowo nagranie lub zrzuty ekranu.

WYMAGANA DOKUMENTACIA
Forma wsparcia lub dziatanie Dziatanie finansowane ze srodkéw krajowych Dziatanie finansowane ze srodkéw FERS
podlegajace finansowaniu Zastosowanie majg dokumenty okreslone dla projektow

finansowanych ze srodkow krajowych, wskazane w kolumnie 2
pt. Dziatanie finansowane ze Srodkow krajowych a ponadto:

Aktywny udziat w konferencji (np. 1) Skan prezentacji lub jej zapis w pliku o otwartym formacie | W przypadku nabywania kompetencji/kwalifikacji poprzez udziat
wyktad, referat, sesja posterowa) (np. PDF) oraz w formie wsparcia, oprécz dokumentow wymaganych jak dla
2) Agenda/program konferenciji. dziatania finansowanego ze $rodkéw krajowych, dodatkowo
wymagane sg réwniez:
1) zasady/regulamin rekrutacji,
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2) dokumentacja Uczestnika Projektu,

3) dokument  potwierdzajgcy nabycie  kompetencji
i efektow uczenia (ksztatcenia) przez Uczestnika Projektu.

Ww. dokumenty muszg spetnia¢ wymagania okreslone
w zatgczniku do Podrecznika Beneficjenta pt. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektéw
finansowanych ze srodkéw FERS.

4) certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu formy wsparcia
(jesli dotyczy).

Udziat uczestnika w wydarzeniu
(konferencjach, seminariach,
spotkaniach networkingowych/
brokerskich)

Wymagane sg dokumenty:

1) certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy udziat w formie
wsparcia (jesli dotyczy),

2) agenda/program wydarzenia.

W przypadku nabywania kompetencji/kwalifikacji poprzez udziat
w formie wsparcia, oprécz dokumentow wymaganych jak dla
dziatania finansowanego ze $rodkéw krajowych, dodatkowo
wymagane sg réwniez:

1) zasady/regulamin rekrutacji (jesli dotyczy),
2) dokumentacja Uczestnika Projektu,
3) dokument  potwierdzajgcy nabycie  kompetencji

i efektéw uczenia (ksztatcenia) przez Uczestnika Projektu.

Ww. dokumenty musza spetnia¢ wymagania okreslone
w zatgczniku do Podrecznika Beneficjenta pt. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektéw
finansowanych ze srodkow FERS.

Wykonywanie pomiaréw Pisemne potwierdzenie realizacji zadania przez upowaznionego Jak wyzej.
i pozyskiwania materiatow do przedstawiciela uczelni.

pracy

Przygotowanie Pisemne potwierdzenie ztozenia wniosku. Jak wyzej.

miedzynarodowego wniosku
grantowego

Szkota letnia/zimowa
Kurs/szkolenie

Staz naukowy, artystyczny lub
zawodowy.

Wizyta studyjna

Studia wspdlne/podwdjne
Szkoty doktorskie

Wymagane sg dokumenty:

1) regulamin/zasady rekrutacji (jesli dotyczy),

2) program,

3) lista uczestnikow,

4) certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu formy wsparcia,
w tym uzyskanych punktow ECTS (jesli wystepuja),

5) dyplom ukonczenia studiow/szkoty doktorskiej (jesli
dotyczy).

W przypadku nabywania kompetencji/kwalifikacji poprzez udziat
w formie wsparcia, oprocz dokumentow wymaganych jak dla
dziatania finansowanego ze Srodkéw krajowych, dodatkowo
wymagane sg rowniez:

1) zasady/regulamin rekrutacji (wymagany),
2) dokumentacje Uczestnika Projektu,
3) dokument potwierdzajgcy nabycie kompetencji

i efektow uczenia (ksztatcenia) przez Uczestnika Projektu, w tym
uzyskanych punktéw ECTS (jesli wystepuja).
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Ww. dokumenty musza spetnia¢ wymagania okreslone
w zafgczniku do Podrecznika Beneficjenta pt. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektow
finansowanych ze srodkow FERS.

Przygotowanie i organizacja zajec Wymagane sg dokumenty: Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze

dydaktycznych (wyktadow, 1) regulamin/zasady rekrutacji (jesli dotyczy), srodkéw krajowych.

warsztatow) 2) program, w tym zakres tematyczny, opis grupy

docelowej, standard wymagan: efekty uczenia, kryteria i metody
weryfikacji efektow,

3) lista uczestnikow,

4) lista wystawionych certyfikatow/zaswiadczen

o ukoniczeniu formy wsparcia (jesli dotyczy).

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
(wyktadow, warsztatow)

Wymagany jest program, w tym zakres tematyczny, opis grupy
docelowej, standard wymagan: efekty uczenia, kryteria i metody
weryfikacji efektow.

W przypadku nabywania kompetencji/kwalifikacji poprzez udziat
w formie wsparcia, oprocz dokumentow wymaganych jak dla
dziatania finansowanego ze srodkéw krajowych, dodatkowo
wymagane sg rowniez:

1) zasady/regulamin rekrutacji,
2) dokumentacje Uczestnika Projektu,
3) dokument potwierdzajgcy nabycie kompetencji

i efektow uczenia (ksztatcenia) przez Uczestnika Projektu.

Ww. dokumenty musza spetnia¢ wymagania okreslone

w zafgczniku do Podrecznika Beneficjenta pt. Zasady rekrutacji,
sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow projektéw
finansowanych ze srodkéw FERS.

Stworzenie miedzynarodowego
programu ksztatcenia

Wymagane sg dokumenty:

1) program ksztatcenia (zakres tematyczny, opis grupy
docelowej, standard wymagan: efekty uczenia, kryteria i metody
weryfikacji efektow),

2) materiaty dydaktyczne (np. opracowania, skrypty,
prezentacje),
3) dokument potwierdzajgcy wtgczenie programu do oferty

ksztatcenia instytucji.

Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
srodkow krajowych.

Organizacja wydarzen
(konferencji, seminariow, spotkan
networkingowych/ brokerskich)

W przypadku organizacji wydarzen wymagane sg:

1) regulamin/zasady rekrutacji (jesli dotyczy),
2) program wydarzenia,
3) lista uczestnikow,

W przypadku uczestnikow projektu podnoszgcych kompetencje
w organizowanym wydarzeniu wymagane jest posiadanie:
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4)
dotyczy).

certyfikaty/zaswiadczenia po ukorczeniu wsparcia (jesli

1) dokumentow potwierdzajgcych nabycie kompetencji
przez uczestnika projektu, np. zaswiadczenie lub certyfikat o ile
opisuje efekty uczenia i kryteria weryfikacji,

2) certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgcy
w wydarzeniu,

3) potwierdzenie uzyskanych punktow ECTS (jesli dotyczy).

udziat

Realizacja badan naukowych lub
prac rozwojowych

Wymagane s3:
1) raport z przeprowadzonych badan,

Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
srodkéw krajowych.

2) publikacja wynikow badan w czasopismie naukowym (jesli

dotyczy),

3) prezentacja wynikéw na konferencjach

miedzynarodowych (jesli dotyczy).
Nawigzywanie wspoétpracy Wymagane s3: Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
z zagranicznymi partnerami 1) list intencyjny/umowa potwierdzajgce wspdtprace $rodkéw krajowych.

w ramach Projektu,
2) dokumentacja podjetych wspdlnie dziatar (wymiany,
studiow, badan, wydarzen promocyjnych, itp.).

Rozwdj systemu zarzadzania
jakoscia

Wypracowane dokumenty takie jak:

1) polityka jakosci,
2) ksiega jakosci,
3) procedury i instrukcje,

4) plany jakosci.

Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
$rodkéw krajowych.

Publikacja artykutu naukowego lub
recenzowanego materiatu
z konferencji miedzynarodowych

Wymagany jest wykaz artykutéw lub recenzowanych materiatéw
pokonferencyjnych opublikowanych lub przyjetych do druku

w czasopismach miedzynarodowych wraz z nastepujgcymi
informacjami:

1) dane bibliograficzne publikacji — autorzy, tytut publikacji,
nazwa czasopisma, numer czasopisma i rok wydania lub
planowana data wydania,

2) publikacje w formie linku (jesli link kieruje do
ogodlnodostepnej, bezptatnej petnej wersji publikacji) lub pliku PDF,
3) w przypadku publikacji przyjetej do druku, ale jeszcze nie
wydanej — potwierdzenie przyjecia do druku.

Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
srodkow krajowych.

Konsultacje/doradztwo

Raport z konsultacji/doradztwa

Dokumenty wymagane jak dla dziatania finansowanego ze
srodkéw krajowych.
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5. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN W RAMACH PROJEKTU
5.1. ZASADY OGOLNE

5.1.1. Beneficjenci niezaleznie od statusu formalnoprawnego oraz wtasnosci (podmioty publiczne
oraz prywatne), realizujg wramach Programow Agencji projekty dzieki $rodkom
finansowym, ktére na gruncie przepisow prawa krajowego majg status srodkow
publicznych. Wydatkowanie tych srodkéw jest podporzadkowane wtasciwym przepisom,
a podstawowe zasady majgce w tym przypadku zastosowanie to: przejrzystosé, celowosé
oraz racjonalnos$¢, pozwalajgce uzyskac najlepsze efekty do poniesionych naktadéw.

5.1.2. Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcéw, atakze do dziatania wsposéb przejrzysty
i proporcjonalny — zgodnie z procedurg okre$long w niniejszym podrozdziale (procedura
konkurencyjna lub procedura wynikajgca z u.p.z.p.).

5.1.3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji zamodwien stosowany bedzie
mechanizm  korekt finansowych ipomniejszen dla  poszczegdlnych  kategorii
nieprawidtowoséci  stosowanych w zamodwieniach dla procedury konkurencyjnej
i realizowanej zgodnie z u.p.z.p. Decyzje o natozeniu korekty podejmuje Agencja, zgodnie
z taryfikatorem stanowigcym zatgcznik do Podrecznika Beneficjenta pt. Taryfikator korekt
z tytutu nieprawidtowosci w realizacji zamdwien.

5.1.4. Beneficjent jest zobowigzany do wydatkowania srodkdw w ww. sposdb w szczegdlnosci
w przypadku: zamoéwien na ustugi cateringowe, hotelarskie, kompleksowg obstuge
spotkan/konferencji, wykonanie i opublikowanie opracowan w ramach Projektu.

5.1.5. Wybdér odpowiedniej procedury zalezy od wartosci szacunkowej netto planowanego
zamowienia oraz tego, czy Beneficjent jest podmiotem publicznym czy niepublicznym.

5.1.6. Beneficjent jest obowigzany do stosowania odpowiedniej procedury, zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w ponizszej tabeli:

Beneficjent jest podmiotem publicznym Beneficjent jest podmiotem niepublicznym
wartos¢ szacunkowa procedura udzielenia wartos¢ szacunkowa procedura udzielenia
netto zamowienia zamdwienia netto zamdwienia zamdwienia
przekracza 80 000 zt ale procedura konkurencyjna lub | przekracza 80 000 zt procedura konkurencyjna
ponizej 170 000 zt zastosowanie u.p.z.p.

rowna lub przekraczajgca | zastosowanie u.p.z.p.
170 000 zt
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5.2. ZASADY W POSTEPOWANIACH O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscia. Dla zakupdw realizowanych w ramach procedury konkurencyjnej
oraz u.p.z.p. szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke
audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o finansowanie projektu lub w notatce
Z szacowania).

5.2.2. Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu u.p.z.p. w pierwszej kolejnosci dokonuja
szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po
stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie u.p.z.p. nie
przekracza wartos$ci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania u.p.z.p., ustalajg wartos¢
zamowienia w ramach Projektu.

5.2.3. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowe] wartosci zamdwienia nie
mozna dokonywac z zamiarem wytgczenia zamdwienia z zakresu stosowania procedury
konkurencyjnej. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamodwienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

5.2.4. Obliczajac szacunkowg wartos¢ zamowienia nalezy wzigc¢ pod uwage koniecznosc tgcznego
spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg toisame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamos$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamosc rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia wtym samym czasie (tozsamosé
czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
(tozsamos¢ podmiotowa).

5.2.5. Tozsamosci nalezy rozumieé¢ zgodnie z wyktadnig przepisow u.p.z.p. dotyczacych
szacowania wartosci zamowienia.

5.2.6. W przypadku udzielania zamowienia w czesciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zamowienia ustala sie jako taczng wartosc
poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy tgczna wartos$é przekracza 80 000,00 zf,
procedure konkurencyjng stosuje sie do udzielenia kazdej czesci zamowienia.

5.2.7. Nalezy podjg¢ odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom intereséw,
atakze rozpoznawac ilikwidowa¢ je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem

postepowania o udzielenie zamowienia lub na etapie wykonywania zamowienia — by nie
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dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wykonawcow.

Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu

lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub moggce wptyngé na wynik

tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub

inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci

i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.

5.2.8. W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku Beneficjenta, ktéry nie jest

zamawiajagcym w rozumieniu u.p.z.p., zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom

powigzanym znim osobowo lub kapitatowo, zwytgczeniem zamoéwien, dla ktérych

mozliwos¢ takg okreslono w odrebnych ustawach.

5.2.9. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury konkurencyjne;

wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie

w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78"

Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych Iub

kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

1)

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

5.3. WYtACZENIA

5.3.1. Procedury konkurencyjnej nie stosuje sie do:

4)
5)
6)

zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 80 000 zf netto,
zamowien udzielanych na podstawie u.p.z.p.,

zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 u.p.z.p.,
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7) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

8) zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz u.p.z.p., na
podstawie ktérych wytgcza sie stosowanie u.p.z.p.,

9) wydatkéw rozliczanych za pomocg stawek jednostkowych i ryczattowych,
o ktérych mowa w Podreczniku,

10) zamowien udzielanych przez beneficjentdw wybranych w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j.
Dz. U. 22023 r. poz. 1637) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r.
o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1688 z pdzn. zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

11) zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych
przed ztozeniem wniosku o finansowanie Projektu w Programie Agencji,
w przypadku Projektow, ktére otrzymaty pieczeé doskonatosci, o ktérej mowa
wart. 2 pkt 45 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

5.3.2.Procedury konkurencyjnej mozna nie stosowac do:

1) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia
zamowienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego,
ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowad termindéw
okreslonych w procedurze konkurencyjnej,

2) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowaé termindow
okreslonych w procedurze konkurencyjne;j,

3) zamowien, ktore mogg byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z jednego z nastepujgcych powoddw:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonaweca, ktéry jako jedyny
moze zrealizowac¢ zamowienie, albo

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym
praw wtasnosci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca,
ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamdwienia,

a prawo to podlega ochronie ustawowej, o ile nie istnieje rozsgdne
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rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia,

4) zamowien w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej, ktore mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

5) zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach  w zwigzku zlikwidacjg dziatalnosci innego  podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

6) zamoéwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, wtym na gietdzie towarowej innych
panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

7) zamowien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw
o stuzbie zagranicznej,

8) przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 u.p.z.p. w stosunku do
podmiotdw wskazanych w tym przepisie,

9) zamowien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurg
konkurencyjng na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czeSciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do
nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (czas
trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat),

10) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurg
konkurencyjng i zamoéwien na dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby
do nabycia materiatdbw o innych wifasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu iutrzymaniu tych produktow lub
instalacji.

5.3.3. Spetnienie przestanek wskazujgcych na brak zastosowania procedury konkurencyjnej
wymaga pisemnego uzasadnienia.
5.3.4. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania procedury konkurencyjnej nie wptyneta zadna

oferta lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie
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spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, oile zamawiajgcy stawiat takie warunki
wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia z pominieciem procedury

konkurencyjnej jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione.

5.4. PROCEDURA KONKURENCYJNA

5.4.1. Beneficjent, ktory jest podmiotem publicznym, dla zamdwien, ktérych wartos¢ przekracza
kwote 80 000,00 zt netto iponizej kwoty 170 000,00 zt netto, stosuje procedure
konkurencyjng lub przepisy u.p.z.p.

5.4.2. Beneficjent, ktéry jest podmiotem niepublicznym, dla zamowien, ktérych wartosé
przekracza kwote 80 000,00 zt netto stosuje procedure konkurencyjna.

5.4.3. Beneficjent ogtasza zapytanie ofertowe na wtasnej stronie biuletynu informacji publicznej
lub wtasnej stronie internetowej (jesli nie posiada strony biuletynu informacji publicznej)
lub kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia.

5.4.4. Zasady komunikacji Oferentéw z Zamawiajgcym przy przeprowadzaniu postepowania
okresla Zamawiajgcy w zapytaniu ofertowym.

5.4.5. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert, (kryteria
oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow),

4) termin i sposdb sktadania ofert,

5) termin wykonania zamdwienia,

6) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

7) opis czesSci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czesci zamodwienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamodwienie moze zostaé
udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce

zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia zostang udzielone
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maksymalna liczbie czesci,

8) w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze
dane postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamowienia, wraz z okresleniem
zakresu lub wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co do pozostatych
czesci zamowienia,

9) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, wtym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja czy oferta
wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty;

10) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy;

11) okredlenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielnie zamowienia, o ile Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy.

5.4.6. Tres¢ zapytania ofertowego moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy informuje oferentéw o zakresie zmian na stronie BIP lub na stronie
internetowej (jesli nie posiada BIP) albo w inny sposdb wtasciwy dla sposobu upublicznienia
zapytania ofertowego (np. wysytka mailowa). Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

5.4.7. Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,

2) 14 dni—w przypadku robdét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢

zamowienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie ofert. Bieg terminu sktadania ofert

rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,

a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu

cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty w sposoéb

wskazany w zapytaniu ofertowym.

5.4.8. Informacje o wyniku procedury ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie inazwisko albo nazwe wybranego

wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
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5.4.9. Wybdr najkorzystniejszej oferty w postepowaniu przeprowadzonym zgodnie z procedurg
konkurencyjng jest dokumentowany pisemnie za pomoca protokotu, zawierajgcego co
najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegdlnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz
cena),

2) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu interesow,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy),

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile
dotyczy),

7) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktorych zamawiajacy
postanowit zrezygnowac z udzielenia zamodwienia,

8) imiona i nazwiska oséb, ktdre wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

9) date sporzadzenia protokotu,

10) nastepujgce zatgczniki:

a) os$wiadczenia o braku istnienia albo braku wptywu powigzan
osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢
postepowania,

b) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane),

c) ztozone oferty,

d) wymiana informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

5.4.10. Protokot jest udostepniany przez Beneficjenta na wniosek wykonawcy.
5.4.11. Brak spetnienia powyzszych zasad skutkowac bedzie korektg zgodnie z taryfikatorem

korekt z tytutu nieprawidtowosci w realizacji zamowien
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5.5. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" k.c.

5.5.2. W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czes¢ zamoéwienia.

5.5.3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

5.5.4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres icharakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

— zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdwionych wramach zamdwienia
podstawowego,

— zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

— wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

— koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

— wartos$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

d) wykonawce, ktédremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

— w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,

dziedziczenia lub  nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
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przedsiebiorstwa, oile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub i
— wwyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci ztytutu dotychczas
zrealizowanych prac,
e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a dopuszczalne zmiany
umowy w sprawie zamowienia zostaty przewidziane w art. 454 - 455 u.p.z.p.

5.5.5. Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli
zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy
lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy
na korzys¢ wykonawcy, w sposdb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposdb znaczny
rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzarn wynikajacy z umowy; polega na
zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, nowym wykonawcy

w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d).
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6. ZASADY FINANSOWE

6.1. SCHEMATY PtATNOSCI

6.1.1. Agencja stosuje wymienione w tabeli ponizej schematy ptatnosci w ramach finansowanych
projektow.

6.1.2. Schemat ptatnosci obowigzujgcy w danym naborze podany jest kazdorazowo
w Ogtoszeniu.

6.1.3. Agencja zastrzega sobie prawo do wskazania innego schematu ptatnosci w uzasadnionych
przypadkach, wtym wwyniku przeprowadzonego badania zdolnosci finansowej
Whnioskodawecy, o ktérym mowa w Regulaminie Naboru.

6.1.4. O zastosowaniu innego schematu pfatnosci Wnioskodawca jest informowany przed

zawarciem umowy.

Schemat ptatnosci | Ptatnos¢ zaliczkowa ! p’(elzt'nosc . pflat.nosc Ptatnos¢ koricowa
czesciowa czesciowa
A 80% Nie dotyczy Nie dotyczy Do 20%
B 30% 30%* 30%* Do 10%
C 50% 40%* Nie dotyczy Do 10%

*Przy zatozeniu, ze wydatkowane zostato 80% dotychczas otrzymanych srodkow.

6.2. OKRES KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
6.2.1. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu:

1) rozpoczyna sie w pierwszym dniu okresu realizacji Projektu wskazanym we wniosku, ale
nie wczesniej niz w pierwszym dniu okresu realizacji Programu wskazanym
w Ogtoszeniu;

2) konczy sie w dniu wskazanym w dokumentacji programowej jako dzien, w ktérym
Beneficjent zobligowany jest ztozy¢ raport koricowy, o ile dziers ten wypada wczesniej
niz ostatni dzien okresu realizacji Programu;

3) jezeli wymagany termin ztozenia raportu koncowego wykracza poza okres realizacji
Programu ostatnim dniem kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Projektu jest ostatni
dzien realizacji Programu wskazany w Ogtoszeniu.

6.2.2. Beneficjent nie moze we wniosku o finansowanie Projektu wskaza¢ okresu realizacji

Projektu wykraczajgcego poza okres realizacji Programu.

6.2.3. Beneficjent moze w trakcie realizacji Projektu wnioskowac do Agencji o zgode na zmiane

okresu realizacji Projektu, przy czym realizacja Projektu nie moze wykraczaé poza okres

realizacji Programu.
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6.2.4. Data rozpoczecia Projektu moze by¢ wczesniejsza niz data zawarcia Umowy o finansowanie
Projektu, jednakze nie moze wykracza¢ poza date poczatkowa wskazang we wniosku
o finansowanie.

6.2.5. Wydatki poniesione na realizacje Projektu przed podpisaniem umowy, ale w okresie
realizacji Projektu wskazanym we wniosku Beneficjent ponosi na wifasne ryzyko.
W przypadku niepodpisania umowy wydatki te nie bedg kwalifikowalne.

6.2.6. W przypadku ponoszenia wydatkow przed podpisaniem umowy, ale w okresie realizacji
Projektu wskazanym we wniosku o finansowanie, po podpisaniu umowy wydatki te beda
mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia warunkow
kwalifikowalnosci.

6.2.7. W kazdym wypadku Beneficjent musi zapewni¢ zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw

z zasadami opisanymi w Podreczniku Beneficjenta.

Przyktad 1.

W ogfoszeniu jako okres realizacji Programu wskazano lata 2025 — 2026. Whnioskodawca
przedtfozyt wniosek, w ktdrym wskazat, ze Projekt realizowany bedzie w okresie 1 stycznia 2025 r.
— 31 grudnia 2025 r. W dokumentacji programowej wskazano, ze raport koricowy nalezy ztozyc
w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji Projektu. Beneficjent ponidst wydatki zwigzane
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne od wynagrodzenia za grudzien 2025
r. wdniu 15 stycznia 2026 r. Pomimo ze wydatek poniesiony zostat poza okresem realizacji
Projektu jest on kwalifikowalny, poniewaz poniesiony zostat w okresie realizacji Programu oraz

przed terminem wskazanym jako data ztozenia raportu koricowego przez Beneficjenta.

Przyktad 2

W ogfoszeniu jako okres realizacji Programu wskazano lata 2025 — 2026. Wnioskodawca
przedtfozyt wniosek, w ktdrym wskazat, ze Projekt realizowany bedzie w okresie 1 stycznia 2025 r.
— 31 grudnia 2025 r. W raporcie koricowym Beneficjent przedstawit wydatek zwigzany z zakupem
komputera, ktory poniesiony zostat 15 grudnia 2024 r. Wydatek taki bedzie niekwalifikowalny,

poniewaz wykracza zarowno poza date rozpoczecia Projektu jak i poza date realizacji Programu.

Przyktad 3

W ogfoszeniu jako okres realizacji Programu wskazano lata 2025 — 2026. Whnioskodawca
przedfozyt wniosek, w ktdrym wskazat, ze Projekt realizowany bedzie w okresie 1 czerwca 2025 —
31 grudnia 2025 r. Umowa o finansowanie zawarta zostata 20 czerwca 2025 r. Jednoczesnie

w okresie od 1 czerwca do 20 czerwca 2025 r. Beneficjent ponidst szereg wydatkdw, ktdre wykazat
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kwalifikowalnosci opisanych w Podreczniku Beneficjenta.

6.3. OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW (WYDATKI RZECZYWISTE)

6.3.1. Ocena kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkdw dokonywana jest przez Agencje
w szczegolnosci:

1) w trakcie realizacji Projektu —w ramach weryfikacji raportéw oraz kontroli;
2) po zakonczeniu realizacji Projektu — wramach weryfikacji raportow oraz
kontroli.

6.3.2. Podstawg dla weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw jest zatwierdzony wniosek
o finansowanie Projektu wraz ze zmianami, na ktére Agencja wyrazita zgode oraz
z uwzglednieniem zmian ktérych dokonanie mozliwe jest bez zgody Agencji (patrz rozdziat
pt. Zmiany w umowie).

6.3.3. W przypadku zamieszczenia przez Wnioskodawce w budzecie Projektu wydatkdw,
wpisujgcych sie w kategorie wydatkéw niekwalifikowalnych, takie pozycje budzetowe beda
stanowi¢ wydatki niekwalifikowalne inie bedg uznawane na etapie rozliczenia Projektu,
nawet jezeli zostaty zaakceptowane na etapie oceny wniosku.

6.3.4. Przyjecie danego Projektu do realizacji ipodpisanie z Beneficientem umowy
o finansowanie Projektu nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore Beneficjent przedstawi do
rozliczenia w raportach, zostang zatwierdzone irozliczone. Tylko wydatki spetniajgce
warunki kwalifikowalnosci bedg zatwierdzone.

6.3.5. Wydatek jest kwalifikowalny jezeli:

1) jest zgodny z przepisami prawa;

2) jest zgodny z wnioskiem o finansowanie Projektu oraz zmianami we wniosku, na
ktére Agencja wyrazita zgode lub ktére Beneficjent mégt wprowadzié bez zgody
Agencji;

3) jest zgodny zzasadami okreslonymi w dokumentacji programowej, w tym
w Podreczniku Beneficjenta i Ogtoszeniu;

4) jest zgodny z procedurami, do ktorych stosowania Beneficjent zobowigzat sie
w ramach zawartej z Agencjg umowy;

5) zostat faktycznie poniesiony w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérym
mowa w rozdziale pt. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw,

6) jest niezbedny do realizacji celéw Projektu izostat poniesiony w zwigzku

z realizacjg Projektu;
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7) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

8) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszym Podreczniku;

9) jest poparty dowodami ksiegowymi i wykazany w dokumentacji finansowej
i ewidencji ksiegowej;

10) zostanie wykazany w raporcie za dany okres przedtozonym do Agencji;

11) obejmuje podatek VAT wytacznie w przypadkach, w ktérych Beneficjentowi nie
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o jego zwrot.

6.3.6. Wydatki ponoszone przez Beneficjenta lub Partnera muszg by¢ faktycznie poniesione.
Oznacza to, ze z kazdym wydatkiem wigze sie faktyczny przeptyw srodkow pienieznych od
Beneficjenta lub Partnera do innego podmiotu.

6.3.7. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie w szczegdlnosci:

1) w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku
bankowego, tj. date ksiegowania operacji;

2) w przypadku ptatnosci dokonywanych gotowka: date faktycznego poniesienia
wydatku;

3) w przypadku ptatnosci dokonywanych kartg kredytowga: date transakcji
skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej;

4) w przypadku odpisow amortyzacyjnych: date dokonania  odpisu
amortyzacyjnego.

6.3.8. W przypadku zamawiania towaréw lub ustug Beneficjent zobowigzany jest do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia (jesli dotyczy)
w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw, atakie do dziatania w sposdb przejrzysty iproporcjonalny — zgodnie
z procedurg i zasadami okreslonymi w rozdziale pt. Zasady realizacji zamdwienn w ramach

Projektu.

6.4. MOZLIWE WYDATKI KWALIFIKOWALNE (ROZLICZANE NA PODSTAWIE WYDATKOW
RZECZYWISTYCH)

6.4.1. Budzet Projektu moze obejmowac wydatki na:
1) wynagrodzenia oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje dziatan

w Projekcie (umowa o prace, dodatki zadaniowe, umowy cywilnoprawne);
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2) zakup towardow iustug niezbednych do realizacji dziatan w Projekcie
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(z wytaczeniem sprzetu, oprogramowania i wyposazenia zaliczanych do
Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych);

3) podréze iutrzymanie poniesione wzwigzku zrealizacjg dziatan
w Projekcie:

a) rozliczane na podstawie wydatkow rzeczywistych,
b) rozliczne na podstawie zryczattowanych stawek;

4) zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wspierajgcych  proces  wdrazania  Projektu  (zakupy  sprzetu,
oprogramowania i wyposazenia), w tym wydatki na:

a) zakup do 10 tys. zt netto w przypadku czynnych podatnikéw VAT lub
brutto w przypadku podatnikéw zwolnionych z VAT,
b) amortyzacja w pozostatych przypadkach;

5) zakup s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych
bezposrednio powigzanych z przedmiotem Projektu;

6) stypendia;

6.4.2. Z wyzej wymienionych grup wydatkéw w ramach danego Programu kwalifikowalne beda

tylko te, ktdre zostaty wskazane w Ogtoszeniu.

6.5. ZASADY DOTYCZACE PONOSZENIA WYDATKOW NA WYNAGRODZENIA 0OSOB
BEZPOSREDNIO ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE DZIAtAN W PROJEKCIE
(UMOWA O PRACE, DODATKI ZADANIOWE, UMOWY CYWILNOPRAWNE):

6.5.1. Zatrudnienie o0sd6b w Projekcie dotyczy oséb zatrudnionych irozliczanych w ramach
kosztéw rzeczywistych odpowiadajgcych wytgcznie za realizacje zadan merytorycznych
wskazanych we wniosku o finansowanie. W ramach projektéw realizujgcych dziatanie:
Doskonalenie dziatalnosci badawczej poprzez pozyskanie Naukowcédw z zagranicy
z wyrdzniajgcym sie dorobkiem naukowym oraz Doskonalenie dziatalnosci badawczej
poprzez wsparcie prowadzenia badan naukowych za granicg lub we wspdtpracy
z Naukowcami z zagranicy zalicza sie tu wszystkich cztonkéw Grupy projektowej;

6.5.2. Zaangazowanie w ramach umdw o prace.
6.5.2.1. Kwalifikowalno$¢  wynagrodzenn  pracownikdw  o0séb  zaangazowanych

w realizacje Projektéw jest mozliwa pod warunkiem zgodnosci z przepisami prawa

krajowego (przede wszystkim dotyczagcymi wynagradzania) oraz praktyka
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wynagradzania na podobnym stanowisku pracy u Beneficjenta, o ile Ogtoszenie nie
wskazuje stawek wynagrodzen majgcych zastosowanie w Programie.

6.5.2.2. Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia sg wynagrodzenie brutto oraz
koszty ponoszone przez pracodawce, w tym takze wyptaty na dodatki i nagrody
zwigzane z realizacjg Projektu. Mozliwos¢ sfinansowania tych kosztéow musi byé
spojna z wewnetrznymi regulacjami Beneficjenta, obowigzujgcymi w danym miejscu
pracy i dotyczgcymi wszystkich pracownikéw Beneficjenta (np. regulaminy pracy lub
wynagradzania pracownikow, jesli majg zastosowanie).

6.5.2.3. Wydatki zwigzane z zatrudnieniem na podstawie umowy o prace obejmuja:

1) wynagrodzenie zasadnicze,

2) dodatki stazowe,

3) sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

4) fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

5) odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych,

6) wydatki zwigzane zudziatem pracownika w dobrowolnych programach
emerytalnych PPK lub PPE,

7) dodatkowe roczne wynagrodzenie nalezne pracownikowi lub cze$é¢ tego
wynagrodzenia wyliczona odpowiednio do proporcji zaangazowania pracownika
do Projektu,

8) premie oraz nagrody okresowe, na zasadach opisanych powyzej.

6.5.2.4. Nie jest mozliwe sfinansowanie ze srodkéw Projektu:

1) nagrody jubileuszowej,

2) wptat dokonywanych na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych,

3) sktadek ioptat fakultatywnych, ktére nie sg wymagane obowigzujgcymi
przepisami prawa (np. dodatkowe ubezpieczenie na zycie),

4) odprawy pracownicze;.

6.5.2.5. W przypadku angazowania do Projektu oséb na podstawie stosunku pracy,
wydatki na wynagrodzenia sg kwalifikowalne, o ile sg spetnione tgcznie ponizsze
warunki:

1) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan
merytorycznych zwigzanych z realizowaniem Projektu;

2) koszt wynagrodzenia zwigzanego z zatrudnieniem lub oddelegowaniem jest
kwalifikowalny wytgcznie w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zgodnie

z postanowieniami pkt pt. okres kwalifikowalnosci wydatkdw;
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3) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg
Projektu jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace
lub zakresem obowigzkdw/opisem stanowiska pracy.

6.5.2.6. Jesdli zadania w ramach projektu, do ktérych przypisano pracownika, nie
obejmujg catego etatu, czes¢ wynagrodzenia moze by¢ kwalifikowalna, gdy:

1) wyodrebniono zadania w dokumentacji zatrudnienia pracownika (tj. umowie
0 prace, porozumieniu, zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie
stanowiska pracy), co odpowiada faktycznemu zaangazowaniu tej osoby
w Projekcie (pracownik zostat oddelegowany do realizacji zadan w projekcie
w okreslonym wymiarze),

2) wydatek zwigzany zwynagrodzeniem odpowiada proporcji zaangazowania
w Projekcie.

6.5.3. Zaangazowanie w ramach dodatku zadaniowego.

6.5.3.1. Dodatek jest przyznawany w zwigzku z realizacjg zadan w Projekcie, co do
zasady nie mieszczgcych sie w dotychczasowych obowigzkach na danym stanowisku
pracy.

6.5.3.2. Dodatek powinien tym samym dotyczy¢ zadan dodatkowych, wykraczajgcych
poza te przewidziane w podstawowym zakresie obowigzkéw danej osoby, co
powinno zosta¢ wyrazone w formie pisemnej.

6.5.3.3. Dodatek musi by¢ zgodny z wewnetrznymi regulacjami Beneficjenta oraz
ogdlnymi zasadami kwalifikowalnosci wydatkdw.

6.5.4. Zaangazowanie w ramach umowy cywilnoprawnej.

6.5.4.1. Koszty poniesione na wynagrodzenie oséb zaangazowanych na podstawie
stosunku cywilnoprawnego sg kwalifikowalne, o ile sg zgodne z prawem krajowym
oraz zapisami niniejszego Podrecznika Beneficjenta.

6.5.4.2. Co do zasady angazowanie wtasnego pracownika do realizacji zadah w ramach
Projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego nie jest mozliwe.

6.5.4.3. Wyjatek od opisanej powyzej zasady dotyczy sytuacji, gdy szczegdlne przepisy
dotyczace zatrudniania danej grupy pracownikdéw uniemozliwiajg wykonywanie
zadan na podstawie stosunku pracy.

6.5.4.4. Dodatkowo, aby Agencja uznata wydatki zwigzane z wynagrodzeniem wtasnego
pracownika Beneficjenta w ramach umowy cywilnoprawnej spetnione musza by¢
tacznie nastepujgce warunki:

1) jest to zgodne z regulacjami wewnetrznymi stosowanymi u Beneficjenta;
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2) zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie

zadan w ramach umowy cywilnoprawnej;
3) spetnione s3g inne, ogdlne zasady kwalifikowalnosci, w tym w szczegdlnosci
w zakresie  zapewnienia  przejrzystosci,  racjonalnosci i efektywnosci,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow.
6.5.4.5. Angazowanie pracownikdéw partnerow w Projekcie przez Beneficjenta
w ramach umow cywilnoprawnych nie jest mozliwe.
6.5.4.6. Podobnie nie jest mozliwe angazowanie pracownikéw Beneficjenta w ramach
umoéw cywilnoprawnych przez Partnera Projektu.
6.5.4.7. Dozwolone jest angazowanie osob niebedgcych pracownikiem Beneficjenta
oraz Partnera w ramach umow cywilnoprawnych do realizacji zadan przewidzianych
w Projekcie.
6.5.4.8. W  przypadku zaangazowania wramach umdéw cywilnoprawnych osdéb
niebedacych pracownikami Beneficjenta oraz Partneréw po stronie Beneficjenta
lezy zapewnienie, ze wydatki sg ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny
i efektywny.
6.5.4.9. W przypadku zaangazowania osoby na podstawie wiecej niz jednej umowy
cywilnoprawnej wramach Projektu, wydatki zwigzane z wynagrodzeniem sg
kwalifikowalne jezeli obcigzenie wynikajgce z wykonywania wszystkich umow
cywilnoprawnych nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji zadan

w ramach Projektu.
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BEZPOSREDNIO ZAANGAZOWANYCH W REALIZACJE DZIAtAN W PROJEKCIE — ROZLICZANYCH PO KOSZTACH RZECZYWISTYCH):

Typ zaangazowania
Pracownikéw

Wymagane dokumenty

Dodatkowe dokumenty, o ktére moze
whnioskowac¢ Agencja:

Zaangazowanie w ramach 1) umowa o prace, 1) regulamin wynagradzania,
umow o prace 2) zakres obowigzkdéw lub opis stanowiska pracy, 2) regulamin pracy,
3) lista ptac dla kazdego z raportowanych miesiecy potwierdzajgca wynagrodzenie 3) inne akty wewnetrzne
brutto pracownika zgodnie umowg o prace oraz pozostate sktadniki wynagrodzenia, beneficjenta regulujgce kwestie
4) dowody zaptaty potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikow wynagrodzenia brutto zatrudniania pracownikéw.
oraz wszystkich pochodnych od wynagrodzenia,
5) deklaracje ZUS DRA oraz RCA lub informacja miesieczna,
6) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji finansowo — ksiegowej.
Zaangazowanie w ramach 1) umowa o prace, 1) regulamin wynagradzania,
dodatku: 2) zakres obowigzkdéw lub opis stanowiska pracy, 2) regulamin pracy,
3) dokument potwierdzajgcy przyznanie dodatku, 3) inne akty wewnetrzne
4) lista ptac dla kazdego z raportowanych miesiecy potwierdzajgca wynagrodzenie beneficjenta regulujgce kwestie
brutto pracownika zgodnie z jego umowa o prace oraz pozostate sktadniki zatrudniania pracownikéw.
wynagrodzenia,
5) dowody zaptaty potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikdéw wynagrodzenia brutto
oraz wszystkich pochodnych od wynagrodzenia,
6) deklaracje ZUS DRA oraz RCA lub informacja miesieczna,
7) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji finansowo — ksiegowej.
Zaangazowanie w ramach 1) umowa cywilnoprawna, 1) dokumentacja
umowy cywilnoprawnej: 2) protokot odbioru (jezeli dotyczy), z przeprowadzonego
3) rachunek lub lista ptac, postepowania o udzielenie
4) deklaracja ZUS DRA oraz RCA lub Informacja miesieczna dla osoby ubezpieczonej zamoéwienia.
(tylko w przypadku, gdy od umowy cywilnoprawnej byty odprowadzane sktadki ZUS),
5) dowody zaptaty potwierdzajgce zaptate wynagrodzenia z tytutu umowy
cywilnoprawnej w tym kwoty netto, podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz
sktadek ZUS (jesli byty odprowadzane od umowy),
6) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji finansowo — ksiegowej.
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6.7. ZASADY DOTYCZACE PONOSZENIA WYDATKOW W RAMACH ZAKUPOW TOWAROW

| USLUG NIEZBEDNYCH DO REALIZAC)I DZIALAN W PROJEKCIE:

6.7.1. Zakup towardw i ustug niezbednych do realizacji dziatan w Projekcie mozliwy jest wytgcznie
u wykonawcéw i dostawcédw zewnetrznych, tj. podmiotéw innych niz Beneficjent i Partner
Projektu.

6.7.2. Kategoria ta nie obejmuje zakupu S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

6.7.3. Powierzenie wykonania ustug podmiotom zewnetrznym mozliwe jest wytacznie, jezel
Beneficjent nie jest w stanie wykonac¢ ich samodzielnie lub ich wykonanie przez podmiot
zewnetrzny jest bardziej korzystne czy to ze wzgledéw ekonomicznych czy tez ze wzgledu
na kompetencje, skale, doswiadczenie, uprawnienia lub specjalizacje.

6.7.4.Wszelkie wydatki ponoszone w ramach zakupdéw towaréw i ustug niezbednych do realizacji
dziatan w Projekcie muszg by¢ ponoszone przez Beneficjenta w sposdb gwarantujgcy
zachowanie przejrzystosci, efektywnosci i racjonalnosci.

6.7.5. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad wyboru dostawcéw towardw i ustug opisano

w pkt pt. Zasady realizacji zamdwien w ramach projektu.

6.8. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYDATKI, WARUNKUJACE UZNANIE WYDATKOW
ZA KWALIFIKOWALNE (ZAKUP TOWAROW | UStUG NIEZBEDNYCH DO REALIZACII
DZIAtAN W PROJEKCIE):

Wymagane dokumenty Dodatkowe dokumenty, o ktére moze
wnioskowa¢ Agencja:

1) faktury za wykonane ustugi/dostarczone 1) umowa z wykonawcg/dostawcs;
towary; 2) dokumentacja z przeprowadzonego

2) dowdd zaptaty; postepowania na wytonienie

3) protokoty odbioru (dopuszczalne jest wykonawcy/dostawcy

dokonanie potwierdzenia odbioru
towaru/ustugi na fakturze);

4) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie

w ewidencji finansowo — ksiegowe;j.
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6.9.1. Zryczattowane kwoty na podrdze i utrzymanie dotyczg mobilnosci realizowanych w ramach
Programoéw — o ile taka mozliwos¢ zostat wskazana w Ogtoszeniu.

6.9.2. Wszelkie podréze muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami Projektu i muszg by¢
niezbedne dla skutecznego jego wdrazania.

6.9.3. Beneficjent nie ma mozliwosci przyznawania osobom biorgcym udziat w mobilnosciach
stawek w wysokosci innej, niz wynikajaca z dokumentacji programowej, tj. stawek nizszych
lub wyzszych od wskazanych przez Agencje.

6.9.4. Stawka ryczattowa w cafosci stanowi wydatek poniesiony i musi by¢é w petnej kwocie
przekazana uczestnikowi mobilnosci.

6.9.5. Dyrektor Agencji moze wramach pomocy materialnej przyzna¢ srodki finansowe
jednorazowo lub miesiecznie przez okres trwania Projektu w wysokosci kazdorazowo
ustalanej w zwigzku z realizacjg danego programu.

6.9.6. Wydatki zwigzane z mobilnosciami rozliczane na podstawie kwot ryczattowych sa
kwalifikowalne wytgcznie po zakoniczeniu i rozliczeniu mobilnosci.

6.9.7. Nie jest dopuszczalne rozliczanie zaliczek zwigzanych z mobilnosciami — rozliczenie moze
nastgpic¢ dopiero po zakorczeniu mobilnosci.

6.9.8. W przypadku zryczattowanych kwot naliczanych z wykorzystaniem stawki dziennej, wartos¢
przyznanych srodkéw finansowych w ramach tej formy finansowania obliczana jest jako
iloczyn danej stawki i liczby dni.

6.9.9. W przypadku zryczattowanych kwot naliczanych z wykorzystaniem stawki miesiecznej, przy
realizacji mobilnosci przez mniej niz 15 dni, wartos¢ przyznanych srodkéw finansowych
w ramach tej formy finansowania wynosi 50% tej stawki miesiecznej (patrz przyktady
ponizej).

6.9.10. Stawka miesieczna liczona jest od dnia rozpoczecia mobilnosci, przy czym za miesiac
rozumie sie petne 30 dni.

6.9.11. Obliczajac stawke dzienng lub miesieczng nalezy uwzgledni¢ dni na dojazdy, ale w ilosci
nie przekraczajgcej dwéch dni (tgcznie na dojazd i powrét).

6.9.12. W przypadku ryczattu na koszty podrozy srodki finansowe naliczane s3:

1) w przypadku mobilnosci do Polski lub z Polski — zgodnie ze stawkami wskazanymi w pkt
pt. Ryczatty na koszty podrdzy w przypadku mobilnosci z Polski lub do Polski, przy czym

wskazane stawki odnoszg sie do realizacji podrdzy miedzynarodowej w obie strony;
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2) w przypadku mobilnosci pomiedzy innymi krajami — zgodnie ze stawkami wskazanymi

w pkt pt. Ryczatty na koszty podrdzy w przypadku mobilnosci pomiedzy innymi krajami,

niz Polska, przy czym wskazane stawki odnoszg sie do realizacji podrozy
miedzynarodowej w obie strony. Odlegtos¢ do wyliczenia stawki nalezy obliczy¢
z wykorzystaniem odlegtosci w kilometrach w linii prostej liczonej od miejsca
zamieszkania do miejscowosci pobytu w jedng strone. Przy kalkulacji odlegtosci nalezy
korzysta¢ z narzedzia przygotowanego przez Komisje Europejskg w ramach Programu

Erasmus: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

6.9.13. W ramach jednej mobilnosci mozliwa jest wyptata wytgcznie jednego ryczattu na koszty
podrozy.
6.9.14. Ryczaft na koszty utrzymania i zakwaterowania
STAWKA
. STAWKA
GRUPA KRAJOW KRAJE MIESIECZNA
DZIENNA W Zt.
W Zt.
Kraje o nizszych Bosnia i Hercegowina, Brazylia, Butgaria, Egipt,
kosztach Gruzja, Indie, Litwa, totwa, Maroko, Motdawia,
. . . . . 300 4 000
utrzymania Polska, Rumunia, Turcja, Ukraina, Wietnam oraz
i zakwaterowania | pozostate kraje $wiata®.
Andora, Austria, Azerbejdzan, Belgia, Chorwacja,
Czechy, Cypr, Francja, Grecja, Indonezja,
Kraje o $rednich | Jordania, Kazachstan, Kirgistan, Macedonia
kosztach Pétnocna, Niemcy, Malta, Krélestwo
Il . ) , o ) 400 6 000
utrzymania Niderlandéw, Portugalia, Hiszpania, Monako,
i zakwaterowania | Panstwo Watykanskie, San Marino, Serbia,
Stowacja, Stowenia, Tajlandia, Wegry, Wtochy,
Uzbekistan,
Arabia Saudyjska, Australia, Bahrajn, Brunei,
Chiny, Dania, Estonia, Finlandia, Islandia,
) ) Irlandia, Hongkong, Japonia, Kanada, Katar,
Kraje o wyzszych i , .
Korea Potudniowa, Korea Potnocna, Kuwejt,
kosztach ) i
11 ) Liechtenstein, Luksemburg, Makau, Meksyk, 500 8 000
utrzymania . . .
. ) Norwegia, Nowa Zelandia, Oman, Singapur,
i zakwaterowania ] o }
Szwecja, Szwajcaria, Tajwan, Wyspy Owcze,
Zjednoczone Krélestwo, Zjednoczone Emiraty
Arabskie
Kraje o
najwyzszych
vV kosztach Stany Zjednoczone Ameryki, Izrael, 700 12 000
utrzymania i
zakwaterowania

4 Z wytaczeniem krajow grupy 11, i IV.
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Przyktad 1 — sposéb rozliczenia ryczaftu na koszty utrzymania i zakwaterowania wedtug dni:

Mobilnos¢ w okresie 12.02.2025 r.- 22.05.2025 .

Sposdb wyliczenia stawki do rozliczenia:

pierwszy miesigc: 12.02.2025 r. — 13.03.2025 r. (30 dni)

drugi miesigc: 14.03.2025 r. — 12.04.2025 r. (30 dni)

trzeci miesigc: 13.04.2025 r. — 12.05.2025 r. (30 dni)

Pozostate dni: 13.05.2025 r. — 22.05.2025 r. (10 dni)

Okres trwania pobytu: 3 miesigce (3x30 dni) i 10 dni.

Rozliczenie: stawka petna za 3 miesigce (3x30 dni) + pot stawki miesiecznej (pobyt w ostatnim

miesigcu krotszy niz 15 dni).

Przyktad 2 — sposob rozliczenia ryczaftu na koszty utrzymania i zakwaterowania wedfug dni):
Mobilnos¢ w okresie 14.02.2025 r.- 31.05.2025 .

Sposdb wyliczenia stawki do rozliczenia:

pierwszy miesigc: 14.02.2025 r. — 15.03.2025 r. (30 dni)

drugi miesigc: 16.03.2025 r. — 14.04.2025 r. (30 dni)

trzeci miesigc: 15.04.2025 r. — 14.05.2025 r. (30 dni)

pozostate dni: 15.05.2025 r. —31.05.2025r. (17 dni)

Okres trwania pobytu: 3 miesigce (3x30 dni) i 17 dni.

Rozliczenie: stawka petna za 4 miesigce (trzy stawki za petne miesigce (3x30 dni) + cata stawka

za ostatni miesigc, w ktorym stypendysta przebywat w osrodku dtuzej, niz 15 dni).

6.9.15. Ryczatty na koszty podrdzy w przypadku mobilnosci z Polski lub do Polski

GRUPA i
‘ Panstwo Stawka w zt
KRAJOW
Grupa | ) Lo
Biatorus, Litwa 1000
Grupa ll i L i . i i i i
Austria, Bosnia i Hercegowina, Chorwacja, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, totwa, 1500
Motdawia, Niemcy, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Szwecja, Ukraina, Wegry
Grupa lll Albania, Andora, Belgia, Butgaria, Czarnogodra, Francja, Grecja, Irlandia, Kosowo,
Krélestwo Niderlanddw, Liechtenstein, Luksemburg, Macedonia Pdtnocna, Malta, 2000
Monako, Norwegia, Rosja, San Marino, Szwajcaria, Tunezja, Turcja, Watykan, Wielka
Brytania, Wtochy, Wyspy Owcze
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Grupa IV Algieria, Arabia Saudyjska, Armenia, Azerbejdzan, Bahrajn, Cypr, Egipt, Gruzja,
Hiszpania, Irak, Iran, Islandia, Izrael, Jordania, Katar, Kazachstan, Kuwejt, Liban, Libia, 3000
Maroko, Palestyna, Portugalia, Syria, Tadzykistan, Turkmenistan, Uzbekistan

Grupa VvV Afganistan, Benin, Bhutan, Burkina Faso, Burundi, Czad, Demokratyczna Republika
Konga, Dzibuti, Erytrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana, Gwinea, Gwinea Bissau,
Gwinea Réwnikowa, Indie, Jemen, Kamerun, Kenia, Kirgistan, Kongo, Liberia, Mali,
Mauretania, Mongolia, Nepal, Niger, Nigeria, Oman, Pakistan, Republika 4500
Srodkowoafrykariska, Republika Zielonego Przyladka, Rwanda, Senegal, Sierra Leone,
Somalia, Sudan, Sudan Potudniowy, Togo, Uganda, Wybrzeze Kosci Stoniowej, Wyspy
Swietego Tomasza i Ksigzeca, Zjednoczone Emiraty Arabskie

Grupa VI Angola, Antigua i Barbuda, Argentyna, Australia, Bahamy, Bangladesz, Barbados, Belize
Boliwia, Botswana, Brazylia, Brunei, Chile, Chiny, Dominika, Dominikana, Ekwador,
Eswatini, Fidzi, Filipiny, Grenada, Gujana, Gwatemala, Haiti, Honduras, Hongkong,
Indonezja, Jamajka, Japonia, Kambodza, Kanada, Kiribati, Kolumbia, Komory, Korea
Potudniowa, Korea Pdtnocna, Kostaryka, Kuba, Laos, Lesotho, Madagaskar, Makau,
Malawi, Malediwy, Malezja, Mauritius, Meksyk, Mikronezja, Mjanma, Mozambik, 6500
Namibia, Nauru, Nikaragua, Nowa Zelandia, Palau, Panama, Papua-Nowa Gwinea,
Paragwaj, Peru, Potudniowa Afryka, Saint Kitts Nevis, Saint Lucia, Saint Vincent
i Grenadyny, Salwador, Samoa, Seszele, Singapur, Sri Lanka, Stany Zjednoczone,
Surinam, Tajlandia, Tajwan, Tanzania Tonga, Trynidad i Tobago, Tuvalu, Urugwaj,
Vanuatu, Wenezuela, Wietnam, Wyspy Salomona, Wyspy Marshalla, Zambia,

Zimbabwe

W przypadku mobilnosci realizowanej do lub z kraju nieujetego w powyzszej tabeli zastosowanie
ma stawka wskazana dla kraju sgsiadujgcego z tym krajem. Wtasciwym krajem sgsiadujgcym jest
kraj, ktorego stolica znajduje sie najblizej stolicy kraju nieujetego w powyzszej tabeli, w linii

proste;j.

6.9.16. Ryczatty na koszty podrozy w przypadku mobilnosci pomiedzy innymi krajami niz Polska

KM (OD) KM (DO) Wysokos¢ ryczattu
Do 9 0,00 zt

10 99 200,00 zt
100 499 1 000,00 zt
500 999 1 500,00 zt
1000 1999 2 000,00 zt
2000 2999 2 500,00 zt
3000 3999 3 000,00 zt
4000 5999 4.000,00 zt
6000 7999 5 000,00 zt
8000 i wiecej 7 000,00 zt
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6.10. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYDATKI, WARUNKUJACE UZNANIE WYDATKU ZA
KWALIFIKOWALNY (WYDATKI NA PODROZE | UTRZYMANIE W ZRYCZALTOWANE)

WYSOKOSCI):
Wymagane dokumenty Dodatkowe dokumenty, o ktére moze
whnioskowa¢ Agencja:
1) dokument rozliczajgcy wyjazd (z podsumowaniem 1) dokumenty potwierdzajace udziat
zastosowanych stawek), Uczestnika/Uczestniczki
2) dokument ksiegowy, na podstawie ktérego dokonano wyptaty w mobilnosci (np. opinia osrodka,
Srodkow, certyfikat).

3) potwierdzenie wyptaty srodkéw na rzecz
Uczestnika/Uczestniczki mobilnosci przez Beneficjenta,

4) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji finansowo
— ksiegowej.

6.11. ZASADY DOTYCZACE PONOSZENIA WYDATKOW W RAMACH KATEGORII: PODROZE
| UTRZYMANIE, KTORE ROZLICZANE SA NA PODSTAWIE WYDATKOW
RZECZYWISTYCH:

6.11.1. W ramach tej kategorii dopuszczalne jest ponoszenie wydatkdw zwigzanych
z podrézami oséb biorgcych udziat w Projekcie, ktorych podrdz jest niezbedna w celu
realizacji zaplanowanych dziatan i zadan, a ktérych mobilnosci nie sg rozliczane w ramach
stawek ryczattowych, o ktérych mowa w rozdziale powyzej.

6.11.2. Wszelkie podrdze muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami Projektu i muszg by¢
niezbedne dla skutecznego jego wdrazania.

6.11.3. Podrodz rozliczana jest na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow.

6.11.4. Co do zasady niekwalifikowalne sg wydatki zwigzane z:

1) zakupem biletéw lotniczych w pierwszej klasie lub klasie business (dotyczy kazdej
podrézy samolotem);

2) zakupem biletéw kolejowych w pierwszej klasie, z wytgczeniem sytuacji, gdy nie sg
dostepne bilety wklasie drugiej — po stronie Beneficjenta lezy obowigzek
przedstawienia dowodow braku dostepnosci biletéw w klasie drugiej pod rygorem
uznania wydatkéw za niekwalifikowalne;

3) zakupem biletow lotniczych oraz optatami lotniskowymi przy podrdzy krajowej, gdy
Beneficjent nie wykazat, ze przelot byt najbardziej racjonalnym i ekonomicznym
rozwigzaniem;

4) dietami w petnej wysokosci w przypadkach, gdy osobie odbywajgcej podréz

zapewniono czesciowo lub cato$ciowo wyzywienie;
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5) ryczattem na nocleg w przypadkach, gdy osobie odbywajgcej podrdz zapewniono

nocleg.

6.12. ZASADY DOTYCZACE PRACOWNIKOW BENEFICJENTA

6.12.1. Podrdze sg realizowane irozliczane w oparciu o wewnetrzne regulacje Beneficjenta,
z zastrzezeniem, ze wydatki beda kwalifikowalne maksymalnie do wysokosci limitow
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013
r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowe;j.

6.12.2. Beneficjent planujgc podrdz musi bazowaé na najbardziej ekonomicznym i racjonalnym
Srodku transportu publicznego.

6.12.3. Na Beneficjencie lezy obowigzek udowodnienia, ze wybrany S$rodek transportu
publicznego byt najbardziej ekonomiczny i racjonalny.

6.12.4. Przeloty samolotem co do zasady sg dopuszczalne tylko w przypadku podrdozy
zagranicznych.

6.12.5. W nalezycie uzasadnionych sytuacjach mozliwy jest przelot w podrdzy krajowej, gdy byt
on najbardziej ekonomicznym i racjonalnym rozwigzaniem. W przypadku odbycia przelotu
na trasie krajowej Beneficjent musi wykaza¢ w raporcie, ze przelot spetnit wyzej wymieniony
warunek.

6.12.6. W przypadku podrézy samochodem prywatnym po stronie Beneficjenta lezy
udowodnienie, ze byt to najbardziej ekonomiczny i racjonalny srodek transportu.

6.12.7. Mozliwa jest podrdz samochodem stuzbowym na zasadach uzywania samochodow
stuzbowych w instytucji Beneficjenta (wtym: zakup paliwa w przypadku podrézy
samochodem stuzbowym na zasadach uzywania samochodow stuzbowych w instytucji
Beneficjenta) — z zastrzezeniem, ze po stronie Beneficjenta lezy udowodnienie, Zze taka
forma podrdzy byta najbardziej ekonomiczna i racjonalna.

6.12.8. Uzycie taksowki dla celéw Projektu jest co do zasady kosztem niekwalifikowanym,
z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci przejazdu
transportem publicznym oraz w przypadku, gdy jest to dopuszczalne w instytucji
Beneficjenta w ramach wewnetrznych regulacji dotyczgcych podrdzy stuzbowych.

6.12.9. Woystgpienie uzasadnionych przestanek, o ktérych mowa powyzej powinno zostac
poparte przez Beneficjenta dowodami Zrédtowymi umozliwiajgcymi niezalezng weryfikacje
przez Agencje faktu zaistnienia tychze przestanek. Brak takich dowodéw skutkowac bedzie

uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.
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6.13. ZASADY DOTYCZACE 0SOB NIEBEDACYCH PRACOWNIKAMI BENEFICJENTA

6.13.1. Podrdze realizowane sg irozliczane w oparciu o wewnetrzne regulacje Beneficjenta,
z zastrzezeniem zasad opisanych ponizej.

6.13.2. Jezeli Beneficjent nie posiada wewnetrznych regulacji stosuje regulacje tozsame jak dla
pracownikéw Beneficjenta.

6.13.3. Podrdz musi odbywac sie najbardziej ekonomicznym i racjonalnym srodkiem transportu
publicznego.

6.13.4. Na Beneficjencie lezy obowigzek udowodnienia, iz wybrany S$rodek transportu
publicznego byt najbardziej ekonomiczny iracjonalny. Powyzsze powinno zostaé¢ poparte
przez Beneficjenta dowodami zrédtowymi umozliwiajgcymi niezalezng weryfikacje przez
Agencje. Brak takich dowodéw skutkowaé bedzie uznaniem wydatkéw za
niekwalifikowalne.

6.13.5. Przeloty samolotem co do zasady sg dopuszczalne tylko w przypadku podrdozy
zagranicznych.

6.13.6. W nalezycie uzasadnionych sytuacjach mozliwy jest przelot w podrdzy krajowej, gdy byt
on najbardziej ekonomicznym i racjonalnym rozwigzaniem. W przypadku odbycia przelotu
na trasie krajowej Beneficjent moze zosta¢ wezwany do wykazania, iz przelot spetnit wyzej
wymieniony warunek.

6.13.7. W przypadku podrézy samochodem prywatnym po stronie Beneficjenta lezy
udowodnienie, ze byt to najbardziej ekonomiczny iracjonalny S$rodek transportu.
W przypadku braku dowoddéw w tym zakresie Agencja dokona korekty finansowe] do
wysokosci przejazdu najbardziej ekonomicznym Srodkiem transportu publicznego na
wskazanej trasie (po stawkach obowigzujgcych w dniu weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatku).

6.13.8. Uzycie taksowki dla celéw Projektu jest co do zasady kosztem niekwalifikowanym,
z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci przejazdu
transportem publicznym.

6.13.9. Woystapienie uzasadnionych przestanek, o ktérych mowa powyzej powinno zostac
poparte przez Beneficjenta dowodami Zrédtowymi umozliwiajgcymi niezalezng weryfikacje
przez Agencje faktu zaistnienia tychze przestanek. Brak takich dowoddéw skutkowac bedzie
uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne.

6.13.10. Dopuszcza sie stosowanie wiasnych przepiséw warunkujgcych stawki diet dziennych.
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6.14. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE WYDATKI, WARUNKUJACE UZNANIE WYDATKU ZA
KWALIFIKOWALNY (PODROZE |UTRZYMANIE ROZLICZANE NA PODSTAWIE
WYDATKOW RZECZYWISTYCH):

Dodatkowe dokumenty, o ktére moze

BRI €l whnioskowa¢ Agencja:

PRACOWNICY BENEFICJENTA: PRACOWNICY BENEFICJENTA:

1) wypetniony i zatwierdzony wniosek o delegacje stuzbowg; 1) dokumentacja potwierdzajgca wybor

2) rozliczenie delegacji stuzbowej; najbardziej ekonomicznego

3) dowody zaptaty kwot zwigzanych z podrdza, w tym dowody i racjonalnego $rodka transportu;
wyptaty zaliczek, zwrotu niewykorzystanej kwoty przez 2) dokumentacja potwierdzajgca odbycie
pracownika lub wyptate pracownikowi réznicy miedzy podroézy.

kwotg wydatkowang a wyptacong zaliczkg;
4) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji
finansowo — ksiegowej.

OSOBY NIE BEDACE PRACOWNIKAMI BENEFICENTA: OSOBY NIE BEDACE PRACOWNIKAMI
1) dokumenty finansowe bedgce podstawa poniesienia BENEFICENTA:
wydatkow; 1) dokumentacja potwierdzajgca wybor
2) dowody zaptaty kwot zwigzanych z podrézg, w tym dowody najbardziej ekonomicznego
wyptaty zaliczek, zwrotu niewykorzystanej kwoty przez i racjonalnego $rodka transportu;
osobe odbywajgcg podréz; 2) dokumentacja potwierdzajgca odbycie
3) dekrety ksiegowe potwierdzajgce ujecie w ewidencji podroézy;
finansowo — ksiegowe;. 3) wniosek o podroz (jezeli stosowane

przez Beneficjenta);
4) rozliczenie podrozy (jezeli stosowane
przez Beneficjenta).

6.15. ZASADY DOTYCZACE PONOSZENIA WYDATKOW W RAMACH KATEGORII: SRODKI
TRWALE ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE:

6.15.1. W ramach Projektow mozliwe sg zakupy sprzetu, oprogramowania i wyposazenia, jezeli
sg one niezbedne do realizacji Projekt i o ile mozliwos¢ taka wynika z Ogtoszenia.

6.15.2. W ramach Projektéw S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne iprawne nabyte
w ramach Projektu sg wykorzystywane po zakonczeniu realizacji Projektu na dziatalnos¢
statutowg Beneficjenta lub mogg zosta¢ przekazane nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku.

6.15.3. W przypadku srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych
wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania Projektu (zakup do 10 000,00
zt netto w przypadku czynnych podatnikéw VAT lub brutto w przypadku podatnikéw
zwolnionych z VAT; amortyzacja w pozostatych przypadkach):
6.15.3.1. Jesli Ogtoszenie dopuszcza takg mozliwosé, za kwalifikowalne w Projekcie mogg

by¢ uznane zakupy srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania Projektu umozliwiajgce
jednorazowe zaliczenie do kosztow wydatkéw na nabycie tych srodkéw lub wartosci

niematerialnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie wiekszej niz 10 000,00 zt).
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6.15.3.2.  Za kwalifikowalne w Projekcie mogg by¢ uznane koszty amortyzacji Srodkéw
trwatych iwartosci niematerialnych iprawnych wykorzystywanych w celu
wspomagania procesu wdrazania Projektu pod warunkiem, ze zostang faktycznie
poniesione (zaewidencjonowane) w okresie realizacji Projektu.
6.15.3.3.  Przy ustalaniu kosztéw kwalifikowalnych mozna uwzgledni¢ jedynie te czesc
kosztébw amortyzacji, ktdéra odpowiada okresowi realizacji Projektu oraz
faktycznemu stopniowi wykorzystania srodka trwatego lub wartosci niematerialne;j
i prawnej do celdw Projektu.
6.15.3.4.  Odpis amortyzacyjny jest kosztem, ale nie jest wydatkiem. W przypadku
rozliczania kosztéw amortyzacji jako date zaptaty nalezy przyja¢ date dokonania
odpisu amortyzacyjnego.
6.15.3.5. Koszty odpisdw amortyzacyjnych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem spetnienia tacznie nastepujgcych warunkow:
1) zakup aktywow podlegajgcych amortyzacji nastgpit w okresie realizacji
Projektu;
2) koszty amortyzacji sg naliczane zgodnie z przepisami krajowymi;
3) koszty dotyczg wytgcznie okresu realizacji Projektu;
4) aktywa sg niezbedne do realizacji Projektu i bezposrednio wykorzystywane
do jego wdrazania.
6.15.3.6. Koszty odpiséw amortyzacyjnych aktywow wykorzystywanych do realizacji
Projektu mogg by¢ przypisane do Projektu:
1) w cafosci wytacznie w przypadkach, gdy dane aktywa sg wykorzystywane
tylko i wytgcznie dla celdw realizacji Projektu;
2) proporcjonalnie do wykorzystania w Projekcie w przypadku, gdy aktywa sg
wykorzystywane takze do celéw innych niz realizacja Projektu.
6.15.3.7. Zaréwno transakcja kupna s$rodka trwatego, wartosci niematerialnych
i prawnych, jak iich ewidencja w koszty powinna nastgpi¢ w okresie realizacji
Projektu.
6.15.3.8. W przypadku zaplanowania przez Beneficjenta wydatkéw dotyczacych srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zamierza rozlicza¢ odpisami
amortyzacyjnymi, Beneficjent powinien optaci¢ fakture z wtasnych s$rodkéw.
Dopiero podzZniej, sukcesywnie wraz z kazdym odpisem amortyzacyjnym, moze
dokonaé refundacji ze s$rodkdéw Projektu. Wyjatkowo w przypadku, gdy zakup
dotyczy srodka trwatego/wartosci niematerialnej i prawnej o wartosci do 10 tys. zt,

ktéra zgodnie z przepisami i obowigzujgcg u Beneficjenta polityka rachunkowosci

69



moze zostac¢ jednorazowo zamortyzowana, beneficjent moze dokona¢ zakupu ze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Srodkow projektu.
6.15.4. W przypadku srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych bezposrednio
powigzanych z przedmiotem Projektu (mozliwe tylko i wytgcznie jesli wskazano mozliwosé
dokonywania zakupow w Ogtoszeniu):
6.15.4.1.  Zakup $rodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji Projektu moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, oile we wniosku
o finansowanie Projektu zostanie uzasadniona koniecznos¢ zakupu S$rodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji Projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego Projektu.

6.15.4.2. Wymdg uzasadnienia pozyskania dotyczy wytgcznie srodkéw trwatych
i wartos$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000 zt
netto.

6.15.4.3.  Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka
trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej, tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkow
trwatych czy wartos$ci niematerialnych i prawnych o tym samym przeznaczeniu.

6.15.4.4. Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych bezposrednio powigzane z przedmiotem Projektu, w tym takze wydatki
na szkolenia, dostawy, montaz i uruchomienie, moga by¢ kwalifikowalne w catosci
lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem Beneficjenta opartym o ich
faktyczne wykorzystanie na potrzeby realizacji Projektu.

6.15.5. Dokumenty potwierdzajgce wydatki, warunkujgce uznanie wydatku za kwalifikowalny:

Wymagane dokumenty Dodatkowe dokumenty, o ktére moze
whnioskowac¢ Agencja:
1) Faktury; 1) dokumentacja udzielenia
2) dowody zaptaty; zamoéwienia.
3) protokoty odbioru dostaw lub potwierdzenie odbioru towaru na

fakturze;

4) dokument OT (przyjecie Srodka trwatego do uzytkowania);

5) adnotacja na temat wartosci niematerialnych i prawnych;

6) wydruki zewidencji ksiegowej srodkow trwatych lub srodkdéw
trwatych niskocennych wraz z tabelg amortyzacyjng — w przypadku
ich zakupu wramach Projektu oraz w przypadku raportowania
w ramach projektu amortyzacji Srodkow trwatych;

7) w przypadku rozliczenia amortyzacji — oSwiadczenie Beneficjenta,
ze koszty amortyzacji sprzetu, oprogramowania lub wyposazenia
uwzglednione w kosztach  kwalifikowalnych  dotyczg tylko
i wytacznie  zakupow,  ktére nie  zostaly  sfinansowane
z wykorzystaniem innych srodkéw.
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6.16.1. Wydatki dotyczace stypendiow stanowig kwoty ,brutto brutto”. Do Beneficjenta nalezy

6.16. STYPENDIA DLA OSOB BIORACYCH UDZIAt W PROJEKCIE

ocena, czy stypendia podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych PIT oraz osktadkowaniu zdrowotnemu i spotecznemu ZUS.

6.16.2. Wartos¢ stypendium jest zryczattowana, akwota miesiecznego lub dziennego
stypendium przypadajgca dla danego Uczestnika Projektu okreslona jest w Ogtoszeniu.

6.16.3. Beneficjent zobligowany jest wyptaca¢ stypendia zgodnie ze wskazang w Ogtoszeniu
stawka. Nie jest dozwolone pomniejszanie stypendiéw wzgledem wskazanych przez
Agencje wartosci.

6.16.4. W zaleznosci od Programu stypendium moze by¢ przyznawane na okreslong liczbe
miesiecy, dni lub jednorazowo. Zasady przyznawania stypendium okre$la Ogtoszenie.
6.16.5. W przypadku naliczania stypendium za niepetny miesigc (np. w sytuacji przerwania
udziatu w Projekcie) nalezy stosowaé 50% stawki za udziat przez mniej niz 15 dni. Petng

stawke stypendium nalezy stosowac za udziat od 15 dni wzwyz.

6.16.6. Beneficjent zobowigzany jest do opracowania istosowania regulaminu wyptat
stypendidw, okreslajgcego m.in. tryb, kryteria iczestotliwos¢ prowadzenia oceny
kryteriow/wymagan kwalifikujgcych do otrzymania stypendium w ramach Projektu oraz
uwzgledniajgcego zasade réwnosci szans i niedyskryminacji.

6.16.7. Beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ stypendium bezposrednio Uczestnikowi
Projektu w catosci.

6.16.8. Stypendia powinny by¢ wyrazone iwyptacone w polskich ztotych. W uzasadnionych
przypadkach (np. brak posiadania konta ztotéwkowego przez stypendyste i brak mozliwosci
wyptaty gotéwkowej) istnieje mozliwos¢ wyptaty stypendium winnej walucie, jednak
rozliczenie w Projekcie musi nastgpi¢ w polskich ztotych.

6.16.9. Jesli zasady Programu przewidujg wyptate stypendidw Beneficjent nie jest uprawniony
do dokonywania jakichkolwiek potrgcen przy dokonywaniu ich ptatnosci Uczestnikom
Projektu, z wytgczeniem tych wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, wtym do urzedu skarbowego lub ZUS, oile ma to zastosowanie w danych

okolicznosciach.

Wymagane dokumenty Dodatkowe dokumenty, o ktére moze
wnioskowac Agencja:

1) dowdd ksiegowy, na podstawie ktorego wyptacane | 1) potwierdzenie zrealizowania dziatan oraz

jest stypendium np. lista wyptat stypendium; osiggniecia zatozonych rezultatow
2) potwierdzenie wyptaty stypendium Uczestnikowi i produktow (np. certyfikat poswiadczajacy

Projektu; fakt odbycia ksztatcenia izwiekszenia
3) dokumenty potwierdzajgce udziat  Uczestnika kompetencji przez Uczestnika Projektu).

Projektu w wymianie stypendialnej.
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6.17. ROZLICZENIA W OPARCIU O STAWKI JEDNOSTKOWE
6.17.1. Stawka jednostkowa to zryczattowana zaptata dla Beneficjenta za wytworzenie
produktéw lub osiggniecie rezultatéw wskazanych w zaakceptowanym wniosku.

6.17.2. Produkty lub rezultaty muszg spetnia¢ minimalne wymogi i standardy okreslone przez
Agencje w Ogtoszeniu, aby mozna byto je uznac za wytworzone/osiggniete.

6.17.3. Stawka jednostkowa pokrywa wszystkie wydatki Beneficjenta z wytgczeniem kosztow
administracyjnych, ktére nie sg finansowane przez Agencje.

6.17.4. Wysokos¢ stawki/stawek jednostkowych obowigzujgcych w danym naborze w danym
Programie wskazywana jest przez Agencje w Ogtoszeniu i nie podlega negocjaciji.

6.17.5. Okreslone przez Agencje w Ogtoszeniu stawki jednostkowe nie podlegajg zmianie przez
caty okres realizacji Projektu, a ich wysokos¢ wynika z zastosowanej przez Agencje metodyki
wyliczania stawek jednostkowych obowigzujgcych w danym naborze.

6.17.6. Weryfikacja wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych stawka jednostkowa polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez Beneficjenta zostaty zrealizowane,
a produkty i rezultaty wytworzone/osiggniete i na jakim poziomie. Rozliczenie dokonywane
jest wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznej liczby wytworzonych
produktéw lub osiggnietych rezultatow.

6.17.7. Weryfikacja, o ktérej mowa powyzej, odbywa sie w oparciu o dokumenty/dowody
potwierdzajgce przedstawione przez Beneficjenta.

6.17.8. Lista wymaganych dokumentow/dowodow potwierdzajgcych wytworzenie produktu
lub/i osiggniecie rezultatu wskazana jest kazdorazowo w Ogtoszeniu.

6.17.9. Jezeli Beneficjent nie przekaze wymaganych Ogtoszeniem dokumentdéw/dowoddw
potwierdzajgcych osiggniecie rezultatéw lub wytworzenie produktéw nie zostang one
uznane za osiggniete/wytworzone i nie bedg mogty byc¢ rozliczone.

6.17.10. Wydatki rozliczane przez Beneficjenta w formie stawek jednostkowych sg traktowane
jako wydatki poniesione, w zwigzku z czym Beneficjent nie ma wzgledem Agencji obowigzku
gromadzenia ani opisywania dokumentdéw ksiegowych w ramach Projektu, jak réwniez
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej dla Projektu.

6.17.11. Kwalifikowalnos$¢ stawki nie jest automatyczna, tj. nie kazde dziatanie gwarantuje
uznanie poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne i wystarczajgce dla rozliczenia stawki
jednostkowej. Oznacza to, ze tylko wytworzenie produktéw/osiggniecie rezultatow
zgodnych z zakresem i standardem stawki stanowi podstawe do jej kwalifikowania.

6.17.12. Jezeli wskaznik stawki jednostkowej (tj. liczba wytworzonych produktéow lub

osiggnietych rezultatéw) zostat osiggniety na poziomie 100%, lecz jednak w jakikolwiek
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sposob ustalono (podczas weryfikacji raportu, na podstawie wynikow kontroli, skargi
uczestnika), ze produkty lub rezultaty nie zostaty wytworzone/osiggniete w okreslonym
przez Agencje standardzie (np. mniejszy zakres godzinowy szkolenia, dzieto nie zostato
przygotowane przez wykonawce o pierwotnie zaktadanych wysokich
kwalifikacjach/unikalnym do$wiadczeniu) lub w zakresie nizszym niz wskazano we wniosku
lub dokumentacji programowej (np. brak cateringu, ubezpieczenia NW, badan lekarskich,
materiatéw szkoleniowych, refundacji kosztéw dojazdu, mniejsza liczba oséb skierowanych
na wyjazd, krétszy wyjazd), Agencja uzna stawke jednostkowg za niekwalifikowalng
w catosci.

6.17.13. W odniesieniu do stawek jednostkowych nie stosuje sie opisanych w Podreczniku
Beneficjenta zasad dotyczgcych wydatkdw rzeczywistych.
Przyktad 1:
Agencja ogtosita nabdr do Programu majgcego na celu organizacje szkoleri z jezyka polskiego
dla cudzoziemcdw. Agencja wskazata w Ogtoszeniu stawke jednostkowq za przeszkolenie
jednego uczestnika na poziomie 5 000 zt. Jako dokumenty wymagane do przedstawienia
przez Beneficjenta do Agencji w celu potwierdzenia przeszkolenia uczestnika wskazano
certyfikaty uczestnictwa. Beneficient we wniosku wskazat, e przeszkoli 100 0s6b
i zawnioskowat o srodki finansowe w wysokosci 500 000 zt (100 oséb pomnozone przez
stawke jednostkowq). W raporcie koricowym Beneficjent przedstawit certyfikaty, z ktorych
wynika, ze przeszkolit 50 osdb. Kwota wydatkow kwalifikowalnych w Projekcie bedzie wiec
rowna 250000 zt (faktyczna liczba przeszkolonych o0séb pomnozona przez stawke

jednostkowg).

Przyktad 2:

Agencja ogfosita nabdr do Programu majgcego na celu organizacje szkolen dla kadry
administracyjnej uczelni. Celem szkolerr ma byc¢ podniesienie kompetencji miekkich
dotyczqcych komunikacji miedzykulturowej. Agencja ustalita stawke jednostkowq za
przeszkolenie jednego uczestnika na poziomie 5 000 zt oraz standardy minimalne szkolenia,
uwzgledniajgce miedzy innymi minimalngq liczbe godzin szkolenia na poziomie 20 godzin. Jako
dokumenty wymagane do przedstawienia przez Beneficjenta do Agencji w celu
potwierdzenia przeszkolenia Uczestnika wskazano certyfikat uczestnictwa wraz z listg
obecnosci na szkoleniu.

Whnioskodawca we wniosku wskazat, ze przeszkoli 50 o0sdb, a szkolenie bedzie spetniac
wymogi minimalnego standardu okreslonego przez Agencje. Wnioskodawca zawnioskowat

o Srodki w wysokosci 250 000 zt (50 oséb pomnozone przez stawke jednostkowg). W raporcie
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koncowym Beneficjent przedstawit certyfikaty ilisty obecnosci, z ktorych wynika, ze
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przeszkolit 50 0sob. Jednoczesnie z list obecnosci wynika, ze szkolenie trwato 18 godzin, a nie
jak okreslono w minimalnych standardach 20. W zwigzku ztym kwota wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie bedzie rowna zero, zuwagi na brak spetnienia przez

Beneficjenta minimalnych standardow okreslonych w Ogtoszeniu.

6.18. [wykreslony]

6.19. ARCHIWIZACJA ORAZ OPIS DOKUMENTOW FINANSOWO — KSIEGOWYCH. ZASADY
DOTYCZACE PROJEKTOW ROZLICZANYCH W OPARCIU O WYDATKI RZECZYWISTE:

6.19.1. Wszystkie wydatki poniesione w ramach Projektu muszg by¢ udokumentowane,
zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale pt. Zasady finansowe.

6.19.2. Wszystkie dokumenty ksiegowe bedgace podstawg poniesienia wydatkéw w Projekcie,
muszg by¢ opisane w sposéb gwarantujgcy mozliwos¢ jednoznacznego powigzania
dokumentu z Projektem.

6.19.3. Opis dokumentu, o ktérym mowa powyzej musi by¢ trwale zwigzany z oryginatem
dokumentu ksiegowego. W zwigzku z tym, co do zasady:

1) w przypadku dokumentow papierowych opis musi by¢ naniesiony na
dokument papierowy;

2) w przypadku dokumentow elektronicznych opis musi mie¢ postac
elektroniczna.

6.19.4. Minimalne informacje do zamieszczenia w opisie dokumentu to:

1) numer Projektu z Agencja,

2) kwota wydatkow kwalifikowalnych,

3) w przypadku dokumentéw w walucie obcej — zastosowany kurs
przeliczeniowy.

6.19.5. W przypadku dokumentéw ksiegowych bedgcych podstawg poniesienia wydatkdw,
sporzadzonych w jezyku innym niz polski lub angielski, Beneficjent zobowigzany jest
dostarczy¢ do Agencji—jezeli dokument podlega weryfikacji, wolne ttumaczenie dokumentu
na jezyk polski. Na ttumaczeniu nalezy zamiesci¢ czytelny podpis osoby dokujacej
ttumaczenia.

6.19.6. Brak dostarczenia ttumaczenia dokumentu, o ktérym mowa powyzej, stanowi podstawe

do uznania wydatku za niekwalifikowalny.
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6.20. ARCHIWIZACIA ORAZ OPIS DOKUMENTOW FINANSOWO — KSIEGOWYCH. ZASADY

DOTYCZACE WSZYSTKICH PROJEKTOW:

6.20.1. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania przez okres 10 lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym zostat zatwierdzony raport koricowy:

1) w przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe:
dokumentéw projektowych, w tym potwierdzajgcych wytworzenie
produktéw i osiggniecie rezultatow;

2) w przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o wydatki rzeczywiste:
dokumenty projektowe potwierdzajgce realizacje zadan i osiggniecie
wskaznikéw w Projekcie, dowody ksiegowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkdw oraz dokumentacje dotyczgcg zamowien towardw i ustug.

6.20.2. Agencja zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia okresu przez jaki Beneficjent
zobligowany jest do przechowywania dokumentacji — z zastrzezeniem, ze informacja taka
zostanie przekazana Beneficjentowi najpdzniej na pdt roku przed uptywem daty granicznej
przechowywania dokumentéw przez Beneficjenta.

6.20.3. Jezeli wwymaganym okresie przechowywania Beneficjent, na zadanie Agencji, nie
przedstawi dokumentow do ktérych przechowywania jest zobowigzany, Agencja uzna
wydatki za niekwalifikowalne i bedzie zgdac zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami.

6.20.4. W przypadku dokumentéw papierowych, jezeli Agencja wymaga przekazania
oryginatéw dokumentéw, Beneficjent zobligowany jest przechowywaé poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw.

6.21. WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE
6.21.1. Wydatkami niekwalifikowalnymi sg:
1) wydatki zwigzane z biezgcg dziatalnoscig Wnioskodawcy, tj.:

a) koszty zarzadu,

b) wynagrodzenia 0séb zaangazowanych w Projekcie w kierowanie,
zarzadzenie, koordynacje i obstuge dziatan administracyjno-
finansowych, tzw. , professional staff” np.

o wynagrodzenie Koordynatora/ki lub Kierownika/czki
Projektu, z wyjatkiem Koordynatora/ki lub Kierownika/czki
Projektu realizujgcych dziatania merytoryczne
w projekcie, osob petnigcych funkcje Kierownika/czki

grupy projektowej lub Kierownika/czki Grupy badawczej
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oraz pracownikéw odpowiedzialnych za administracyjng

obstuge Projektu wchodzgcy w sktad Grupy projektowej w
dziataniach  dotyczacych  doskonalenia  dziatalnosci
badawczej poprzez pozyskanie Naukowcow z zagranicy
z wyrdzniajgcym  sie  dorobkiem  naukowym oraz
doskonalenia dziatalnosci badawczej poprzez wsparcie
prowadzenia badan naukowych za granicg lub we
wspotpracy z Naukowcami z zagranicy).

o personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
ksiegowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien).

koszty utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu rachunku/subkonta
amortyzacja, najem lub zakup aktywéw na potrzeby osdb
administrujgcych projektem (zarzadzajacych, koordynujgcych,
obstugujacych)

optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg iwode, optaty
przesytowe, optaty za sprzgtanie, ochrone, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,
koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np.
zakup materiatéw biurowych iartykutéw pismienniczych, koszty
ustug powielania dokumentow),

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

koszty ubezpieczern majgtkowych.

straty wynikajgce z réznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut,

optaty z tytutu oprocentowania debetu z transakcji finansowych, a takze

optaty zwigzane z systemem PayPal lub innymi systemami ptatnosci;

wydatki poniesione poza okresem kwalifikowalnosci wydatkow;

pozyczka/kredyt i koszty obstugi pozyczki/kredytu;

podatek od towardw i ustug VAT oraz inne podatki i optaty, ktére w Swietle

przepisdw prawa krajowego podlegajg zwrotowi;
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6) te same wydatki finansowane zdwdch réznych Zrédet (podwdjne
finansowanie);

7) wydatki nieudokumentowane;

8) grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sgdowych, naroste
odsetki;

9) wydatki zwigzane z otwarciem iprowadzeniem rachunkéw bankowych

(wtym koszty przelewow zlub do Agencji pobierane przez bank
Beneficjenta);

10) wydatki zredukowane w budzecie Projektu w trakcie oceny merytorycznej
i wskazane w decyzji o przyznaniu $rodkow finansowych wydanej przez
Dyrektora Agencji;

11) wydatki wykraczajgce ponad limity wskazane w Ogtoszeniu (wszystkie
limity liczone sg w odniesieniu do faktycznie poniesionych wydatkéw; np.
gdy faktyczne wydatki w Projekcie sg nizsze 0 20% od planowanych we
wniosku, woéweczas limit wydatkéw liczony jest od wartosci: kwota
wnioskowana pomniejszona o 20%);

12)  wydatki wyszczegdlnione w Ogtoszeniu w okreslonej grupie, ktére zostang
wykazane w innej grupie wydatkéw (celem unikniecia stosowania limitow);

13) wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci, infrastruktury (wydatki te
mogg by¢ kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy Ogtoszenie dopuszcza
takg mozliwosé);

14)  zakup Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (wydatki te
mogg by¢ kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy Ogtoszenie dopuszcza
takg mozliwosc);

15) prace remontowo-wykonczeniowe budynkow i pomieszczen (wydatki te
moga by¢ kwalifikowalne tylko w przypadku, gdy Ogtoszenie dopuszcza
takg mozliwosc);

16) inne wydatki, ktore w Ogtoszeniu wskazano jako niekwalifikowalne.

6.21.2. Wydatki uznane za niekwalifikowane przez Agencje, a zwigzane z realizacjg Projektu,
Beneficjent poniesie ze srodkow wtasnych.

6.21.3. Finansowanie przyznane ze srodkow Agencji nie moze by¢ wykorzystywane w celu
generowania zysku w okresie realizacji Projektu. Projekty w ramach Programu Agencji nie

mogg mie¢ charakteru komercyjnego.
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6.22. PODWOINE FINANSOWANIE

6.22.1. Podwadjne sfinansowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku jest niedozwolone.

6.22.2. W razie wykrycia przypadkéw podwdjnego finansowania (na kazdym etapie realizacji
Projektu oraz w ramach kontroli), Agencja uzna te wydatki jako niekwalifikowalne.

6.22.3. Zakaz podwdjnego finansowania oznacza, ze nie mozna w szczegdlnosci:

1) przedstawiac do rozliczenia wiecej niz jednokrotnie tego samego wydatku
albo jego czesci w ramach Projektu lub w réznych projektach, bez wzgledu
na zrédto finansowania;

2) rozlicza¢ zakupu uzywanego S$rodka trwatego, ktéry byt uprzednio
wspotfinansowany z udziatem srodkdw unijnych;

3) rozlicza¢ kosztéw amortyzacji $rodka trwatego uprzednio zakupionego
z udziatem $rodkéw unijnych;

4) rozlicza¢ w projekcie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu wramach leasingu finansowego, a nastepnie
rozlicza¢ w Projekcie rat optacanych w zwigzku zleasingiem tego
przedmiotu;

5) otrzymac na wydatki kwalifikowalne danego Projektu lub czesci Projektu
dotacji z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie

wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu lub czesci Projektu.

6.23. POMOC PUBLICZNA

6.23.1. Programy dla instytucji nie przewiduja udzielania pomocy publiczne;j.

6.24. PODATEK VAT

6.24.1. Podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowany tylko w przypadku, gdy zostat poniesiony
przez Beneficjenta w zwigzku z wydatkami kwalifikowalnymi w Projekcie i Beneficjent nie
ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT.

6.24.2. Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli Beneficjentowi nie
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego.

6.24.3. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT reguluje ustawa o podatku od towardw i ustug.

6.24.4. Beneficjent ztozyt oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT na etapie sktadania
Whniosku. W przypadku zmiany okolicznosci zwigzanej z kwalifikowaniem VAT Beneficjent

powiadomi o tym Agencje bez zbednej zwtoki.
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6.25. RACHUNKI BANKOWE (W TYM ODSETKI)
6.25.1. Zasady dotyczgce Programow finansowanych ze srodkdow krajowych
6.25.1.1. Na potrzeby realizacji Projektu Wnioskodawca musi wyodrebni¢ rachunek
bankowy. Rachunek ten moze by¢ wspdlny dla wszystkich projektéw Agencji (konto
lub subkonto).
6.25.1.2.  Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w catos$ci zwrotowi na rzecz
Agencji, najpdzniej w terminie:
1) do dnia 15 grudnia kazdego roku wedtug stanu na dzien
30 listopada na rachunek bankowy wskazany przez Agencje, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej lub
2) w przypadku zakonczenia realizacji lub rozwigzania umowy
o finansowanie - do 14 dni od dnia otrzymania pisma Agenc;ji
rozliczajgcego projekt/umowe lub
3) w przypadku zakonczenia wykorzystywania konta bankowego do
realizacji projektéw finansowanych przez Agencje zwrot
nastepuje wterminie 14 dni od zakonczenia ostatniego
z realizowanych projektow.
6.25.1.3. Za termin zwrotu odsetek przyjmuje sie chwile uznania $srodkéw na rachunku
Agencji.
6.25.1.4. Beneficjent zobowigzuje sie informowac Agencje na jej wezwanie i w terminie
przez nig okreslonym, o kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na rachunku
Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej, na dzien 31 grudnia danego roku
kalendarzowego.
6.25.2. Zasady dotyczace Programoéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego:
6.25.2.1.  Na potrzeby realizacji Projektu Beneficjent zobowigzany jest otworzy¢ odrebny
rachunek bankowy, dedykowany wytgcznie do Projektu (konto lub subkonto).
6.25.2.2.  Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w cato$ci zwrotowi na rzecz
Agencji najpdzniej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania pisma Agencji
rozliczajgcego Projekt/Umowe (dotyczy takze pisma o rozwigzaniu Umowy), o ile
przepisy odrebne nie stanowig inacze;.
6.25.2.3.  Za termin zwrotu odsetek przyjmuje sie chwile uznania srodkéw na rachunku

Agencji.
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6.25.2.4. Beneficjent zobowigzuje sie informowac Agencje na jej wezwanie i w terminie
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przez nig okreslonym, o kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na rachunku
Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej, na dzien 31 grudnia danego roku
kalendarzowego.

6.26. ZASADY ROZLICZEN Z PARTNERAMI PROJEKTU

6.26.1. Partner Projektu moze ponosi¢ wydatki w ramach Projektu, o ile zostato to wskazane
w Ogtoszeniu.

6.26.2. Partnera Projektu wramach realizacji Projektu obowigzujg te same zasady, ktére
obowigzujg Beneficjenta, w tym w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

6.26.3. Po stronie Beneficjenta lezy zapewnienie realizacji zadan przez Partnera Projektu
zgodnie z wymogami danego Programu.

6.26.4. Zasady rozliczania pomiedzy Partnerem Projektu a Beneficjentem ustalane sg pomiedzy
stronami, z zachowaniem zasad opisanych w tym rozdziale.

6.26.5. W przypadku braku realizacji przez Partnera Projektu zadan zaplanowanych we wniosku
i przypisanych do niego, Agencja bedzie dochodzita roszczent od Beneficjenta, jako strony
umowy z Agencja, nie od Partnera Projektu.

6.26.6. Raporty wramach Projektu przygotowywane sg i przekazywane do Agencji przez
Beneficjenta. Beneficjent jest zobligowany do pozyskania niezbednych informacji
i dokumentdéw od Partnera Projektu, celem uwzglednienia ich w raporcie.

6.26.7. Niedopuszczalne jest zlecanie sobie nawzajem ustug lub dostaw towaréw przez
Partnera Projektu i Beneficjenta. Wydatki takie beda uznane za niekwalifikowalne.

6.26.8. Niedopuszczalne jest wzajemne zatrudnianie personelu Beneficjenta/Partnerdw
Projektu. Wydatki takie bedg uznane za niekwalifikowalne.

6.26.9. Niedopuszczalne jest rozliczanie wydatkdéw Partnera Projektu poprzez wystawienie
przez Partnera Projektu faktury VAT Beneficjentowi. Wydatki takie bedg uznane za
niekwalifikowalne.

6.26.10. Wydatki Partnera Projektu nalezy przedstawi¢ w raporcie w polskich ztotych. Zasady
przeliczenia przez Beneficjenta wydatkéw ponoszonych w obcej walucie opisano w pkt pt.
Wydatki w walutach obcych.

6.26.11. Agencja rekomenduje Beneficjentom nastepujgce sposoby przeptywow finansowych
pomiedzy Beneficjentem, a Partnerami Projektu:

1) OPCJA 1. Beneficjent jest ptatnikiem wszystkich wydatkow zwigzanych
z Projektem, natomiast Partnerzy Projektu sg rzeczywistymi odbiorcami

ustug i towarow
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2) OPCJA 2. Beneficjent rozdysponowuje zaliczke pomiedzy Partneréw
Projektu, a nastepnie rozlicza te zaliczki w ramach ustalonych z Partnerami
Projektu zasad

3) OPCIJA 3. Beneficjent refunduje Partnerom Projektu poniesione koszty na

podstawie przedstawionych dokumentéw
6.26.12. Szczegdtowe rekomendacje dotyczgce ujmowania w ewidencji finansowo-ksiegowej
Beneficjentéw wydatkdw ponoszonych przez Partnerdw Projektu opisano w dokumencie:
Rekomendacje dotyczace sposobu uwzgledniania w ewidencji finansowo — ksiegowe;j
Beneficjentow Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (NAWA) kosztow ponoszonych
przez partneréw projektéw oraz zasad ksiegowania przez Beneficjentéw zaliczek/wptat

NAWA w ramach realizowanych projektow?.

6.27. WYDATKI W WALUTACH OBCYCH

6.27.1. Wszystkie wydatki w ramach realizacji Projektow raportowane sg przez Beneficjenta do
Agencji w polskich ztotych.

6.27.2. W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych Beneficjent powinien w ramach
prowadzonej dziatalnosci stosowa¢ kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi dotyczgcymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad
prowadzenia rachunkowosci.

6.27.3. W przypadku rozliczania w Projekcie wydatkdéw poniesionych w walutach obcych, na
dokumencie ksiegowym (np. faktura, rachunek), Beneficjent jest zobligowany wskazac
zastosowany kurs przeliczeniowy.

6.27.4. Bez uszczerbku dla zapisow powyzej, wydatek kwalifikowalny w przypadku operacji
walutowych nie moze by¢ wyiszy od faktycznie poniesionego przez Beneficjanta (tj.
wynikajgcego z rozchodu srodkow pienieznych na rachunku bankowym Beneficjenta).

6.27.5. Prowizje pobierane wramach operacji wymiany walut s3 wydatkiem

niekwalifikowalnym i nie moga zostac rozliczone w Projekcie.

Shttps://nawa.gov.pl/komunikaty/komunikat-w-sprawie-rekomendacji-wypracowanych-przez-bieglego-
rewidenta-dotyczacych-sposobu-uwzgledniania-w-ewidencji-finansowo-ksiegowej-beneficjentow-kosztow-
ponoszonych-przez-partnerow-projektow-oraz-zasad-ksiegowania-przez-beneficjentow-zaliczek-wplat-agencji-
w-ramach-realizowanych-projektow
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7. RAPORTOWANIE
7.1. OGOLNE ZASADY RAPORTOWANIA

7.1.1. Beneficjent zobowigzany jest do raportowania przebiegu realizacji Projektu. Raporty
skfadane sg w formie elektronicznej za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji
z wykorzystaniem formularzy elektronicznych przygotowanych przez Agencje, o ile Agencja
nie wskaze innej formy ztozenia raportu.

7.1.2. Beneficjent sktada raporty za dany okres lub na zakonczenie realizacji Projektu zgodnie ze
schematem raportowania okreslonym w Ogtoszeniu.

7.1.3. Mozliwe do zastosowania w Ogtoszeniu schematy raportowania opisane zostaty ponizej.

7.1.4.Beneficjent ma mozliwos¢ ztozenia dodatkowego raportu (poza schematem) w przypadku
osiggniecia poziomu wydatkowania 80% otrzymanych srodkéw przed uptywem okresu
sprawozdawczego.

7.1.5. W przypadku braku wydatkowania 80% dotychczas otrzymanych srodkéw w okresie
sprawozdawczym wynikajgcym ze schematu raportowania, jesli jest to warunkiem wyptaty
kolejnej zaliczki, Beneficjent ma mozliwos¢ zawnioskowania do Agencji o zmiane okresu
sprawozdawczego oraz terminu ztozenia raportu.

7.1.6. Terminy raportowania okres$lono w Umowie, z uwzglednieniem schematdéw raportowania
podanych w Ogtoszeniu.

7.1.7. W sytuacjach niezaleznych od Agencji oraz w przypadku braku mozliwosci ztozenia
raportow w systemie teleinformatycznym NAWA, termin raportowania oraz okres
sprawozdawczy podany w umowie moze ulec zmianie, o czym Agencja poinformuje
Beneficjenta z odpowiednim wyprzedzeniem, z wytgczeniem sytuacji, o ktérych mowa w
pkt.7.1.4 oraz 7.1.5.

7.1.8. Wzory Raportéw stanowig zatacznik do Ogtoszenia. Agencja zastrzega sobie mozliwosc¢

wprowadzenia modyfikacji wzoru raportu.
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7.2.1.Schematy mozliwe do zastosowania w naborze do danego programu NAWA sg nastepujgce:

Schemat Pierwszy Raport Kolejny Raport Raport na zakoriczenie realizacji
raportowania Projektu
w danym
Programie
A Nie dotyczy Nie dotyczy Raport sktadany jest w terminie
do 30 dni od zakoriczenia okresu
realizacji projektu.
B Za okres 6 miesiecy od dnia Za okres kolejnych 6 miesiecy od Raport sktadany jest w terminie
rozpoczecia Projektu. ostatniego dnia poprzedniego do 30 dni od zakonczenia okresu
Raport sktadany jest w terminie | okresu sprawozdawczego, realizacji projektu
14 dni od dnia zakonczenia z wytgczeniem tego dnia. Raport
okresu sprawozdawczego, sktadany jest w terminie 14 dni od
ktérego dotyczy. dnia zakoniczenia okresu
sprawozdawczego, ktérego
dotyczy.
Za okres 12 miesiecy od dnia Za okres kolejnych 12 miesiecy od | Raport sktadany jest w terminie
rozpoczecia Projektu. ostatniego dnia poprzedniego do 30 dni po zakonczeniu okresu
Raport sktadany jest w terminie | okresu sprawozdawczego, realizacji Projektu
14 dni od dnia zakonczenia z wytgczeniem tego dnia. Raport
C okresu sprawozdawczego, sktadany jest w terminie 14 dni od

ktérego dotyczy.

dnia zakonczenia okresu
sprawozdawczego, ktérego
dotyczy.

7.2.2. Majac na wzgledzie efektywnosc zarzadzania programem, Agencja moze w uzasadnionych

schematéw A —C.

7.3. RAPORTY

przypadkach okresli¢ w Ogtoszeniu o naborze schemat raportowania odmienny od

7.3.1. Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia raportow z przebiegu realizacji Projektu (o ile

Ogtoszenie nie stanowi inaczej). Raport sktada sie z:

1) czesci merytorycznej, obejmujgcej opis postepu realizacji dziatan

projektowych;

2) czesci finansowej, obejmujgcej zestawienie poniesionych wydatkow

i postep finansowy Projektu (jesli dotyczy).

7.3.2. Raport sktadany jest w terminie wskazanym w tabeli powyzej.

7.3.3. Okresy sprawozdawcze okresla umowa o przyznanie srodkéw finansowych. W szczegdlnie
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7.3.4. Raport na zakonczenie realizacji projektu sktadany jest w terminie wskazanym w tabeli
powyzej.

7.3.5. Raport na zakonczenie realizacji projektu musi obejmowaé informacje dotyczace
osiggniecia celu projektu, rezultatow i poziomu realizacji wskaznikdw.

7.3.6. Jezeli Beneficjent rozpoczat realizacje Projektu w okresie pomiedzy decyzjg o przyznaniu
finansowania a podpisaniem umowy finansowej raport obejmuje okres od rozpoczecia
realizacji dziatan przez Beneficjenta.

7.3.7. Dokumenty zrodtowe potwierdzajgce poniesienie wydatkéw wykazanych w raporcie,
przedktadane sg przez Beneficjenta tylko na zgdanie Agencji w formie wskazanej przez

Agencje.

7.4. WERYFIKACJA RAPORTOW PRZEZ AGENCJE

7.4.1. Agencja wciggu 60 dni roboczych od ztozenia raportu dokonuje jego weryfikacji.
W przypadku konicznosci ztozenia wyjasnien po stronie Beneficjenta, bieg terminu ulega
wstrzymaniu.

7.4.2. Weryfikacja raportow odbywa sie w nastepujacych etapach: weryfikacja formalna,
weryfikacja merytoryczna, weryfikacja finansowa.

7.4.3. Na kazdym etapie Agencja zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do raportu, do
ktérych Beneficjent musi sie ustosunkowaé poprzez wyjasnienia lub korekte zapisow
raportu w terminie wskazanym przez Agencje.

7.4.4. Na etapie weryfikacji finansowej dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci wydatkow
w oparciu o prébe dokumentéw finansowo-ksiegowych - w przypadku projektow
rozliczanych przynajmniej cze$ciowo w oparciu o wydatki rzeczywiste.

745 W przypadku ztozenia przez Beneficjenta niekompletnego lub nieprawidtowo
sporzadzonego Raportu, Agencja zgtosi uwagi za posrednictwem systemu
teleinformatycznego Agencji i wezwie Beneficjenta do ustosunkowania sie do tych uwag
poprzez wyjasnienia lub korekte Raportu, w terminie wskazanym przez Agencje, ale nie
krétszym niz 7 dni, liczonym od dnia przekazania uwag (w szczegdlnosci zamieszczenia uwag
w systemie Teleinformatycznym Agencji).

7.4.6. W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego
raportu procedura zgtaszania uwag moze zostac powtdrzona dla kazdego etapu weryfikacji.

7.4.7. W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez Agencje lub
w przypadku, gdy pomimo dwukrotnego zgtaszania uwag przez Agencje dla danego etapu

weryfikacji raport Beneficjenta nie spetnia wymagan Agencji inie moze zostal
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zaakceptowany, Agencja moze podjgé decyzje o zadaniu zwrotu Srodkéw finansowych

odpowiednio w catosci lub w czesci.

7.4.8. Procedura odwotawcza od wynikdw oceny raportéw przez NAWA

1)

W trakcie realizacji projektéw, jak i na etapie ich rozliczania, Beneficjenci
programoéw NAWA majg mozliwos$é ztozenia odwotania od rozstrzygniecia
NAWA w zakresie oceny raportéw.

Odwotanie, w formie pisma podpisanego przez osobe upowazniong do
reprezentowania instytucji Beneficjenta, nalezy przesta¢ droga pocztowa
(decyduje data stempla pocztowego), przesytkg kurierskg (decyduje data
otrzymania przesytki przez firme kurierska), drogg mailowg (na adres mail
opiekuna projektu w NAWA) lub poprzez system teleinformatyczny
Agencji— (decyduje data wptywu) lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
NAWA (decyduje data wptywu).

W przypadku wysytki pocztg, kurierem lub dostarczenia osobistego
odwotania od oceny raportu nalezy kierowaé¢ do Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej na adres siedziby NAWA, tj. Polna 40, 00-635
Warszawa, z dopiskiem ,odwotanie od wynikow oceny raportu w sprawie
projektu nr......
Odwotanie powinno zawiera¢ oprécz wniosku o ponowng ocene raportu
rowniez uzasadnienie wraz z wszelkimi wyjasnieniami, moggcymi miec
wpltyw na zmiane oceny Agencji. Do odwotania nalezy dotaczyé wszystkie
niezbedne dokumenty (lub ich kopie poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem), dotyczace przedmiotowe] sprawy.

Odwotanie musi by¢é podpisane przez prawnego reprezentanta
Beneficjenta lub osobe do tego upowazniong. W przypadku ztozenia
odwotania przez osobe upowazniong przez Beneficjenta, nalezy dotgczyc
stosowne petnomocnictwo.

Odwotanie musi zawiera¢ numer projektu, numer raportu, petng nazwe
instytucji, jej adres oraz imie inazwisko prawnego reprezentanta lub
petnomocnika, imie  inazwisko osoby  wskazanej w systemie
teleinformatycznym NAWA.

Odwotanie moze dotyczy¢ wytgcznie odniesienia sie do tresci zawartych
w raporcie, wtym wszczegdlnosci odmiennej opinii Beneficjenta

w zakresie oceny przez Agencje informacji i wydatkéw uwzglednionych
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w raporcie. Odwotanie nie moze dotyczy¢ uwzglednienia dodatkowych
wydatkéw czy informacji, nie wykazanych w raporcie, ktérego dotyczy.

8) Beneficjent ma 14 dni na wniesienie odwotania, liczac od dnia otrzymania
Karty Oceny Raportu/informacji w systemie teleinformatycznym Agencji
NAWA o przedmiotowym raporcie.

9) Odwotania ztozone po terminie wskazanym w pkt. 8 pozostajg bez
rozpatrzenia.

10) NAWA rozpatrzy odwotanie od oceny w ciggu 30 dni roboczych, liczac od
dnia jego otrzymania. Jezeli zajdzie potrzeba dodatkowych
wyjasnien/uzupetnien ze strony Beneficjenta, termin ten zostaje
wstrzymany do momentu otrzymania petnych informacji. Termin na
przestanie uzupetnien nie moze by¢ krotszy niz 1 dzien i nie diuzszy niz 14
dni iuzalezniony jest od natury uzupetnien i/lub wykorzystanego przez
Beneficjenta czasu wskazanego w punkcie 8. W przypadku sprawy
szczegdlnie skomplikowanej termin na rozpatrzenie sprawy przez Agencje
moze ulec wydtuzeniu, o czym Agencja poinformuje Beneficjenta w formie
pisemne;j.

11

—

Beneficjent zostanie poinformowany o wynikach procedury odwotawczej
pisemnie, w systemie teleinformatycznym Agencji lub winny sposob
dopuszczony w danym programie.

12) Wynik procedury odwotawczej jest ostateczny. Beneficjentowi nie

przystuguje dodatkowy $rodek odwotawczy.
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8. KONTROLE
8.1. ZASADY OGOLNE

8.1.1. Kazdy Projekt moze zosta¢ poddany kontroli na zasadach okreslonych w Podreczniku
Beneficjenta w ramach opisanych ponizej typédw mechanizmdw kontrolnych.

8.1.2. Dodatkowo Projekt moze zosta¢ objety kontrolami doraznymi - o ile zaistniejg przestanki
ich przeprowadzenia tj. w szczegdlnosci w przypadku powaznych zastrzezen dotyczgcych
realizacji  Projektu, badZz w przypadku powziecia informacji o wystepujgcych
nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.

8.1.3. Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom przez organy administracji oraz
inne instytucje zewnetrzne nadzorujgce prawidtowos¢ realizacji Projektu, a takze przez
audytoréw zewnetrznych realizujgcych kontrole na zlecenie Agencji;

8.1.4. W ramach kontroli Beneficjent niezwtocznie przekazuje kopie ostatecznych dokumentéw
(np. Informacji pokontrolnych, wystgpien pokontrolnych) powstatych w wyniku innych
kontroli i audytow zewnetrznych, ktdre zawierajg uwagi, wnioski, rekomendacje dotyczace
realizacji Projektu objetego kontrolg przez Agencje;

8.1.5. W wyniku kontroli lub audytu Beneficjent moze zostaé wezwany w okreslonym przez
Agencje terminie do dokonania okreslonych czynnosci majgcych na celu przywrdcenie stanu
zapewniajgcego prawidtowa realizacje Projektu lub do zwrotu Srodkéw wykorzystanych
niezgodnie z umowa.

8.1.6. Beneficjent zapewnia zespotom kontrolujgcym i monitorujgcym w szczegélnosci:

1) nieograniczony wglad we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja
Projektu;

2) mozliwo$¢ tworzenia uwierzytelnionych kopii i odpiséw dokumentow;

3) nieograniczony dostep do obiektéw, w ktdrych realizowany jest projekt
oraz miejsc, gdzie zgromadzona jest dokumentacja projektu;

4) udzielanie wszelkich zgdanych wyjasnien dotyczacych realizacji projektéw
w formie pisemnej i ustnej;

5) tworzenie zestawien, opracowan, odpowiedzi na pytania zespotéw
kontrolujgcych.

8.1.7. Niewywigzywanie sie Beneficjenta z ktérychkolwiek obowigzkéw okreslonych powyzej
traktowane jest jako utrudnianie kontroli i moze zosta¢ potraktowane jako odmowa

przeprowadzenia kontroli.
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8.2. TYPY MECHANIZMOW KONTROLNYCH

8.2.1. Kontrola zdalna dokumentéw (kontrola ,,zza biurka”).
8.2.1.1. Typ kontroli przeprowadzonej w siedzibie Agencji, polegajacej na pogtebionej
weryfikacji dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione w ramach realizacji

Projektu.

8.2.1.2. Na Zzadanie Agencji, do celéw kontroli zdalnej dokumentéw, Beneficjent
zobowigzany jest dostarczy¢ Agencji kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wydatkowanie otrzymanych $rodkéw. Agencja moze réwniez zazgdac przekazania
oryginatéw w/w dokumentow.

8.2.2.Kontrole w siedzibie Beneficjenta.

8.2.2.1. Typ kontroli w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu majgcym zwigzek
zrealizacjg Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent udostepnia Zespotowi
kontrolujgcemu oryginaty dokumentacji potwierdzajgce prawidtowg realizacje

Projektu wtym dokumentacje dotyczacg poniesionych wramach Projektu

wydatkéw objetych zakresem danej kontroli.

8.2.2.2. Powyzsze ma na celu potwierdzenie w szczegdlnosci, ze:

1) finansowane w ramach Projektu towary i ustugi zostaty dostarczone;

2) faktyczny stan realizacji Projektu jest zgodny z umowa o finansowanie projektu
i odpowiada informacjom ujetym w raportach oraz winnych dokumentach
przekazywanych do Agencji;

3) wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta w zwigzku zrealizowanym
projektem zostaty rzeczywiscie poniesione isg zgodne zwymaganiami
programu, w tym z wymogami w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

8.2.2.3. Rozrdéznia sie dwa typy kontroli w siedzibie Beneficjenta:

1) kontrola w siedzibie Beneficjenta lub winnym miejscu majgcym zwigzek
z realizacja Projektu, podczas realizacji Projektu - typ kontroli przeprowadzanej
w okresie realizacji Projektu, majaca na celu weryfikacje kwalifikowalnosci
dziatan, uczestnikdw oraz dotychczas zaraportowanych wydatkow;

2) kontrola wsiedzibie Beneficjenta po zakonczeniu Projektu - kontrole
prowadzone po zakoriczeniu okresu realizacji projektu i po weryfikacji raportu
sktadanego przez Beneficjenta po zakonczeniu realizacji projektu —maksymalnie
w okresie  wskazanym  w regulaminie/lumowie jako minimalny okres

przechowywania dokumentacji projektowej przez Beneficjenta.
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8.2.3. Kontrole systemowe
8.2.3.1. Kontrole systemowe dotyczg Beneficjentéw realizujgcych 5 lub wiecej
projektdw w ramach programow Agencji.
8.2.3.2. Celem kontroli systemowych jest w szczegdlnosci:

1) weryfikacja wjaki sposdb Beneficjent gwarantuje, ze S$rodki finansowe
przekazywane przez Agencje wydatkowane sg zgodnie z zapisami umowy
zawartej z Agencjg, wtym w szczegdlnosci w sposéb celowy, gospodarny,
rzetelny i zgodny z obowigzujgcym prawem;

2) potwierdzenie braku podwdjnego finansowania.

8.2.3.3. Kontrole systemowe prowadzone sg w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu
realizacji Projektu. Dodatkowo w ramach kontroli systemowej dokonuje sie analizy
dokumentacji zrédtowe] izapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw ujetych

w ostatnim z zatwierdzonych przez Agencje raportéw ztozonych przez Beneficjenta

po zakonczeniu realizacji Projektu. Jezeli na dzien kontroli Beneficjent nie ztozyt

zadnego raportu po zakonczeniu realizacji Projektu, ktéry zostat zweryfikowany
przez Agencje, w ramach realizowanych projektéw, kontroli podlega ostatni ze
ztozonych izaakceptowanych raportéw przedktadanych w trakcie realizacji

Projektu.

8.2.4. Wizyty monitoringowe
8.2.4.1. Typ kontroli u Beneficjenta, ktérej celem jest monitorowanie postepu realizacji
projektu, sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikow w zadaniach merytorycznych
objetych projektem lub wczesne identyfikowanie ewentualnych zagrozen

i nieprawidtowosci.

8.2.4.2. W przypadku kontroli prowadzonych w siedzibie Beneficjenta lub w innym

miejscu majgcym zwigzek z realizacjg Projektu, poza przedstawieniem wszystkich

dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowa realizacje Projektu, Beneficjent musi

zapewnic¢ Agencji dostep do ewidencji wydatkdéw poniesionych w ramach Projektu

zawartych w ksiegach rachunkowych Beneficjenta (z wytgczeniem projektow
rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe).

8.2.5. Agencja zastrzega sobie takze mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli doraznych

z wykorzystaniem wszystkich wymienionych powyzej mechanizmoéw kontrolnych.
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9.1.1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,

w tym informowania spoteczenstwa o Zrddle finansowania Projektu.

9.1.2. W okresie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci Projektu (jesli dotyczy) Beneficjent

jest zobowigzany w szczegdlnosci

w Projekcie w sposdb okreslony w ponizszej tabeli.

do oznakowania zadan

i produktéw powstatych

Dziatanie, produkt

Oznaczenia wymagane dla srodkéw
krajowych

Oznaczenia wymagane dla srodkéw FERS

Dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu np. e-publikacje,
ulotki, broszury, publikacje, notatki
prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe,
materiaty promocyjne, konferencje,
spotkania

Logo NAWA + informacja o otrzymaniu
finansowania z Agencji

znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej (przy wersji
petnokolorowej), znak Unii Europejskiej, logo
NAWA

Dokumenty i materiaty drukowane lub
cyfrowe, podawane do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacja
przetargowa/konkurencyjna,
ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow.

Logo NAWA + informacja o otrzymaniu
finansowania z Agencji

znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej (przy wersji
petnokolorowej), znak Unii Europejskiej, logo
NAWA

Dokumenty i materiaty dla
0s6b/podmiotdw/instytuciji
uczestniczgcych w Projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia,
materiaty informacyjne, programy
szkolen listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, umowy)

Logo NAWA + informacja o otrzymaniu
finansowania z Agencji

znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej (przy wersji
petnokolorowej), znak Unii Europejskiej, logo
NAWA

Produkty, sprzet, aparatura, itp.
powstate/ zakupione z Projektu

Trwata naklejka zawierajgca:
Tekst ,,Zakup wspotfinansowany ze
srodkdw NAWA”

Logo NAWA

Trwata naklejka zawierajaca:

Tekst ,Zakup wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej”

Znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej  Polskiej  (przy  wersji
petnokolorowej), znak Unii Europejskie;.

Materiaty audio, wideo, artykuty prasowe

1. wwarstwie graficznej: zamies¢ znak
NAWA, wskazujgcy na to, ze materiat,
audycja, spot reklamowy, artykut prasowy
itp., jest finansowany przez NAWA (lub
przez informacje sfowna gdy nie ma
mozliwosci umieszczania znaku, np.
w przypadku audycji radiowej),

2. wwarstwie tekstowej, zawartosci
merytorycznej: zamie$¢ w tresci, czyli
przekazie tworzonej audycji, spotu
reklamowego, artykutu prasowego itp.
wyrazng informacje wskazujgcg, ze
Projekt (np. ustuga, inwestycja) zostat
sfinansowany przez NAWA.

1. W warstwie graficznej: zamies¢
odpowiednie zestawienia znakow,
wskazujgce na to, ze materiat, audycja, spot
reklamowy, artykut prasowy itp., jest
wspotfinansowany przez UE (lub  przez
informacje stowng gdy nie ma mozliwosci
umieszczania zestawienia znakdéw, np.
w przypadku audycji radiowej)

2.  wwarstwie tekstowej, zawartosci
merytorycznej:  zamie$¢  w tresci, czyli
przekazie  tworzonej audycji, spotu
reklamowego, artykutu prasowego itp.
wyrazng informacje wskazujaca, ze Projekt
(np. ustuga, inwestycja), o ktérym
opowiadasz, zostat dofinansowany przez UE.
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9.1.3. W okresie trwatosci rezultatow Iub produktéw Projektu Beneficjent NAWA jest
zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) umieszczania w widoczny sposéb logotypdw witasciwych dla finansowania
krajowego oraz zinnych zZrédet (np. Logo NAWA, znaku Funduszy

Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej przy wersji

petnokolorowej, znaku NAWA, znaku Unii Europejskiej) na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane
lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach imateriatach dla oséb ipodmiotéw
uczestniczacych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub
zakupionych w ramach Projektu, poprzez umieszczenie
oznakowania w postaci trwatych naklejek;

e) umieszczenia w sposéb wyraznie widoczny dla spoteczenstwa
trwatej tablicy informacyjnej lub pamigtkowej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej:

- w przypadku inwestycji rzeczowych w ramach Projektu —
niezwtocznie po rozpoczeciu jego realizacji,

- w przypadku instalacji sprzetu zakupionego w ramach
Projektu — niezwtocznie po jego zainstalowaniu.

9.1.4. Wz6r tablicy dostepny jest w zaftaczniku do Podrecznika Beneficjenta NAWA pt.
Szczegdtowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach finansowanych ze
srodkéw FERS.

9.1.5. Wzory wymaganych znakow ilogotypéw (logo NAWA, logo RP, loga Unii Europejskiej
i funduszy Europejskich, zestawienia logotypéw) dostepne sg na stronie internetowej

Agencji: www.nawa.gov.pl.

9.1.6. Wszystkie wypadki braku mozliwosci oznaczenia materiatdow, dokumentow, produktéw,
sprzetu, artykutu lub materiatu naukowego wymagajg zgtoszenia i akceptacji Agenciji.
9.1.7. Materiaty i inne produkty/efekty Projektu, w ktérych nie wskazano instytucji finansujgce;

Projekt (NAWA lub $rodki FERS lub inne $rodki), nie bedg traktowane jako efekt realizacji

Projektu i nie bedg brane pod uwage przy jego rozliczeniu.
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9.2. OBOWIAZKI BENEFICJENTA W ZAKRESIE WYKORZYTANIA WYBRANYCH NARZEDZI

PROMOCII

9.2.1. Do dodatkowych obowigzkéw Beneficjenta w zakresie upubliczniania iinformowania

spoteczenstwa o oddziatywaniu Projektu oraz o produktach powstatych dzieki finansowaniu

z NAWA lub FERS nalezg zadania wymienione w ponizszej tabeli.

Zadanie, produkt

Srodki krajowe - wymagania

Srodki FERS i inne - wymagania

Strona internetowa Beneficjenta
lub Projektu

Krétki opis Projektu zawierajgcy:

— logo NAWA;

—  tytut Projektu

— informacja o otrzymaniu
finansowania;

—  tytut Projektu,

—  cel lub cele Projektu

—  t3czng wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych Projektu.

Kroétki opis Projektu zawierajgcy:

—  znak Funduszy Europejskich, znak
barw Rzeczypospolitej Polskiej, znak
Unii Europejskiej, logo NAWA;

—  tytut Projektu;

— informacja o otrzymaniu
finansowania;

— zadania, dziatania, ktére beda
realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, etc.);

— grupy docelowe (do kogo skierowany
jest Projekt, kto z niego skorzysta);

— cel lub cele Projektu;

— rezultaty Projektu;

— 13czng wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych Projektu.

Publikacja w czasopismach:
(dot. opracowan, materiatéw

Logo NAWA.
Zamieszczenie w tekScie informacji

znak Funduszy Europejskich, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej (przy wersji

naukowych) o finansowaniu uzyskanym ze srodkéw | petnokolorowej), znak Unii Europejskiej,
Agencji (np. ,Artykut jest finansowany logo NAWA
przez Narodowg Agencje Wymiany
Akademickiej w ramach Programu Zamieszczenie w tekScie informacji
[nazwa]” / e.g. , This article/project has | o finansowaniu, np.:
been supported by the Polish National LArtykut jest finansowany w ramach
Agency for Academic Exchange under Programu [....]” / e.g. , This article/project
the [nazwa Programu] programme”). has been supported under the [nazwa
Programu] programme”)

Niezwtoczne udostepnienie
w otwartym dostepie na zasadach Niezwtoczne udostepnienie w otwartym
wolnej licencji (np. Creative Commons dostepie na zasadach wolnej licencji (np.
Uznanie Autorstwa CC BY), Creative Commons Uznanie Autorstwa
przynajmniej w wersji autorskej CC BY), przynajmniej w wersji autorskiej
(preprint), o ile licencja wydawcy nie (preprint), o ile licencja wydawcy nie
zezwala na otwarcie ostatecznej wersji | zezwala na otwarcie ostatecznej wersji
opublikowanego tekstu. opublikowanego tekstu

Wydarzenia informacyjno- | Logo NAWA. Znak Funduszy Europejskich, znak barw

promocyjne, w tym | Poinformowanie Agencji o planowanym | Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii

w szczegolnosci.:  spotkania  dla | wydarzeniu (min. 1) na adres Europejskiej, logo NAWA.

mediéw, konferencje inicjujgce | wydarzenia@nawa.gov.pl w czasie

Projekt lub wazny jego etap, | umozliwiajgcym poinformowanie przez | Poinformowanie Agencji o planowanym

konczace Projekt lub waziny jego
etap, promujgce rezultaty projektu

Agencje o Projekcie na stronie
internetowej i w mediach
spotecznosciowych NAWA; informacja
powinna zawierac co najmniej: znaki

i loga, informacja o finansowaniu, tytut
wydarzenia, date i miejsce wydarzenia,
cel wydarzenia, osobe do kontaktu.

wydarzeniu w czasie umozliwiajgcym
udziat przedstawiciela Agencji

w wydarzeniu wydarzenia@nawa.gov.pl ;
informacja powinna zawierac co
najmniej: znaki i loga, informacja

o finansowaniu, tytut wydarzenia, date
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Zadanie, produkt

Srodki krajowe - wymagania

Srodki FERS i inne - wymagania

Informacja o wydarzeniu musi znalez¢
sie:

- na stronie internetowej Beneficjenta
- w mediach spotecznosciowych
Beneficjenta.

i miejsce wydarzenia, cel wydarzenia,
osobe do kontaktu.

Informacja o wydarzeniu musi znalez¢
sie:

- na stronie internetowej Beneficjenta

- w mediach spotecznosciowych
Beneficjenta

Przestanie do Agencji min.3 zdje¢
z wydarzenia niezwtocznie po
zakonczeniu wydarzenia.

Przestanie do Agencji min.3 zdjec
z wydarzenia niezwtocznie po
zakonczeniu wydarzenia.

9.2.2. Projekty graficzne uzyte w promocji izawierajgce logotyp Agencji, znaki Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej muszg spetniaé kryteria
poprawnosci logotypu zapisane w (1) Ksiedze Znaku Agencji oraz (2) Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027. Ksiegi Znakdéw dostepne sg na stronie

internetowej NAWA www.nawa.gov.pl

9.2.3. Wszystkie dziatania informacyjno-promocyjne oraz wypetnienie obowigzkéw oznakowania
dziatari Projektowych, efektow /produktéw powstatych w Projekcie muszg zostaé
udokumentowane.

9.2.4. Podczas informowania o projekcie w mediach spotecznosciowych Beneficjenta nalezy
dodatkowo tagowac kanaty NAWA w mediach spotecznosciowych.

9.2.5. Nie stosowanie zasad opisanych w przedmiotowym rozdziale skutkowa¢ bedzie

niekwalifikowaniem wydatkdéw zwigzanych z promocjg lub (w projektach finansowanych ze

Srodkdw FERS) korektami finansowymi naktadanymi zgodnie z taryfikatorem korekt

stanowigcym zafacznik do Podrecznika Beneficjenta pt. Taryfikator korekt z tytutu

niedochowania obowigzkéw informacyjnych ipromocyjnych przez Beneficjenta
w projektach finansowanych ze srodkéw FERS.

9.2.6. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim iprawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacjg
i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury), powstatych w ramach Projektu Beneficjent
zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby autorskich praw majgtkowych do tych utwordow.

9.2.7. Szczegdtowe zasady dotyczace udostepniania produktéw Projektu w otwartym dostepie na
zasadach wolnej licencji (np. Creative Commons) lub przekazywania autorskich praw
majgtkowych do utwordw okresla umowa o finansowanie projektu.

9.2.8. Szczegdtowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach finansowanych z FERS
okresla zatgcznik do niniejszego Podrecznika pt. Szczegdtowe zasady dotyczgce informacji

i promocji w projektach finansowanych z FERS.
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10.EWALUACIA PROGRAMU
10.1. ZALOZENIA OGOLNE

10.1.1. Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych
przez Agencje lub inne uprawnione podmioty w okresie od dnia podpisania Umowy do 5 lat

od zakonczenia realizacji Projektu Beneficjenta.

10.2. OBOWIAZKI BENEFICJENTA WYNIKAJACE Z BADAN EWALUACYJNYCH PROGRAMU
PROWADZONYCH PRZEZ AGENCIE.

10.2.1. W ramach badan ewaluacyjnych prowadzonych przez Agencje Beneficjent jest
zobowigzany do wypetnienia ankiety ewaluacyjnej dotyczgcej zrealizowanego Projektu
w terminie obowigzujgcym dla ztozenia Raportu Beneficjenta. Link do ankiety ewaluacyjne;j
zostanie udostepniony Beneficjentowi w formularzu Raportu Beneficjenta. W sytuacji, gdy
pomimo zakonczenia realizacji projektu Beneficjent nie bedzie miat dostepu do formularza
Raportu Beneficjenta (z powodu braku zakonczenia procesu oceny raportu czesciowego),
Agencja udostepni Beneficjentowi ankiete w inny sposéb z terminem wypetnienia

wynoszacym 14 dni od momentu udostepnienia.
10.2.2. Niezaleznie od ww. ankiety ewaluacyjnej Agencja moze prowadzi¢ innego rodzaju

badania ewaluacyjne w zakresie Programu, w tym badania terenowe z wykorzystaniem

ilosciowych i jako$ciowych metod badawczych.
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11.1. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W PROJEKTACH AGENCII — ZASADY

OGOLNE
11.12

11.1.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

W ramach projektow dla Instytucji prowadzonych przez Agencje
przetwarzane sg dane osobowe przedstawicieli
Whnioskodawcow/Partneréw, Beneficjentow, uczestnikdw i 0sob

uczestniczacych w realizacji projektow, w tym oséb do kontaktu,
uczestnikdw wydarzen i spotkan organizowanych w ramach projektow.
Dane osobowe przetwarzane w programach przetwarzane sg przez
Agencje w celu:

1) przeprowadzenia naboru wnioskdw o udziat w programie®,

2) wytonienia Beneficjentdw i zawarcia z nimi uméw o dofinansowanie,

3) realizacji zawartych umow oraz dochodzenia lub obrony przed

ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z umowa,

4) realizacji obowigzkdéw prawnych Agencji.
Przekazanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w naborach do
programéw oraz do podpisania umow z Beneficjentami wytonionymi
decyzjg Dyrektora Agenciji.
Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania od Agencji
dostepu do jej danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich
przetwarzania na zasadach okreslonych w RODO i zgodnie
z ograniczeniami wynikajgcymi z art. 22 ust. 1 pkt 1 u.n.z.a.a., a takze
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy
osoba, ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza
przepisy prawa.
Okresy przetwarzania danych przez Agencje wynikajg z kategorii

archiwalnej dokumentow, w ktdérych sg ujete.

& Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie teleinformatycznym Agencji jest
Dyrektor Agencji (na podstawie art. 14 ust. 4 u.n.a.w.a)
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11.2. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W PROGRAMACH AGENCII
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FINANSOWANYCH ZE SRODKOW KRAJOWYCH

11.2.1. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Agencje w projektach dla
instytucji jest art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, e i f RODO w zwigzku z art. 2 u.n.a.w.a

11.2.2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w sprawie przetwarzania danych przez Agencje

w projektach finansowanych ze srodkéw krajowych: odo@nawa.qov.pl

11.3. PRZETWARZANIE DANYCH W PROGRAMACH AGENCII W RAMACH PROJEKTOW
FINANSOWANYCH ZE SRODKOW FUNDUSZY EUROPEJSKICH DLA ROZWOJU
SPOLECZNEGO 2021 - 2027 (dalej ,,FERS”)

11.3.1. Podstawg prawng przetwarzania danych w projektach finansowanych ze $rodkow
funduszy europejskich jest art. 6 ust. 1 lit. b, c, e i f RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g i j RODO w
zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ci e RODO. Zakres danych mozliwych do przetwarzania okreslony
jest w art. 87 Ustawy wdrozeniowe;j.

11.3.2. Zgodnie z Art. 88 Ustawy wdrozeniowej odrebnymi administratorami danych
osobowych przetwarzanych w programach finansowanych ze S$rodkéw funduszy
europejskich sa:

1) Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa — jako Instytucja zarzadzajaca

2) Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul. Chmielnej
69, 00-801 Warszawa — jako Instytucja posredniczaca

3) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej z siedzibg przy ul. Polnej
40, 00-635 Warszawa — jako Beneficjent  projektu
pozakonkursowego realizowanego w programie FERS.

11.3.3. Kontakt z inspektorami ochrony danych w podmiotach zaangazowanych w realizacje
projektow finansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich 2021-2027

1) Ministerstwo Funduszy | Polityki regionalnej: IOD@mfipr.qov.pl

2) Narodowe Centrum Badan i Rozwoju: iod@ncbr.gov.pl

3) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej: odo@nawa.gov.pl

11.3.4. Beneficjent jest zobowigzany do spetniania obowigzku informacyjnego réwniez
w imieniu Agencji, Instytucji zarzadzajacej i Instytucji posredniczacej wobec osdb, ktdrych
dane bedzie przetwarzat w ramach realizacji projektu a odpowiedniego udokumentowania
tego faktu takze w celu zapewnienia rozliczalnosci. Oznacza to skuteczne poinformowanie

wszystkich oséb, ktérych dane bedg przetwarzane w projekcie po stronie Beneficjenta
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o tresci klauzul informacyjnych Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i Agenciji.
Stosowne klauzule informacyjne znajdujg sie w dotgczonym do niniejszego podrecznika
zataczniku o nazwie ,Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow

projektow finansowanych ze srodkéw FERS”.
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12. NIEPRAWIDEOWOSCI W REALIZACJI PROJEKTU
12.1. ZASADY OGOLNE DOTYCZACE NIEPRAWIDLOWOSCI

12.1.1.

Nieprawidtowos$¢ w realizacji Projektu Beneficjenta wystepuje wowczas gdy projekt

realizowany jest:

12.1.2.

12.1.3.

1)
2)

Z naruszeniem przepisdw prawa obowigzujgcego (ustawy, rozporzadzenia) lub
niezgodnie z postanowieniami Umowy, w tym Ogtoszeniem, wnioskiem

o finansowanie oraz Podrecznikiem Beneficjenta.

W zaleznosci od wagi nieprawidtowosci moze ona skutkowac:

10)

wstrzymaniem finansowania,

rozwigzaniem umowy,

wypowiedzeniem umowy,

uznaniem czesci lub catosci wydatkéw poniesionych w ramach Projektu
za niekwalifikowane,

uznaniem czesci lub catosci dziatan realizowanych w ramach Projektu
za niekwalifikowane,

proporcjonalnym obnizeniem wartosci Projektu Beneficjenta w odniesieniu
do stopnia niezrealizowanych wskaznikéw wskazanych we wniosku,

natozeniem korekt finansowych na wydatki poniesione
w sposdb niekonkurencyjny,

natozeniem korekt finansowych/pomniejszenie kwoty finansowania Projektu
z tytutu niedochowania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych przez
Beneficjenta w projektach finansowanych ze srodkéw FERS,

natozeniem korekt finansowych na koszty administracyjnej obstugi Projektu
w zwigzku z uchybieniami w zarzadzaniu projektem;

uznaniem wydatkow za niekwalifikowalne w wyniku braku spetnienia wymogow

kwalifikowalnosci.

Proporcjonalne obnizenie wartos$ci wystepuje wowczas, gdy Beneficjent nie zrealizowat

wskaznikéw zaplanowanych w projekcie.

12.1.4.

Nieprawidfowosci powstate w  wyniku ponoszenia wydatkdw w  sposéb

niekonkurencyjny

12.1.4.1. Natozenie korekt finansowych na wydatki poniesione w sposob

niekonkurencyjny odnosi sie do kategorii wydatkéw, ktérych wartos¢ przekracza
80000 zt netto (w tym rowniez dla zamowien realizowanych przez Beneficjentéw

zgodnie z u.p.z.p.).
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12.1.4.2. Niekonkurencyjny sposdb ponoszenia wydatkdw odnosi sie do sytuacji,
w ktérej Beneficjent nie dokonat wyboru dostawcy/wykonawcy zgodnie
z zasadami opisanymi w rozdziale: zasady realizacji zamdwien w ramach Projektu.
12.1.4.3. Wysokos¢ korekt finansowych dla zamowien, ktérych wartos$é przekracza 80
000 zt netto oraz dla zamowien udzielonych w trybie u.p.z.p. okresla zafgcznik do
Podrecznika Beneficjenta pt. Taryfikator korekt z tytutu nieprawidtowosci
w realizacji zamowien. W tabeli wskazano stawki procentowe korekt finansowych
i pomniejszenn dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci stosowane
w zamowieniach dla procedury konkurencyjnej i realizowanej zgodnie z u.p.z.p.
12.1.4.4. W przypadku stwierdzenia w ramach jednego zamdwienia kilku
nieprawidtowosci - warto$¢ korekt finansowych nie podlega sumowaniu.
12.1.4.5. Do wszystkich stwierdzonych nieprawidtowosci w zamdwieniu stosuje sie
jednga korekte finansowa o najwyzszej wartosci.
12.1.5. Nieprawidtowosci powstate w wyniku btedéw w zarzadzaniu projektem
12.1.5.1. Natozenie korekt finansowych na wydatki zwigzane z obstugg administracyjna
projektu za btedy i uchybienia w zarzadzaniu projektem okresla zatgcznik do
Podrecznika Beneficjenta pt. Taryfikator korekt wydatkdw zwigzanych
z administracyjng obstugg projektu.
12.1.6. Nieprawidtowosci powstate w wyniku niedochowania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych
12.1.6.1. Natozenie korekt finansowych/pomnigjszenie kwoty finansowania projektu
ztytutu niedochowania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych przez
Beneficjenta w projektach okreslajg zatgczniki do Podrecznika, w tym zatacznik pt.
Taryfikator  korekt ztytutu niedochowania obowigzkéw informacyjnych

i promocyjnych przez Beneficjenta w projektach finansowanych ze srodkéw FERS.

12.2. WSTRZYMANIE FINANSOWANIA
12.2.1. Agencja moze wstrzymac¢ finansowanie projektu do czasu wyjasnienia watpliwosci
w przypadku:
1) stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu lub innych okolicznosci
zagrazajacych jego prawidtowej realizacji;
2) powziecia informacji o przerwaniu realizacji projektu;
3) nieztozenia przez Beneficjenta raportu czesciowego w terminie, ztozenia raportu

czeSciowego niekompletnego lub niepoprawnego, koniecznosci ztozenia wyjasnien,
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poprawienia lub uzupetnienia raportu czesciowego zgodnie z rozdziatem 7 Podrecznika
Beneficjenta

4) nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie zgdanych przez Agencje informacji,
w zakresie realizacji projektu zgodnie z rozdziatem Kontrole;

5) innych istotnych naruszert Umowy.

12.2.2. W okresie wstrzymania finansowania, tj. od momentu przekazania informacji
o wstrzymaniu finansowania do momentu zamieszczenia w ten sam sposéb informacji
o przywroéceniu finansowania, Beneficjent nie moze zacigga¢ nowych zobowigzan, a jedynie

regulowaé wczesdniej zaciggniete.

12.3. ROZWIAZANIE UMOWY

12.3.1. Umowa moze zostac rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a ktdére uniemozliwiajg
wykonanie umowy. W przypadku rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catosci lub czesci otrzymanych srodkéw finansowych.

12.3.2. W przypadku, oktérym mowa wust. 1, udokumentowane iuzasadnione koszty
wykonanej czesci Projektu poniesione przez Beneficjenta do dnia ztozenia wniosku
0 rozwigzanie umowy na mocy porozumienia stron podlegajg sfinansowaniu ze Srodkow

przyznanych przez Agencje.

12.4. WYPOWIEDZENIE UMOWY

12.4.1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Agencje ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Beneficjenta,
w szczegolnosci, gdy Beneficjent:

1) dokonuje razgcych naruszen postanowien Umowy, ktore uzasadniajg
natychmiastowe rozwigzanie Umowy bez uprzedniego wstrzymania
finansowania;

2) gdy wstrzymanie finansowania, o ktérym mowa w Rozdziale 12.2 Podrecznika
nie zostanie przywrdcone w okresie 3 miesiecy od dnia jego wstrzymania;

3) umieszcza we wniosku, raportach, o$wiadczeniach nieprawdziwe informacje,
w szczegolnosci, gdy majg lub miaty wptyw na przyznanie $rodkéw, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 Umowy;

4) wykorzystuje srodki niezgodnie z ich przeznaczeniem okre$lonym w umowie lub

w sposdb nieterminowy badZ nienalezyty wykonuje umowe badZ w inny

100



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| NAWA

MIANY AKADEMICKIE.

niezgodny sposdb wykorzystuje S$rodki z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa;

5) odmawia poddania sie lub utrudnia przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa
w Rozdziale 8 Podrecznika lub w wyznaczonym terminie nie usunie
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli;

6) opdinia sie z realizacjg projektu w takim stopniu, ze w ocenie Agencji nie jest
prawdopodobne, aby projekt zostat zrealizowany w terminie okreslonym
W umowie;

7) nie posiada wyodrebnionej ewidencji, wydatkdw poniesionych w ramach
Projektu — w przypadku projektow rozliczanych przynajmniej czesciowo
w oparciu o rzeczywiscie poniesione wydatki (nie dotyczy projektéw
rozliczanych wytgcznie w oparciu o stawki jednostkowe);

8) nie ztozyt wterminie raportu czesciowego, koncowego lub raporty te nie
spetniajg wymagan okreslonych w umowie, badz nie uzupetnit brakéow
formalnych raportu.

12.4.2. Agencja ma réwniez prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,
jezeli:

1) wszczeto postepowanie likwidacyjne wobec Beneficjenta;

2) wszczeto wobec Beneficjenta postepowanie restrukturyzacyjne;

3) wszczeto postepowanie egzekucyjne wobec Beneficjenta lub zajeto
wierzytelnosci wynikajace z niniejszej umowy;

4) Beneficjent zaprzestat prowadzenia dziatalnosci;

5) Beneficjent dokonat zmian organizacyjno-prawnych zagrazajgcych realizacji
umowy;

6) Beneficjent nie wywigzuje sie z natozonych na niego w drodze odrebnych
przepisdw ustawowych obowigzkdéw w zakresie sprawozdawczosci.

12.4.3. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w pkt 12.4, Beneficjent
zwraca w catosci $rodki finansowe wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych i liczonymi od dnia ich przekazania do dnia zwrotu, w terminie 14
dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu srodkow.

12.4.4. Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie poinformowaé Agencje o wystgpieniu
okolicznosci okreslonych w pkt 12.4.2.

12.4.5. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn okreslonych w pkt 12.4.2. ppkt 1-5,
Beneficient moze  wystgpic do  Agencji zwnioskiem o dokonanie  zaptaty

udokumentowanych i uzasadnionych wydatkdw wykonania czesci dziatan Projektu.
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12.4.6. W przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w pkt 12.4.2 ppkt 6, Agencja moze
wstrzymacé dalsze finansowanie do czasu wywigzania sie przez Beneficjenta z tych

obowigzkéw.
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13. ZMIANY W UMOWIE
13.1. ZASADY OGOLNE

13.1.1. Zmiany w Projekcie zgtaszane sg do Agencji za posrednictwem Karty zmian.

13.1.2. Beneficjent dokonuje zgtoszenia zmian nie pdZniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu.

13.1.3. Wpypetnienie iprzestanie karty zmian do akceptacji NAWA realizowane jest
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego Agencji, chyba ze Agencja wskaze inaczej.

13.1.4. Zaproponowane zmiany muszg zosta¢ zaakceptowane przez Agencje przed ich
wdrozeniem w projekcie.

13.1.5. Niedopuszczalne sg zmiany polegajgce na przesunieciach planowanych wydatkéw do
pozycji budzetowych, dla ktérych ustalone zostaty w Ogtoszeniu maksymalne limity
kwotowe lub procentowe, ponad ten limit oraz zmiany dotyczgce zwiekszenia wartosci
pozycji budzetowych zredukowanych w budzecie Projektu w trakcie oceny merytorycznej
i wskazane w decyzji o przyznaniu srodkéow finansowych wydanej przez Dyrektora NAWA.

13.1.6. Zmiany, o ktdérych mowa w punkcie powyzej zostang uznane za nieskuteczne w trakcie
rozliczenia Projektu, nawet jesli uzyskaty akceptacje w toku procedowania karty zmian
w Projekcie Beneficjenta.

13.1.7. Po uzyskaniu akceptacji karty zmian Beneficjent zobowigzany jest nanie$¢ zmiany w niej
zawarte w obowigzujgcej wersji wniosku o finansowanie Projektu i tym samym dokonac
jego aktualizacji.

13.1.8. Niedopuszczalne jest nanoszenie we wniosku innych zmian, niz zaakceptowane przez
NAWA w karcie zmian. W przypadku naniesienia we wniosku zmian wykraczajgcych poza
zaakceptowane, zostang one uznane za bezskuteczne i mogg prowadzi¢ do braku uznania
przez Agencje wydatkéw z nich wynikajgcych.

13.1.9. NAWA zastrzega sobie prawo do zgtoszenia uwag i zastrzezen do ztozonej karty zmian,
wtedy konieczne jest jej poprawienie przez Beneficjenta i ponowne przestanie do NAWA
w celu kolejnej weryfikacji. NAWA zastrzega sobie takze prawo do odrzucenia catosci lub
czesci zaproponowanych zmian.

13.1.10. Zmiany, o ktérych mowa powyzej muszg przyczyniac sie do realizacji celu projektu oraz
by¢ uzasadnione. Ocena celowosci i zasadnos$¢ zmian lezy po stronie NAWA.

13.1.11. Beneficjent ponosi ryzyko braku kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych ze zmianami
wdrozonymi przed uzyskaniem akceptacji NAWA.

13.1.12. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest  przefaczenie konta w systemie

teleinformatycznym NAWA z konta dotychczasowego uzytkownika na konto osoby, ktdra
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bedzie od daty przetgczenia petnita role przedstawiciela Beneficjenta w systemie
teleinformatycznym. Aby mozliwe byto przetaczenie konta w systemie teleinformatycznym
NAWA, Beneficjent zobowigzany jest przekaza¢ do NAWA pisemny wniosek o przetgczenie
konta oraz zatgczy¢ petnomocnictwo dla nowego uzytkownika. W tym przypadku
wniosek/pismo z prosbg o przetaczenie konta na inng osobe musi byé podpisane przez
o0sobe uprawniong do reprezentowania jednostki Beneficjenta.
13.1.13. Zmiany o charakterze istotnym wprowadzane sg w formie aneksu do umowy, np.:
1) zmiana okresu realizacji Projektu
2) zmiana danych Beneficjenta

3) zmiana kwoty przyznanego finansowania.

13.2. DOZWOLONE ZMIANY
13.2.1. Zmiany dotyczgce sposobu zarzgdzania projektem, w tym zmiany osdb zaangazowanych
w zarzgdzanie, monitoring i ewaluacje projektu — nie wymagajg zgody Agencji, a jedynie
poinformowania Agencji. Zmiana ta powinna zosta¢ uwzgledniona w pierwszej mozliwej
zmianie wymagajgcej aktualizacji wniosku o finansowanie.
13.2.2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w wersji
Whniosku uwzgledniajacej ostatnio zaakceptowane zmiany, do 10% wartosci srodkdéw
w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane $rodki, jak ido zadania, na ktére
przesuwane sg srodki bez koniecznosci zgtaszania zmiany Agencji. Przesuniecia, do 10%
wartosci zadania nie moga:
1) zwieksza¢ ftacznej wysokosci wydatkéow dotyczacych zakupu Srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych;
2) dotyczy¢ kosztéw administracyjnej obstugi projektu;
3) zwieksza¢ wartosci pozycji wydatkow, na ktére obowigzujg limity powyzej
tych limitéw;
4) zwieksza¢ wartosci pozycji budzetowych zredukowanych w budzecie
Projektu w trakcie oceny merytorycznej;
5) dotyczy¢ przesuniec z pozycji rozliczanych w ramach stawek ryczattowych
do kosztéw rzeczywistych.
13.2.3. W ramach zadania przesuniecia sg dozwolone bez ograniczen, o ile nie naruszaja zasad

okreslonych dla przesunie¢ miedzy zadaniami, o ktérych mowa w punkcie powyzej.
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13.2.4. Przesuniecia $rodkdéw miedzy zadaniami iwramach zadania powinny zostac
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uwzglednione w pierwszej mozliwe] zmianie wymagajgcej aktualizacji wniosku

o finansowanie.

13.3. ZMIANY PODRECZNIKA | INNYCH ZAtACZNIKOW DO UMOWY

13.3.1. Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Podreczniku.
Wprowadzone zmiany obowigzujg od chwili ich publikacji.

13.3.2. Zmiany majagce charakter porzadkujacy, uscislajgcy, jak iwcelu poprawienia
oczywistych omytek w Podreczniku, nie wymagaja odrebnego informowania o ich

wprowadzeniu, z zastrzezeniem publikacji tresci tych zmian przez Agencje.
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14. ZAtACZNIKI
Kategoria A Zatgczniki ogdlne, majace zastosowanie do wszystkich Programéw Agencji
1) Standardy dostepnosci — przyktady zastosowania.

2) Taryfikator korekt z tytutu nieprawidtowosci w realizacji zamoéwien

Kategoria B Zatgczniki majgce zastosowanie do Programow finansowanych z udziatem
srodkéw FERS:
1) Zasady rekrutacji, sprawozdawczosci i zbierania danych uczestnikow
projektéw finansowanych ze srodkéw FERS.
2) Szczegdtowe zasady dotyczace informacji i promocji w projektach
finansowanych ze srodkéw FERS
3) Taryfikator korekt z tytutu niedochowania obowigzkéw informacyjnych

i promocyjnych przez Beneficjenta

Kategoria C Zatgczniki majace zastosowanie do Programow finansowanych ze $rodkow
krajowych:
1) Dokumentacja uczestnikow projektéw finansowanych ze Srodkow

krajowych.
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